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1. Acesso a Aplicacdo Iudex

1. Endereco

Copie para o endereco do “browser” internet (sugerimos Google Chrome ou Mozilla Firefox):
https://juizes.iudex.pt

< A5 https://juizes.iudex.pt/

O Néo insira no endereco www. O endereco correcto é apenas https://juizes.iudex.pt. Prima
Enter. Se surgir erro de certificado, utilize a op¢do «Continuar» ou «Prosseguir» (cfr.

Manual da aplicacéo);

2. Autenticacdo

2.1. Ap6s introduzir o endereco, é exibido o formulario de autenticacdo. Introduza o seu
numero de utilizador e a palavra-passe anteriormente configurada.

e Utilizador: O seu NIF (numero de contribuinte), sem espacos
e Palavra Passe: A que anteriormente configurou no processo de configuragdo inicial

2014 - 2015 Conselho Superior da Magistratura

2.2. Ndo use para aceder a ligacdo de configuracdo ou recuperacdo de “password”
anteriormente enviada para o seu endereco de e-mail. Essa ligacdo s6 pode ser usada uma
vez, caducando apds a sua utilizacdo ou o envio de nova mensagem de recuperacdo de

palavra-passe.
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2.3. Se porventura nao se recorda da password, prima na respectiva ligacdo para recuperar a
password. O sistema enviard uma mensagem para o endereco de correio electrénico que
registou, com uma ligacdo Unica para reposi¢do da palavra-passe (cfr. instru¢ées no Manual

da aplicacdo).

2. Requerimento para candidatura

1. Nomenu aesquerda, aceda ao Directdrio “Candidatura 5CCATR”

Candidatura
SCCATR

2. F exibida a pagina com o formulario de candidatura, disposta com os varios itens e elementos

constantes do Aviso.

= -0

Comunicagdes

= 5.° Concurse Curricular - Acesso aos Tribunais da Relagao

Documentos a Submeter

Categoria Documentos
Curriculo 0 Documentos inseridos
Trabalhos Forenses 0 Documentos inseridos
% Trabalho Cientifico - ponto 7. Aviso 0 Documentos inseridos
Assiduidade Outros Trabalhos Cientificos - ponto 13.c. Aviso 0 Documentos inseridos
Outra Docomentagio 0 Documentos inseridos

Selecione os Tribunais da Relacéo
Tribunal da Relacdo

v
& Accdes

Candidafura

SCCATR
¥ Adicionar tribunais selecionados a lista de candidatura  Adicionar tribunais selecionados a lista de renancia

Lista de Candidatura

01. | Lisboa

A1 | Pasa

3. Transferéncia de elementos/documentos

1. No separador «Documentos a Submeter» encontram-se disponibilizadas 5 pastas para as quais
(ap6s abertas) devem ser transferidos os ficheiros correspondentes a instrucdo da

candidatura.
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= 5.° Concurso Curricular - Acesso aos Tribunais da Relagéo

Categoria Documentos
Curriculo 0 Documentos inseridos
Trabalhos Forenses 0 Documentos inseridos
Trabalho Cientifico - ponto 7. Aviso 0 Documentos inseridos
Outros Trabalhos Cientificos - ponta 13.c. Aviso 0 Documentos inseridos
Outra Documentagio 0 Documentos inseridos

2. Ao abrir cada pasta, surge um botdo «Colocar novo documento», mediante tal
procedimento é possivel transferir um ficheiro a partir do disco do computador ou

“pendrive” para o IUDEX.

= Curriculo

(AVIEIM 5.° Concurso Curricular - Acesso aos Tribunais da Relacdo  Curriculo

Y Filtrar

Inserido Descrigdo Tamanho (MB) Opgoes

N&o foram encontrados resultados

Mostrando de 0 até 0 de 0 registros — Anterior | Seguinte —

3. Ao premir em «Colocar novo documento», a aplicacdo requer a indicacdo de uma descricdo do
ficheiro a submeter. Apds aposi¢do da descricdo, prima em «Escolher Documento» para anexar

(transferir) o ficheiro que se encontre no seu computador.

Accoes

© Colocar novo Documento

Colocar Novo Documento

Descrigao

Anexos Escolher Documento
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Colocar Novo Documento

Descrigao Documento

Anexos

Nome: Teste docx Tamanho: 1510 KE Tipo: docx
Etiqueta De Seguranga: 050bbd84e4a0333682d8.docx

Cancelar =+ Adicionar

4. Pode sempre eliminar o ficheiro seleccionado e escolher novo documento. Ao finalizar a

transferéncia, é exibido o nome do ficheiro, tamanho, tipo e uma etiqueta de seguranca. Para
terminar o processo de transferéncia, prima o botdo
5. Apds premir o botdo , 0 ficheiro é associado a respectiva pasta, sendo exibido na

Volta para a pagina do  relacdo dos documentos transferidos para essa pasta:

formulario de candidatura.

Nédo use os botdes de

% «
navegagdo do “Browser” "m 5.° Concurso Curricular - Acesso aos Tribunais da Relagio  Curiculo

Accles

visualizar ou eliminar

qualquer documento

Y Filtrar
- submetido.
. . . —_—
Inserido Descrigdo Tamanho (MB) Opgoes /
2015-11-26 15:25:16 Documento 0.2

Mastrande de 1 até 1 de 1 registos

6. Repita o procedimento descrito no ponto 5 para cada novo documento a incluir.

7. Repita o procedimento para inserir documentos em cada uma das pastas disponiveis.

8. Ao voltar para a pagina raiz do formuldrio, pode surgir uma mensagem de alerta, a qual se
destina apenas a lembrar que os documentos submetidos na drea de trabalho ndo foram
remetidos para o Conselho Superior da Magistratura. Podera continuar a adicionar novos

documentos, mas a candidatura so estara submetida quando premir o botéo
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Existe 1 documento que ainda n&o foi submetido.
Por favor carregue em "Submeter Candidatura Definitiva™ para submeter o documento

=

4. Seleccao dos Tribunais a que concorre e/ou a que renuncia (art.° 47.°, n.° 3, do EMJ)

1. A partir da pagina inicial do formulario no respectivo separador «Seleccione os Tribunais da
Relagdo». £ possivel selecionar os Tribunais a que concorre e/ou 0s a que renuncia, a fim de ser

objecto de processamento no movimento judicial valido para o Concurso Curricular.

Selecione os Tribunais da Relacéo

'~1 Tribunal da Relacdo

2. Em primeiro lugar, abra a arvore dos Tribunais da Relacdo e seleccione os Tribunais a que

pretende concorrer e prima o Dbotao 4 Adizionar trisunals selechnados & lists o candidstura

Correspondentemente, abra a drvore dos Tribunais da Relacdo e seleccione os Tribunais a

que pretende renunciar e prima o botédo e AZICIONGT INBUNGE: SeleClOnzons 3 ISt 0 renincla

= 5.° Concurso Curricular - Acesso aos Tribunais da Relagéo

Documentos & Submeter

< Adicionar tribunals selecionados 3 lista de candiaatura

Lista de Rendncia

01.| «§+ Colmora

2| 4 Baora
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5. Observacdes

O ultimo campo disponivel «Observag¢des» permite a insercdo de qualquer conteudo em texto,
em sede de observacdes, sem prejuizo de anexar na pasta de «Outra Documentagdo» todo e

qualquer documento, requerimento ou texto.

Observacdes

Digite neste campo o texto que pretende seja considerado pelo Juri do Concurso Curricular

& Guardar area de trabalho Cancelar [ Visualizar Candidatura & Submeter Candidatura Definitiva

6. Guardar area de trabalho

1. A todo o momento pode guardar a area de trabalho que esteja a ser editada, premindo no
botdo «Guardar area de trabalho». Contudo, esta gravagdo ndo corresponde a qualquer

submissdo da candidatura, ndo valendo enquanto tal.

Informacao

Asua area de trabalho foi guardada com sucesso

2. Ao gravar a area de trabalho, a aplicacdo guarda num directdrio de ficheiros temporarios
todos os documentos, elementos e observac¢des que tenha gravado. Pode sair da aplicacdo
IUDEX e voltar a aceder noutro momento que toda a documentacdo guardada mantém-se
disponivel. Para aditar mais algum documento, submeter a candidatura definitiva ou alterar
algum dado ou observacdo, prima no botdo «Alterar Contetido da Candidatura». Ainda que
ndo pretende alterar qualquer conteudo, mas pretenda submeter a candidatura definitiva,
deverd igualmente premir neste botdo que constitui uma salvaguarda para evitar o risco de

uma edi¢do inopinada.

7. Visualizacdo da candidatura

Pode igualmente visualizar o teor do requerimento, premindo no botdo «Visualizar

candidatura». £ exibido um ficheiro pdf com o contetdo descritivo dos elementos e

% Pagina 910
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observacdes da candidatura, que s6 se torna definitiva apds premir no botdo «Submeter

Candidatura Definitiva».

7. Submissao da candidatura

1. Quando tiver transferido todos os documentos, seleccionado os Tribunais a que concorre

e/ou a que renuncia, prima no botdo «Submeter Candidatura Definitiva».

Cancelar [ Visualizar Candidatura  amm & Submeter Candidatura Definitiva

2. Apés a submissdo, recebe confirmacéo do sistema do sucesso da submissdo e é remetida uma
mensagem de correio electrénico para o endereco registado no IUDEX com o comprovativo

da candidatura submetida.

Janela de informacdo exibida na aplicagdo:

Informacao

Candidatura submetida com sucesso. Consulte o seu endereco de correio electronico,
para onde foi remetido o respectivo comprovativo

Mensagem de correio electrdénico, com anexo pdf comprovativo da submissdo da candidatura.

ludex - CSM | Caixade entrada  x -
ludex-CSM @ 21:55 (Ha 7 minutos) -~ |~
para - 1
Serve o presente para remeter o requeri e p ivo da i no curricular para acesso aos Tribunais da Relacao

IUDEX
Conselho Superior da Magistratura

A~ E3lagPvy1I5W.pdf '

_’ Alterar Contelido da Candidatura [ Visualizar Candidatura
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