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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Observacdes Prévias

1. Plataforma Informatica
Conforme consta do Aviso do Movimento Judicial, os requerimentos electrénicos para o
movimento judicial sdo editados e submetidos através da plataforma informaética do

Conselho Superior da Magistratura — IUDEX.

A aplicacdo informdtica IUDEX) € acessivel a partir do endereco https://juizes.iudex.pt
— [sem o www]. O seu acesso ndo se restringe a rede do Ministério da Justica, podendo
efectiva-lo a partir de qualquer lugar com ligacéo internet, a partir de um computador, iPad,

iPhone ou tablet.

Por motivos de seguranca, aconselhamos que o acesso seja efectivado através do
navegador Google Chrome ou Mozilla Firefox. Evite usar o Internet Explorer, sobretudo

versOes desactualizadas, que causam graves problemas de seguranca.

Se ainda ndo configurou o acesso a aplicacdo, siga as instrugdes constantes do Breve
Manual remetido por correio electrénico (esclarece-se que néo se disponibiliza 0 mesmo na

area publica do site do CSM, por motivos de seguranca).

2. Resposta a Perguntas Frequentes
Encontra-se publicado no sitio Internet do CSM um ficheiro pdf com resposta a perguntas
frequentes. Consulte-o, porque nele consta a resposta as principais perguntas que

reiteradamente tém sido suscitadas sobre os Movimentos Judiciais.

3. Duvidas ou questdes
— Para qualquer questdo ou erro de natureza informadtica, contacte a Unidade de
Informaética do CSM (informatica@csm.org.pt). A assisténcia técnica circunscreve-se aos

dias tuteis, durante o hordrio de expediente.

— Outras questdes no ambito da preparacdo, tratamento e processamento do
movimento judicial, devem ser remetidas exclusivamente para o endereco de correio
electrénico do CSM csm@csm.org.pt ou através da funcionalidade de “pedido genérico”

disponibilizado na &rea reservada do IUDEX.
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1. Acesso a Aplicacio Iudex

1. Endereco

Copie para o endereco do browser internet (sugerimos Google Chrome ou Mozilla Firefox):

https://juizes.iudex.pt

« N5 https://juizes.iudex. pt/

7

+ N&o insira no endereco www. O endereco correcto € apenas
https://juizes.iudex.pt.

« Prima Enter. Se surgir erro de certificado, utilize a opc¢do «Continuar» ou

«Prosseguir» (cfr. Manual da aplicacao);

2. Autenticacao
2.1. Apds introduzir o endereco, é exibido o formulario de autenticacdo. Introduza
o0 seu numero de utilizador e a palavra-passe anteriormente configurada.
«  Utilizador: O seu NIF (numero de contribuinte), sem espacos

*  Palavra Passe: A que anteriormente configurou no processo de configuracédo
inicial

Esq

Prima agui

2014 - 2016 Conselho Superior da Magistratura

2.2. Ndo use para aceder a ligacdo de configuracdo ou recuperacdo de senha

anteriormente enviada para o seu endereco de correio electrénico. Essa ligacdo s6
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pode ser usada uma vez, caducando apds a sua utilizacdo ou o envio de nova

mensagem de recuperacdo de palavra-passe.

2.3. Se porventura néo se recorda da senha, prima na respectiva ligacdo para recuperar
a senha. O sistema enviard uma mensagem para o endereco de correio electrénico
que registou, com uma ligacdo Unica para reposi¢do da palavra-passe (cfr. instrucées

no Manual da aplicacgdo, disponiveis em http.//www.csm.org.pt/juizes/iudex

2.4. A tentativa sucessiva de insercdo de palavras-passe erradas é susceptivel de criar
bloqueio ao IP pelo qual acede a Internet. Além disso, essas tentativas sdo registadas,
podendo a Unidade de Informética bloquear o acesso, para evitar a utilizacdo

abusiva por terceiros de um acesso legitimo.

2.5. Aquando do primeiro acesso a area reservada Juizes do IUDEX, o sistema ndo
permitird qualquer consulta ou submissdo de requerimento, sem o prévio

preenchimento/confirmacéo dos elementos de identificagao.

Informacgéo

E necessdrio praencher o campa foto no seu parfil

Os campos obrigatorios sdo:

+ Morada — profissional ou pessoal (incluindo Cdédigo Postal e Localidade); O

Telemdvel para alertas (v.g., informacdes, confirmacdes, etc.).

Os restantes campos (incluindo a foto) ndo sdo obrigatdrios, podendo ser actualizados pelo

Utilizador quando o pretender.
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3. Funcionalidades gerais (visualizacao)

1. Estrutura: A aplicacdo IUDEX tem, por padrdo, uma estrutura disposta na horizontal,

exibindo menus do lado esquerdo com submenus na parte superior direita e os conteudos
do lado direito.

e e —
O SE0

HENERNCDR
L= o comion g g |

PloGurat por.

Kl

Tipo Acta

4

Tituio

Mostrar B -

Circular 2016/0002 Circular 2016/0001 Circular 2015/0017 Circular 2015/0018 Circular 2015/0015
& bl

Circular 2015/0013

2. Se porventura a janela do browser ndo estiver maximizada ou se a resolucdo do ecrd for
inferior a 640x480, é possivel que ndo visualize o lado esquerdo (menus) passando a

visualiza-los na parte superior:

NENEQRED
e 0 ABE

= Lislagem das Comunicacdes B ki

Procurar por;
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4. Registo de impedimento (artigo 7.°, do EM])

Todos os Juizes que estejam ou sejam susceptiveis de estar em situagdo de impedimento prevista
no artigo 7.°, do EM]J, devem proceder ao registo de tais situagdes, no respectivo item, integrado no

Menu «Movimentos».

O registo dos impedimentos é essencial para o processamento do Movimento Judicial, passando
a ser apenas nesta drea que é efectivada a sua mencdo, em virtude de o requerimento para

movimento judicial ter deixado de prever o campo de observacdes.

=|oja
[ rpecimerc

4 Novo Impedimento

Tipa de Impedimento Observagao
@ Incidéncia subjactiva do at® 7.% al. a) n

Assichdade

Incidéncia objectiva das al b) e o) EMU u

Listagem de 1 alé 2 Tolal de registos. 2

WM - W

+ Movo Impedimento

Para inserir um impedimento clique no botéo e proceda em

conformidade com o solicitado para o impedimento em causa:

Exisie siluagio passivel de impedimento nos termos do ark® 7.5 EMJ?
Zim
Mo
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= Impedimento
Existe siluagio passivel de impedimanto nos termos do art.® 7. EMJ?

@ Sim
™ Nio

Tipo de Impedimento
Incidéncia subjectva do an.® 7.°, al. a) |:|
Escolha uma opgio

Escolha uma opgdo EI

Cancelar w Gravar

= Impedimanto

Existe situagdo passivel de impedimento nos termos do ark® 7. EMJ?

& Sim
Nao

Tipo de Impedimanto Indique as locabidades
Inciddncia abjectiva da al. b) EMJ E|

Causa do Impedimento Observagbes

Data Imicio: Data Fim:

Cancelar " Gravar

5. Comunicacao de situacdes ao abrigo do disposto no art.° 45.%, n.° 1, do EM]J

Todas as situacdes passiveis de enquadramento nos termos do n.° 1 in fine, do art.° 44.°, do EMJ,
devem ser expressamente invocadas em requerimento auténomo, por carta, fax ou correio
electrénico (csm@csm.org.pt), impreterivelmente até ao termo do prazo de apresentacdo do

requerimento para o movimento judicial, sem prejuizo de justo impedimento.

Pode também ser utilizada a funcionalidade de “requerimento genérico” na area reservada do
IUDEX.

N&do é possivel a insercdo de quaisquer observagdes no formuldrio do requerimento do

movimento judicial.
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6. Descricao geral das funcoes da aplicacdo

i

Assiduidada

=lo|a

= Ediglo de pré-requerimento do Movimento Judicial 2016

3N & 20enas Ud 3ea O

2 o]0

sexseome 3

lugares seleccionados

» QUSSIO COmpRmantar 08 JULIRE 00 POFTC § GLITATIA » VAQES O Aunma

Gores » Inutancia Cantrss Ports Desgaca » in

§ores = instancia Centrsl Poata Deigacs »

MOWH IUQEr[#4] MMCIONB0O]E) PArE 8 Hhguinth 2
s +

BEEOE (x 2]

Adicionar / seleccionar mais lugares para o projecto de requerimento.

Permite guardar a sessdo que estd a ser editada. Pode ser uma nova ou uma anteriormente
revertida. Ao gravar a sessdo substitui nela o registo anteriormente gravado.

Permite criar uma nova versao a partir dos lugares e respectiva posicdo que se encontra na area de
trabalho em edi¢do. Mantém intacta a versdo anteriormente com a respectiva numeracao.

Permite criar um requerimento em branco (de raiz). Se validou previamente preferéncias, a
aplicacdo inserird automaticamente os respectivos lugares.

Nota: Antes de criar um requerimento em branco, sugere-se grave a sessdo da area de trabalho. A
criagdo de um requerimento em branco sem gravagdo da sessdo corrente, apaga tudo o que consta
da area de trabalho, sem possibilidade de retorno, salvo pela op¢do de reverter para versdo
anteriormente gravada.

Reverte o que consta do requerimento final submetido para a area de trabalho (de edicdo). Use
esta opgdo para alterar algum dado (lugar ou posi¢do) do requerimento definitivo anteriormente
submetido. Para que qualquer alteracdo fique registada e validada, é necessario que submeta
novamente como requerimento definitivo.

Nota: Antes de usar esta opg¢do, sugere-se grave a sessdo da area de trabalho. A reversdo para o
requerimento final submetido, sem grava¢do da sessdo corrente, apaga tudo o que consta da area
de trabalho, sem possibilidade de retorno, salvo pela opgdo de reverter para versdo anteriormente
gravada.

Cria ficheiro rascunho da versdo em edigdo. N3o significa nem corresponde a qualquer submissdo
de requerimento definitivo. Os dados constantes do rascunho ndo servem de qualquer prova porque
regista apenas o que no momento instantaneo constava da area de trabalho. N&o é possivel restaurar
o seu conteddo se o mesmo nao for gravado como sessdo ou nova versao.
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Permite restaurar uma versdo anteriormente gravada. Seleccione a versdo pretendida e apés prima
em «Restaurar».

Atencdo: Antes de restaurar a versdo, assegure-se que grava a corrente sessao se pretender utiliza-
la no futuro. Ao premir em «restaurar» todos os dados que constam da area de trabalho de edi¢do
sdo automaticamente substituidos pelos dados anteriormente gravados.

Mover - Apés seleccionar os lugares a mover (pode ser em conjunto, mas tém de ser sequenciais),
indique a posicdo a mover. Prima em mover lugares para concluir a operacgdo.

Eliminar - Se pretender eliminar lugares, pode selecciona-los (pode ser em conjunto, ndo carece que
sejam sequenciais) e prima em «Eliminar lugares seleccionados»

Submete o requerimento definitivo. Ao premir neste botdo, submete o que consta da éarea de
trabalho (lugares e respectivas posi¢des) como requerimento definitivo para o movimento judicial.

Apds submeter (pela 1.2 vez) o requerimento definitivo, é disponibilizado o botdo «Comprovativo PDF
Definitivo». Ao premir no mesmo, é exibido o comprovativo em pdf do requerimento definitivo. Este
comprovativo é o registo do requerimento definitivo, devidamente validado. Apenas o que consta do
mesmo sera objecto de processamento do movimento judicial.

Nota: Se pretender alterar algum lugar ou a sua posicdo, deverd usar a opcdo «Reverter para o
requerimento final submetido», efectivar as altera¢des pretendidas e ap6s, submeter novamente o
requerimento definitivo. Apds este procedimento, fica disponivel a versdo actualizada e validada do
comprovativo do requerimento submetido.

Exibe o n.° total de de lugares e/ou vagas selecionadas para a area de trabalho (edicdo).

[ CEAO B

lugares seleccion

7. Requerimento — Movimento Judicial dos Tribunais da Relacdo

1. Aceda ao Directério “Movimentos” e, dentro deste, o submenu “Os Meus

Requerimentos Relacao”

Comumcaghes

Edicéo de pré-requerimento do Movimento J ial 2016

A presente pagina & apanas uma area de trabalho, de edicio, que ndo constituw o requenmento definitivo
Grave sessa0 ou cne nova verséo de projectos de requenmento a submater.
O requerimento sd se considera submetido apds premir no botdo "Submeter requerimento definitiva”™

2. Surge uma 4rea de trabalho (em branco) para iniciar a selec¢do dos lugares/vagas

Na area de trabalho surge um requerimento “em branco”, com a mencédo “sem requerimentos”,
constando igualmente os lugares requeridos (zero).
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Os botdes «Submeter requerimento» e «Imprimir PDF rascunho requerimento» s6 devem ser
premidos apds a seleccdo dos lugares a concurso. A submissdo de requerimento em branco (sem
selec¢do de lugares) fica registada, mas impede o efectivo processamento do requerimento.

3. Seleccione os lugares a que pretende apresentar requerimento ao movimento.

+

4. Surge uma “arvore” dos lugares passiveis de serem seleccionados:

Indique os lugares desejados:

&

5.Prima dentro de cada item as Relacdes para as quais pretende apresentar
requerimento.

Indique os lugares desejados:

A--Distrito - Coimbra

Cancelar & Selecionar

Sem requerimentos
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6. Seleccionar apenas um lugar

6.1. Para seleccionar apenas um lugar, prima com o rato sobre o lugar em causa (fica seleccionado)

e apds carregue no botdo «Seleccionar.

=+ Indicar Mais LugarE;

Indigue os lugares desejados:

E------Wn.r'agas de efectivos para Relacdo Lisboa

f--Distrito - Porto

[-Distrito - Evora

Cancelar ™ Selecionar

6.2. Ao premir em «Seleccionar» o lugar é automaticamente inserido no requerimento:

= Requeriminio Pars o Moamerto pudscal da Relaglo 2008

Ep e e i i

s eguaridon

R (e

7. Para seleccionar varios lugares (em varias Relacoes);

7.1. Siga os mesmos passos referidos em 3) a 6) e, apés, prima na tecla CTRL e, a0 mesmo
tempo coloque o rato sobre os lugares que pretende seleccionar em conjunto e prima
sobre cada lugar a seleccionar com o botdo esquerdo do rato. Para retirar algum lugar,
basta premir em CTRL e colocar o rato novamente sobre o lugar anteriormente
seleccionado, premindo com o botdo esquerdo, que a aplicacdo remove a selec¢do. No

final, prima em «Seleccionar».

7.2. Ao premir em «Seleccionar» todos os lugares seleccionados sdo adicionados aos

anteriormente escolhidos, exibindo-se novamente o requerimento com todos os lugares.
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= Requerimento Para o Movimento Judicial da Helagio 2016

Lugares requeridos

£ isbea s Libas » juls |

£ artn v Purtn o jui 1

R (T

8. Reordenacao dos lugares seleccionados. A reordenacdo dos lugares pretendidos é
efectivada pela deslocacdo com o botdo esquerdo do rato sobre o lugar em causa, para

a posicdo pretendida (acima, abaixo, inicio, fim, etc.).

Lugares requeridos
3. |t Parta> Porto> juizl n

2 1 Uishass Lisheas juiz1

B2 Submeter reguerimentos & imprimir POF rascunho requetiments

9. Eliminar lugares seleccionados. Premir no botdo de eliminacao (a direita). A aplicacdo

questiona se pretende eliminar o lugar em causa. Premindo em aceitar, o lugar é

removido e reordenado automaticamente.

Confirmacgdo

Par favor, confirme gue deseja eliminar o requerimento.

Aceitar Cancelar

10. Pré-visualizar o requerimento. Prima no botdo «Imprimir PDF rascunho

requerimento». Exibe a pré-visualizacdo do requerimento (ndo submetido).

11. Submeter o requerimento. Prima em «Submeter requerimentos». A aplicacdo submete

Requerimentos submetidos com sucesso

o requerimento, confirma a submissao.

Informacéo
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A partir desse momento fica disponivel uma cépia em PDF como comprovativo do
requerimento, com registo de numero, data e hora da submissdo, o qual é igualmente
remetido de forma automatica para o endereco de correio electréonico registado na

aplicacéo.

¥

12. Comprovativo remetido por correio electrénico — Apés a submissdo com sucesso do
requerimento, a aplicacdo remete automaticamente para o endereco de correio
electrénico registado no IUDEX uma mensagem de confirmagdo que inclui, em anexo, o

comprovativo do requerimento submetido.

13. SMS - Se tiver configurado no IUDEX o seu numero de telemdvel, a aplicacdo remetera
para esse numero uma mensagem SMS com a confirmacdo da submissdo do
requerimento (e respectiva versdo de submissio) e com indicagdo que o comprovativo

foi igualmente remetido para o endereco de correio electrénico registado no IUDEX.

14. Alteracao do requerimento. Até ao fim do prazo para apresentacdo do requerimento,
o0 Juiz pode alterar o seu requerimento, procedendo as operagdes referidas em 2 a 4.
Qualquer alteracdo (v.g. reordenacdo, novos lugares), s6 se considera validamente
submetida se for premido o botdo «Submeter requerimento», caso em que o
requerimento anteriormente submetido é substituido pelo novo. A versdo final (ou a
ultima validamente submetida) é apenas a que consta do ficheiro PDF que se obtém

como comprovativo.

15. Desisténcia. Até ao termo fixado no Aviso, o Juiz pode desistir da totalidade do
requerimento ou de alguns lugares do requerimento. Porém, na fase posterior ao termo
da apresentacdo dos requerimentos (ou seja, entre 1 e 7 de Junho), ndo lhe é possivel

reordenar os lugares anteriormente indicados.

8. Requerimento — Movimento Judicial dos Tribunais de Primeira Instancia

1. Introdugéo

1.1. A data em que seja declarado aberto o movimento judicial ordinério, ficara

disponivel no Directério "Movimentos", o submenu "O Meu Requerimento”.
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Commgoria  Juiz de Direite
Tribunal
Provimants  Movimants

Clamificagio

Raverter Versbo

E\> et i :
EE

= Edigdo

# prasente pagina & apenas uma Srea de trabalho, de edigio, qus N constitui o requerimento definitive
Grave sess3o ou orie nowa versdo de projectos de requerimento a submeter.
0 requeriments 55 s considera submetido aphs premir no botdo “Submeter requerimenta definitivo”

Mame OEE

Categoria Juiz de Direto

Tribunal Forlo = TJ Comarca Aveiro = ==
Provimerto Momeagéo em comissao de servigo

Classificagdo  hutto Bom

Reverter Wersio:

- Lugares com preferéneia

Mover lugar(es] selecionadols] para 2 seguinte posigio: 2] .I
0 N

2. Seleccionar lugares para requerimento do Movimento Judicial

2.1. Prima em «Indicar Mais lugares» n

2.2. E exibida a ordem de seleccdo, que segue a seguinte regra:

+ 1.°— “Distrito” Judicial;

« 2.°— Area do Tribunal da Relagéo;
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+ 3.° — Tribunal de Comarca (designado Comarca - TJ Comarca
Localidade)

 4.°—Instancia (Instancia Central / Instancia Local)

« 5.° — Seccdo (Civel, Criminal, Comércio, Trabalho, Familia e Menores,
Execucdo, Instrucdo Criminal, etc.).

*  6.°— No caso de efectivos, lugar (Juiz1, Juiz2, Juiz3, etc.), bem como Vagas
de Auxiliar a respectiva Seccdo e ainda as vagas de auxiliar de
substituicdo.

+  No Movimento Judicial Ordinario de 2016 héd vagas e lugares para o quadro
complementar de Juizes

+

Indigue os lugares desejados:

| Vagas de Auxiliar para Tribunal Central Instrugdo Criminal
| Vagas de Auxiliar de substituigdo de titular para Tribunal Central Instrugdo Criminal
Lugares de Efectivo para Tribunal Central Instrugdo Criminal

4—Duadro Complementar de Juizes - Quadro Complementar de zes de Lisboa

| Vagas de Auxiliar para Quadro Complementar de Juizes de Lisboa

Lugares de Efectivo para @uadro Complementar de Juizes de Lisboa

* Os lugares de efectivo, encontram-se discriminados dentro de cada sec¢do
(integradas nas Instancias Centrais ou Locais). O requerimento faz-se para cada

lugar. A cada lugar é dada uma ordenagéo proépria.
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« As vagas de auxiliar estdo disponiveis para todos os niveis possiveis (comarca,

instancias e seccoes).

- Estdo ainda disponiveis as vagas de auxiliar em substituicdo de titular/efectivo
(elencadas no Aviso N.°4/2016 - Anexo I, ponto 1.2.1.2.2)

No caso das vagas criadas ou mantidas para substituicdo do respectivo titular em
comissdo de servico ou situagdes equiparadas (infra, 1.2.1.2.2.), com o reinicio de
funcoes do Juiz substituido, o Juiz destacado a essa vaga ficara afecto a todas as
Secgdes das Instancias Centrais ou Locais sediadas no municipio do lugar do Juiz

substituido, consoante a natureza central ou local desse lugar.

2.3. Seleccionar apenas um lugar / vaga:

2.3.1. Prima com o rato sobre o lugar em causa (fica seleccionado) e apos carregue

no botdo «Seleccionar»

5------‘U’agas de auxiliares para Secgio Execugio
--Instancia Central - Evora

2.3.2. Ao premir em «Seleccionar» o lugar é automaticamente inserido no
requerimento:
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- Lugares com preferéncia

1. | ¢+ [ Coimbra > Coimbra > TJ Comarca Castelo Branco > Instancia Local Covilha > Secgdo Criminal > Vagas de auxiliar

2. | ¢+ [ Evora> Evora> TJComarca Evora > Instancia Central Montemor-o-Novo > Secgio Execucio > Juiz 1

El

Mover lugar{es) selecionado(s) para a
seguinte posigao: Q*.

BEEQE

2.4. Seleccionar varios lugares.

2.4.1.

2.4.2.

Siga os passos referidos em 2.1. a 2.3. (Indicar mais lugares)

Prima na tecla CTRL e, a0 mesmo tempo coloque o rato sobre os lugares que

pretende seleccionar em conjunto e prima sobre cada lugar a seleccionar

com o botdo esquerdo do rato. Para retirar algum lugar, basta premir em

CTRL e colocar o rato novamente sobre o lugar anteriormente seleccionado,

premindo com o botdo esquerdo, que a aplicacdo remove a seleccdo. No final,

prima em «Seleccionar».

+

Indigue os lugares desejados:

=DIsInio - Lisboa

A Relacio - Lishoa
I
~Gomarnca - TJ Comarnca Acores

TJ Comarca Lisboa

arca - TJ Comarca Lisboa Oesh

ynarca - TJ Comama Madsira
& s oUnE| ExErUrEr SEmEs
ncis 1 Wl AEREaE - TrDunE| Mt imo
Competéncia Termoral Alargada - Tribunal Propnedade intelectua
encia Termitorial Alargada - Tribunal Concoméncia, Reguiagao, Supervisdo
é -Competéncia Temtorial Alargada - Tnbumal Central Instrucdao Cnminal

| vagas de Auxiliar para Tribunal Central Instrugia Criminal

: Vagas de Auxillar de substituigio de titular para Tribunal Central Instrugde Criminal

Lugares de Efectivo para Tribunal Central Instrugdo Criminal
A-.Quadro Complementar ge Juizes - Quadro Compiementar de Juizes de Lisboa

i vagas de Auxiliar para Quadro Complementar de Juizes de Lisboa
Lugares de Efective para Quadro Complementar de Juizes de Lisboa
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Ao premir em «Seleccionar» todos os lugares seleccionados sdo adicionados aos

anteriormente escolhidos, exibindo-se novamente o requerimento com todos os lugares.

2.5. Seleccdo adicional de mais lugares. Repetir este procedimento para todos o0s

lugares (efectivos) e vagas (auxiliares), aos varios niveis que estiverem disponiveis

(Comarca, Instancia, Seccdo; Quadro Complementar; etc..).

: ~ ~ ~ —_
i—Comarca - TJ Comarca Castelo Branco

JI--Cnman:a -TJ Comarca Coimbra
i Instancia Central
!_Instdncia Local

Vagas de Auxiliar para Comarca TJ Comarca Coimbra

| Comarca - TJ Comarca Guarda

Comarca - T) Comarca Leirla
|_comarca-TJ Comarca Viseu

|_Competéncia Territorial Alargada - Tribunal Execugdo Penas

- Evora

Guimardes

—Quadro Complementar de Julzes - Quadro Complementar de Juizes de Coimbra

2.6. Seleccdo automatica de conjuntos. Prima com o botdo esquerdo no nivel desejado e apos,

prima no botdo «Seleccionar». Para niveis com muitos lugares, a operacdo pode ser

demorada e exige significativa memdria do computador.
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1Eated S Camaca PoruiEste Selecciona todos os lugares e vagas de toda
- In!stanc:ia Central a Comarca.
4—Instancia Central - Penafiel
s el \ Selecciona todos os lugares e vagas de
EeJuiz 1 \ toda a Instancia Central.
- Juiz 2
b iz 3 Selecciona todos os lugares e vagas de
i d toda a Instancia Central - Sec¢do Civel

i Vagas de Auxiliar para Setyavewer
Vagas de Auxiliar de substituicao de fitular para Secgao Civel Selecciona apenas
~

Crime - Seccao Criminal

o lugar especifico.

‘—Trabalho

~—\fagas de Auxiliar para Instancia Central de Penafiel
-Instancia Central - Amarante
*—Instancia Central -

i_.|nstancia Central - Marco

‘—|nstancia Central - |
! —Instancia Loca
\Vagas de Auxiliar para Comarca TJ Comarca Porto Este

i_.Competéncia Territarial Alargada - Tribunal Execucio Penas

a_Quadro Complementar de Juizes - Quadro Complementar de Juizes do Porto e Guimardes
i ~Vagas de Auxiliar para Quadro Complementar de Juizes do Porto e Guimardes
- Lugares de Efectivo para Quadro Complementar de Juizes do Porto e Guimardes

2.7. Reordenacao dos lugares seleccionados

2.7.1. Areordenacdo dos lugares pretendidos (para os Juizes de Direito colocados em
Tribunais de Primeira Instancia) deixou de ser possivel de ser efectivada
através da funcionalidade de deslocacdo com o rato, em virtude de tal
operacdo, pela celeridade que era efectivada por alguns utilizadores, causar

bloqueios de gravacdo na base de dados.

Areordenacdo é efectivada mediante a funcionalidade de mover disponibilizada. Para o
efeito:

- Lugares com preferéncia

1. | # [ Coimbra > Coimbra > TJ Comarca Castelo Branco > Instancia Local Covilha > Secgéo Criminal > Vagas de auxiliar
2. |t [ Evora> Evora> TJComarca Evora> Instancia Central Montemor-o-Novo > Seccao Execugao > Juiz 1

3. |+ O Evora> Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Montemor-o-Novo > Seccio Execugio > Vagas de auxiliar
4. | t [ Evora> Evora> TJComarca Evora> Instancia Central Evora > Secgéo Civel e Criminal > Juiz 1

5 (2 | Evora> Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Evora > Secgao Civel e Criminal > Juiz 2

6. |+ [ Evora> Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Evora > Secgéo Civel e Criminal > Juiz 3

7. |+ [ Evora> Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Evora > Seccao Civel e Crimig \\h-.luxllidr

Mover lugar(es) selecionadofs) para a ‘ 1 = | -
'@' seguinte posigio: ¥t
2 s
-
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1.° — Seleccione os lugares e mover, na respectiva “caixa” de seleccao. Os

lugares a seleccionar devem ser sequenciais.

2.° — Apbs, indique no quadro ao lado do botdo «Mover lugares», qual a

posicdo para onde pretende que o primeiro do conjunto seleccionado seja

+

3.°— Prima em «Mover Lugares». A aplicacdo move os lugares seleccionados

movido.

para a posicdo indicada, reordenando automaticamente todos os demais.

- Lugares com preferéncia
[C] Coimbra > Coimbra > TJ Comarca Castelo Branco > Instancia Local Covilha > Secgao Criminal > Vagas de auxiliar
[ Evora> Evora> TJ Comarca Fvora> Instancia Central Evora > Seccio Civel & Criminal > Juiz 1

[ Evora> Evora> TJ Comarca Fvora> Instancia Central Evora > Secgao Civel e Criminal > Juiz 2

[0 Evora> Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Evora > Seccéo Civel e Criminal > Juiz 3

[ Evora> Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Evora > Secgéo Civel e Criminal > Vagas de auxiliar

[ Evora> Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Montemor-o Novo > Secgio Execugio > Juiz 1

) Evora> Evora> T.J Comarca Evora> Instancia Central Mon(emor-o-NoEecu;ﬁo > Vagas de auxiliar

Mover lugar({es) selecionado(s) para a 7
'@. seguinte posigdo: ‘*’
.l I )

4.° — Se porventura seleccionar lugares para mover que ndo estejam em

posicdo sequencial, surge o alerta de erro:

Informacao
56 pode mover lugares seguidos

Aceitar
5. — Se porventura néo seleccionar qualquer lugar para mover também

surge um alerta de erro:

Informacéao

Mecessita de ter pelo menos um lugar seleccionado

Aceitar
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Eliminar lugares seleccionados. Seleccione os lugares a eliminar e prima no botdo de
eliminacdo (a direita). Nota: pode eliminar vérios lugares, ainda que ndo estejam dispostos

sequencialmente.

- Lugares com preferéncia

B Coimbra > Coimbra > TJ Comarca Castelo Branco > Instancia Local Covilha > Secgao Criminal > Vagas de auxiliar
2. |3 Evora > Evora > TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Secgéo Civel e Criminal > Juiz 1

3 |3 Evora > Evora > TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Seccéo Civel e Criminal > Juiz 2

4. |+ [ Evora> Evora > TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Secgdo Civel e Criminal > Juiz 3

5 |3 Evora > Evera > TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Seccao Civel e Criminal > Vagas de auxiliar

6. | 3 [# Evora> Evora > TJ Comarca Evora > Instancia Central Montemor-o-Novo > Secgao Execugéo > Juiz 1

7. |+ [# Evora > Evora > TJ Comarca Evora > Instancia Central Montemor-o-Novo > Seccéo Execucgéo > Vagas de auxiliar

Mover lugar{es) selecionado(s) para a sequinte posigéao: + .l

Surgird uma janela de confirmagdo para aceitar ou ndo o eliminar dos lugares
seleccionados:

Confirmacgao

Confirma eliminar o os lugares selecionados?

3. Guardar sessdo ou Guardar como nova versao

Permite guardar a sessdo que estd a ser editada. Pode ser uma nova ou uma anteriormente
revertida. Ao gravar a sessdo substitui nela o registo anteriormente gravado.

@ Permite criar uma nova versao a partir dos lugares e respectiva posicdo que se encontra na area de
trabalho em edi¢do. Mantém intacta a versdo anteriormente com a respectiva numeragao.

Nota: ao gravar uma sessdo, a aplicacdo remeterd automaticamente para o seu
endereco de correio electrénico uma mensagem de confirmacéo da gravacdo da
sessdo. Esta mensagem € apenas para controlo e ndo corresponde a validacdo de

cualomer remierimento definitivo.

4. Restaurar sessdo /versao anteriormente gravada. Esta funcionalidade permite restaurar uma

versdo anteriormente gravada. Seleccione a versdo pretendida e apos prima em «Restaurar».
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Reverter Verséo:

20 - 29-05-2014 12:47:36 E‘

Seleccione uma versdo - o
24 - 04-06-2014 14:51:57

23 - 03-06-2014 11:57:36

22 - 30-05-2014 17:18:16

20 - 29-05-2014 12:47:36

10 - 20-05-2014 11:52:34 ta Delgada > |
18 - 20-05-2014 11:50:42

A7 NC AC AN4 A4 AT-40-54

m

Atencao: Antes de restaurar a versdo, assegure-se que grava a corrente sessao
se pretender utilizé-1a no futuro. Ao premir em «restaurar» todos os dados que

constam da area de trabalho de edicdo sdo automaticamente substituidos pelos
dados anteriormente gravados.

5. Pré-visualizacdo (rascunho PDF) do projecto de requerimento. Premindo em «PDF da
Sessdo», é criado um ficheiro pdf com a relacdo (até ao momento) dos lugares seleccionados. Este

pdf rascunho ndo tem qualquer valor em termos de requerimento para o movimento judicial.

de requerimento definitivo. Os dados constantes do rascunho ndo servem de qualquer prova porque
regista apenas o que no momento instantaneo constava da area de trabalho. Nao é possivel restaurar
0 seu contelido se 0 mesmo né&o for gravado como sessdo ou nova versao

E Cria ficheiro rascunho da versdo em edi¢cdo. Nao significa nem corresponde a qualquer submissdo

6. Criar novo projecto de requerimento (em branco)

m Esta funcionalidade permite criar um requerimento em branco (de raiz).

Nota: Antes de criar um requerimento em branco, sugere-se grave a sessdo da
area de trabalho. A criacdo de um requerimento em branco sem gravacdo da
sessdo corrente, apaga tudo o que consta da area de trabalho, sem possibilidade

de retorno, salvo pela opcdo de reverter para versdo anteriormente gravada.
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7. Submissdo do requerimento.

7.1. Quando tiver seleccionado todos os lugares que pretende requerer, ordenando-
os em conformidade, prima em «Submeter requerimento definitivo». S6 com
esta operacao, o requerimento considera-se validamente registado e submetido.
Sera apenas este que serd considerado para efeitos de processamento do

movimento judicial.

Informacao

Reguerimentos submetidos com sucesso

7.2. Envio de comprovativo do requerimento definitivo por correio
electrénico. Apds a submissdo do requerimento definitivo, a aplicacido remete
automaticamente para o endereco de e-mail registado, uma mensagem de
confirmacdo da recepc¢do, anexando o ficheiro pdf comprovativo (registado e

validado como requerimento definitivo).

n |
|

IUDEX - Requerimento Movimento Judicial Caixade entrada  x

informatica@csm.org.pt = (4:07 (ha & horas) -
para -

Semve o presente para confirmar a submissdo com sucesso de requerimento definitivo de mavimento judicial, conforme
comprovativo pdf gue se remete em anexo.

Se pretender alterar algum dado no requerimento, deve submeté-lo novamente com essas alteracdes, na respectiva
funcionalidade. até ao termo do prazoe fixado, sendo considerado para processamento o Gitimo submetido.

IUDEX
Conselho Superior da Magistratura

J- dHRLCDQOQTRXU... Jggr

— Nota: o tempo do envio do comprovativo é, por regra, célere (entre 30 a 60
segundos). No entanto, o tempo de recepcdo da mensagem pode variar conforme o
congestionamento da rede, o seu acesso a internet, bem como quaisquer outras
causas de congestionamento das comunicagdes a que o CSM é alheio. Se a recepgéo
da mensagem estiver demorada, ndo submeta novo requerimento. Aguarde, no
minimo, 30 minutos. Verifique igualmente se o endereco de e-mail que indicou
(menu superior — drea pessoal) estd correctamente indicado, sem acentos, espagos

ou outros erros.
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7.3 Comprovativo PDF definitivo disponivel on-line

PDF Definitivo». Ao premir no mesmo, é exibido o comprovativo em pdf do requerimento definitivo.
Este comprovativo é o registo do requerimento definitivo, devidamente validado. Apenas o que
consta do mesmo serd objecto de processamento do movimento judicial.

E Ap6s submeter (pela 1.2 vez) o requerimento definitivo, é disponibilizado o botdo «Comprovativo

Nota: Se pretender alterar algum lugar ou a sua posi¢do, devera usar a opcao
«Reverter para o requerimento final submetido», efectivar as alteracodes
pretendidas e ap6s, submeter novamente o requerimento definitivo. Apds este
procedimento, fica disponivel a versdo actualizada e validada do comprovativo

do requerimento submetido.

7.3. Confirmacdo remetida por SMS. Se tiver configurado no IUDEX o seu
numero de telemdvel, a aplicacido remeterd para esse numero uma mensagem
SMS com a confirmacédo da submissdo do requerimento (e respectiva versdo de
submissdo) e com indicacdo que o comprovativo foi igualmente remetido para

o endereco de correio electrénico registado no IUDEX

8. Alteracao do requerimento.

8.1. Regra geral. Até ao fim do prazo para apresentacdo do requerimento, o Juiz pode
alterar o seu requerimento, procedendo as operacdes referidas em 2 a 4. Qualquer
alteracdo (v.g. reordenacdo, novos lugares), s6 se considera validamente submetida
se for premido o botdo «Submeter requerimento», caso em que 0 requerimento
anteriormente submetido é substituido pelo novo. A versdo final (ou a ultima
validamente submetida) é apenas a que consta do ficheiro PDF que se obtém como

comprovativo.

8.2. Reverter para o requerimento final submetido.
Esta funcionalidade reverte o que consta do requerimento final submetido para a
area de trabalho (de edigdo). Use esta opcdo para alterar algum dado (lugar ou
posicdo) do requerimento definitivo anteriormente submetido. Para que qualquer
alteracdo fique registada e validada, é necessdrio que submeta novamente como

requerimento definitivo.
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Nota: Antes de usar esta opgdo, sugere-se grave a sessdo da area de trabalho.
A reversdo para o requerimento final submetido, sem gravacdo da sessdo
corrente, apaga tudo o que consta da area de trabalho, sem possibilidade de

retorno, salvo pela opcdo de reverter para versao anteriormente gravada.

8.3. Reverter sessdo ou versdo anteriormente gravada
Cfr. supra 4. Tenha em atencdo que ao reverter qualquer sessao, o que fica disponivel
na area de trabalho (de edicdo) ndo corresponde, ndo constitui requerimento
definitivo. A area de trabalho pode estar em branco ou ter qualquer seleccdo de
lugares ou posicdo que tal é absolutamente irrelevante em sede de requerimento

definitivo (s6 é vélido o efectivamente submetido como tal — cfr. supra, 7.)

9. Desisténcia.

Até ao termo fixado no Aviso, o Juiz pode desistir da totalidade do requerimento ou de
alguns lugares do requerimento. Porém, na fase posterior ao termo da apresentacdo dos
requerimentos (ou seja, entre 1 e 12 de Junho), ndo lhe é possivel reordenar os lugares

anteriormente indicados.
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ALTERACAO DO REQUERIMENTO DA RELACAO DOS TRIBUNAIS DA RELACAO

APRESENTADO PELOS CONCORRENTES GRADUADOS NO 5.° CCATR

Em conformidade com o ponto 31) do Aviso do Movimento Judicial Ordindrio de 2016, Os Juizes
concorrentes ao 5.° Concurso Curricular de Acesso aos Tribunais da Relacdo que, ao abrigo do
disposto no art.° 39.°, do EM], pretendam alterar o seu requerimento de movimento
(designadamente quanto a ordem de preferéncia de colocacdo), devem formular requerimento
nesse sentido, através do respetivo mddulo pedidos genéricos do IUDEX, no mesmo prazo da

apresentacdo dos requerimentos do movimento judicial (ou seja, entre 16 a 31 de Maio de 2016).
O procedimento a adoptar é o seguinte:

1) Apbs aceder a sua drea no IUDEX, prima em «Procedimentos» (Menu lateral esquerdo) e,

apos, prima em «Novo Pedido» (botdo [+] a azul)

Comunicages

= Listagem de Pedidos

Y Filtrar

Procedimentos

Data pedido Categoria Pedido

2) Surge um novo formulario. Escolha o destinatdrio: «Vice-Presidente do Conselho Superior

da Magistratura»

+|=

Destinatario
Escolha o destinatario
Escolha o destinatario
Vice-Presidente do Conselho Superior da Magistratura
nte da Comarca

Pres
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5)

6)
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No ponto 2) do Formuldrio do Requerimento, seleccione em Categoria de Pedidos a opcdo

«Outros» e em espécie de pedido «Genérico».

@ Escolha o Tipo de Pedido

Categorias de Pedidos

Outros
Pedido

Escolha o tipo de pedido

Escolha o tipo de pedido

| Genérico

Seguidamente, é exibido o ponto 3) referente ao requerimento stricto sensu. Preencha o
campo do assunto (v.g., Alteracdo do Requerimento de Colocacdo - Tribunal da
Relacdo) e redija no campo de «Requerimento» a alteracdo pretendida, v.g., alterando a
ordem de preferéncia de colocacdo nos Tribunais da Relacdo. Pode, querendo, anexar

igualmente algum documento, embora para este efeito ndo é necessario que o efective.

O —
Assunto

E@EE ExdE BT

Arraste ficheiros ou clique sobre esta area para incluir outros documentos, se necessario.

@ Cancelar selecgio

No ponto 5, assinale «confirmo o pedido» e prima em «Submeter o pedido»

@ confirmar Pedido
| Receber notificagao por SMS? [#i Confirmo o pedido

O pedido é automaticamente processado como novo procedimento, passando a ser exibido,
no IUDEX, na relacdo dos pedidos que formulou e serd considerado em sede de

processamento do movimento judicial.
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