CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

JUIZ SECRETARIO

ASSUNTO:  Marcacgao de férias dos Juizes colocados nos Tribunais Judiciais de 1.? Instancia DATA: 11-01-2017

CIRCULAR n.° 1/2017

Exmo(a) Senhor(a) Juiz(a) de Direito:

1. Conforme despacho proferido por Sua Exceléncia o Senhor Juiz Conselheiro Vice-Presidente do
Conselho Superior da Magistratura, que se junta em anexo, foi definido o regime e prazo de marcacdo,
para o corrente ano civil de 2017, das férias dos Magistrados Judiciais colocados nos Tribunais

Judiciais de Primeira Instancia.

2. Nesta conformidade, a marcacdo das férias pessoais, para o ano de 2017, é feita em
requerimento electrénico, s6 sendo atendidos os requerimentos enviados por esta via, através da
aplicacdo disponibilizada, para esse efeito, pelo Conselho Superior da Magistratura, conforme termos

aprovados na Sessdo do Plendrio de 24-11-2009.

3. O acesso a referida aplicacdo é feito através do endereco https://juizes.iudex.pt, devendo,
posteriormente, serem observadas as instrucdes gerais em anexo (e que também se encontram

disponibilizadas no referido enderec¢o) para preenchimento do requerimento.

4. Os Senhores Juizes relativamente aos quais se verifique a situacdo de consideracdo do periodo
de férias do coOnjuge ou equiparado devem fazer a devida mencdo no respectivo campo

disponibilizado e as demais situacdes particulares devem ser descritas no campo “Outras situacdes”.

5. O requerimento de marcacdo de férias deverd ser preenchido e enviado pela aludida
plataforma electrénica entre as 00:00:01 de 12 de janeiro de 2017 até as 23h:59m:59s do dia 26 de

janeiro de 2017, impreterivelmente.

6. Alerta-se que apds a data referida no ponto anterior, deixa de ser possivel a marcacéo por via
electrénica do respectivo periodo de férias, ficando o(a) Senhor(a) Juiz(a) sujeito(a) a que a respectiva
marcacdo seja definida pelos Exmos. Presidentes dos Tribunais de Comarca, de acordo com os dias
livres para o efeito existentes no &mbito da conjugacdo da indicacdo dos dias de férias pelos demais
Juizes da Comarca e sem que, neste caso, prevaleca qualquer critério, designadamente o da
antiguidade, relativamente aos Juizes que procederam a apresentacdo de requerimento para

marcacdo do seu periodo de férias por via electrdénica.
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Anexos:

Anexo 1) Despacho de Sua Exceléncia o Senhor Juiz Conselheiro Vice-Presidente do CSM

Anexo 2) InstrucGes - Requerimento electrénico de marcacédo de férias

Lisboa, 11 de janeiro de 2017

O Juiz Secretdrio do Conselho Superior da Magistratura (assinatura electrdénica):

Carlos Gabriel Assinado de forma digital por Carlos

I Gabriel Donoso Castelo Branco
Donoso CaSte o 68070016859ded4c48e88eflc5521c35bdel477a
Branco Dados: 2017.01.11 11:59:00

Juiz Secretério



CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

VICE-PRESIDENTE

ASSUNTO:  Marcacgao de férias dos Juizes colocados nos Tribunais Judiciais de 1.? Instancia DATA: 10-01-2017

DESPACHO

A fim de garantir o cumprimento do estipulado no n.° 5 do artigo 28.°-A do Estatuto dos
Magistrados Judiciais, aprovado pela Lei n.° 21/85, de 30 de julho, relativamente a aprovacgao dos
mapas anuais de férias dos Magistrados Judiciais, torna-se necessdrio fixar prazo para que
possam proceder a marcacdo do periodo, ou periodos, em que pretendam efetuar o gozo das

suas férias pessoais, no corrente ano civil de 2017.

Atento o regime legal citado e o deliberado na Sessdo Plendria do CSM, de 24 de novembro
de 2009, determina-se que a marcagdo do periodo ou periodos de férias dos Exmos. Senhores
Juizes de Direito colocados em Tribunais Judiciais de Primeira Instancia deve efetivar-se
exclusivamente através de requerimento electronico, entre os dias 12 de janeiro de 2017 e 26 de

janeiro de 2017.

A organizacdo dos mapas anuais de férias dos Juizes de Primeira Instancia, dos Juizes a
exercerem funcOes nos Tribunais da Relacdo e dos juizes a exercerem funcdes no Supremo
Tribunal de Justica, compete respectivamente ao Presidente do Tribunal de Comarca (nos
tribunais de competéncia territorial alargada compete ao presidente da comarca onde o tribunal
se encontra sedeado), ao Presidente do Tribunal da Relacdo e ao Presidente do Supremo Tribunal

de Justica, nos termos do n.° 1 do art.° 28.°-A do Estatuto dos Magistrados Judiciais.

A aprovacdo dos mapas anuais de férias dos Tribunais de Primeira Instdncia compete ao
Conselho Superior da Magistratura, dos Tribunais da Relacdo e do Supremo Tribunal de Justica

compete aos respectivos Presidentes.

Dé conhecimento do presente despacho aos Exmos. Presidentes dos Tribunais da Relagdo e

dos Tribunais de Comarca.
Divulgue-se e publicite-se no sitio Internet do CSM e no IUDEX.
Lisboa, 10 de janeiro de 2017.

O Vice-Presidente do Conselho Superior da Magistratura

Mario Belo Assinado de forma digital por Méario Belo
d Morgado

Morgado 5a158703612de73e901efad00a22454b034b1431

Vice Presidente Dados: 2017.01.10 14:44:41

Mario Belo Morgado

Juiz Conselheiro
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INSTRUCC)ES DE REQUERIMENTO ELECTRONICO

MARCACAO DE FERIAS - JUIZES COLOCADOS EM TRIBUNAIS DE PRIMEIRA INSTANCIA

V.14

Data da ultima atualizacdo:
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15-01-2016 V.11 Gestdo de Férias. Parecer, Organizagdo e Aprovagdo. |Jorge Farinha| ~  -———-—- | = -
29-01-2016 V.1.2 Gestdo de férias pelo Juiz Presidente Trib. Comarca |Jorge Farinha| ~  -—-——- | = -————o
01-02-2016 V.13 Gestdo de férias pelo Juiz Presidente Trib. Comarca ||Jorge Farinha| ~  -——- | = -

2| 14

Rua Mouzinho da Silveira, n.° 10 e 1269-273 Lisboa

Telefone: 213220 020
http://www.csm.org.pt

e Fax: 21347 4918
e csm@csm.org.pt



http://www.csm.org.pt/

e

CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Indice
HISTOTICO Q8 VEISDES ...eeueueuuuuevrieirinireeeeeieaetetetststststeeaeese s s bt st st sttt ae e se s bbbt st bt stasat e e sese b et st st sa et aeaeaesebabesssansasasasas 2
ACESS0 @ APLICAGAD TUAEK ...ttt s s bbbt bbbt 4
EILAETECO ..ttt ettt e ettt e e a ettt e eR R s eanatat 4
AUTENTICAGAD ..ttt ettt e bbbttt bR bbb e ettt sesessaseseseseasasaenes 4
MATCAGAD Q€ FATIAS ....cuviuirriiiiiciiccittet ettt et bbbt bbbt bbbt aees 5
DAAS A8 FATIAS ..uuruueueuririririririeeeieieieieistst sttt be ettt sa st e s e bbb st sttt e e s bt eb et et st st e s eaeaeaesebes et st st saseneseaesesebesesstrssens 5
DI8S 0 TUITIO ettt sttt sttt st sttt b bbbttt s b s e ettt s b b e b ettt st s b s sese st atebesebeseneasaes 6
Di18S COMIO SUPLEIITE......ceeieececeeiereetrisesereseeese sttt bbb s ettt e a st se e e e e e seseresensssaseaeas 6
ODSEIVAGHES . cueueucucuerererererrereeeeteesese sttt e eseseae s se bbb s e e ettt s e s e b e s e e ettt s b s e e e e et ae Rt R e b bbb e s et st asasasaesesessnes 6
GIaVar TEQUETIITIEIITO .....vveeeerereuraeaenereretetstseseeseaesesese e esaseseses e sesese bbb e e et st st ae st se s s s s e e se et aeaeaesese bbb eaeseseasasassesesssnes 7
GIAVAT FATIAS. ...cuevetriririeeeieieieieieietsts sttt bttt sttt s e e bbbt st st sttt e ae bbbt st st st se s e e s aese bbb et st st st sesesesssebebebesessansnens 7
VBT GTAVAAAS ...ueteeevrerereenintristeieettstssese ettt st bese ettt sas et e b s b bese et st st e s e sese sttt e b s b e bese st st e st sbeseasatatebebebesenentatesassenens 7
Submeter REQUETIIMENTO ......cciiiiiiiiiciciiiiicceeeesss et b bbbt bbb bbbt 7
Ver requerimento SUDIMETIAO. .....ooeceeeeeeerererrereeeeie ettt et enenenes 7
INOLAS AAICIOMNAIS: ..eveueueueuererereirererereeteee ettt b et a ettt b e e ettt bbb s e et asasaesesesesnes 8
GESTAD (€ FATIAS. ...ttt bbbt e bbb e bbbttt bbb s 9
Estados dos reqUerimentos A FETIAS: ......cocvviveeeeeieirinininiereeeeeieiststst e be b bttt sesesese e st ssssssssasasessssssseses 9
AVISOS ottt bbb bbb b sttt 9
PESQUISAS € FIIITOS ...ttt ettt et bbbttt e et s e e se bbb sessasentas 9
Dar parecer sobre as férias pelo Presidente Trib. de COMATCA .......coceverererecuererereieininenereeeeeeseseeseseseseseseenenes 10
AUTENTICAGAD ...ttt st e e se et se bbb a s e ettt et se bbb e se e ettt Re bbbt s e ettt as et aesebe s s seseseeneaeasnes 10
Alteragdo do reqUEriMENtO de FETIAS ...cccccviiieriririreereeeeiee sttt ss bbbt sasasasesesesssesssssssssees 12
Organizacao Pela DSQM]J ... iccrnririeeeintrtnteseieeesesesesieseseseststssssesesesssessssssesesesestssssssssessnsssssssssesesesssessssssssensssssssses 13
Homologacdo pelo EX.™° Sr. Vice-Presidente d0 CSM.......uirnrirreereninirineeeeesesessssesesesesesesessssesssssssssssseseseneses 14

3] 14

Rua Mouzinho da Silveira, n.° 10 e 1269-273 Lisboa
Telefone: 213220 020 e Fax: 213 47 4918
http://www.csm.org.pt e csm@csm.org.pt



http://www.csm.org.pt/

CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Acesso a Aplicacao Iudex

Endereco

Aceda ao endereco https://juizes.iudex.pt usando preferencialmente um dos seguintes “browsers”
Google Chrome ou Mozilla Firefox:

|4 | » | Y5 htps://juizes.iudex.pt/

e Ndo insira no endereco “www?”. O enderego correcto é apenas https://juizes.iudex.pt
e  Prima Enter.

Autenticacao
Ap6s introduzir o enderego, é exibido o formuléario de autenticacdo. Introduza o seu utilizador e

a senha anteriormente configurada.

e Utilizador: O seu NIF (numero de contribuinte), sem espacos
e Senha: A que anteriormente configurou no processo de configuracdo inicial

Clique na palavra

© aqui para efectuar a

recuperacdo da Senha.

2014 - 2015 Conselho Superior da Magistratura

N&o use para aceder a ligacéo de configuragédo ou recuperagéo da senha anteriormente enviada para
o0 seu endereco de correio electrénico. Essa ligacdo sé pode ser usada uma vez, caducando apds a sua

utilizacdo ou o envio de nova mensagem de recuperacao de palavra-passe.

Se porventura ndo se recorda da senha, prima na respectiva ligacdo para a recuperar. O sistema
enviara uma mensagem para o endereco de correio electronico que registou, com uma ligacdo unica

para reposicdo da palavra-passe (cfr. instru¢des no Manual da aplicagdo).
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Marcacao de Férias

No menu a esquerda, aceda a opcao “Assiduidade”:

E exibida a pdgina com o formulario de marcacéo de férias, na qual é possivel efectuar a marcacéo

das mesmas, bem como dos dias de turno e supléncia (nas respetivas abas).
Acerto de dias:
_ n Na eventualidade de serem necessarios acertos devera
a n . . E " indicar neste campo o nimero de dias que é necessario
Conmmicagges acrescer ou retirar para que o total dos dias de férias fique
correcto; para retirar dias deverd indicar um nimero negativo

Férias csu (por exemplo “-1”), para acrescer dias, um ndmero positivo (por

exemplo “1");

= Marcacdo Férias

Assidnidade
Dias de Férias Dias de Tuma Dias como suplente
Janeiro 2016 Fevereiro 2016 Margo 2016 Abril 2016
: Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa
Registo Biogrifico
bl 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 1
4 5 8 7 8 7T 8 9 1 f1 12 13 E 7 8 9 10 M 12 2 4 5 868 7 8
M 12 13 14 15 16 4 156 ‘16 17 18 19 2 13 14 15 16 17 18 18 " 12 13 14 15 16
718 19 20 21 22 © 71 22 23 24 25 26 77 21 22 23 24 >:_.‘;._‘ 718 19 20 21 22 7
{ 25 26 27 28 29 3 30 31 :,&'25 27 28 29 3
Maio 2016 Junho 2016 Julho 2016 Agosto 2016
Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa
¥ 23 1 12 3 4 5§
i 2 3 4 5 6 5 6 7 &8 9 Ehy1 4 5 6 7 8 g & 1w M 121
9 10 11 12 13 1 2 13 14 15 16 17 18 10 4% 12 13 14 15 16 14 ééﬂﬁ 17 18 19
5 16 17 18 19 20 9 20 29 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 28 27
23 24 25 26 27 - 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 3 28 29 30 3
g 30 31
Setembro 2016 Outubro 2016 Hovembro 2016 Dezembro 2016

Dias de Férias

Inicialmente encontra-se selecionada a aba “Dias de Férias”. Deve clicar nos dias de férias
pretendidos (até ao limite indicado), os quais ficardo assinalados a azul. Para desmarcar um dia ja

assinalado coloque o cursor sobre a data pretendida e pressione novamente.

Julho 2016
. .. X . Do Se Te Qu Qu Se Sa
Dias de Ferias Dias de Turno Dias como suplente
4 5 6 7 8
112 13 14
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Dias de turno

Selecionando a aba “Dias de Turno”, é possivel marca os dias referentes ao turno, ficando este

assinalados a vermelho.

Dias de Férias Dias de Turno Dias como suplente Agosto 2016
Do Se Te Qu Qu Se Sa
1.2 3 4 5
8 9 10 1 12
S RCIRTAREY 10 20 |
Bl 2 = 2

29 30 31

Dias como Suplente

Por ultimo, na aba “Dias como Suplente”, deve indicar os dias de supléncia, sendo os mesmos

identificados a verde.

Agosto 2016
Do Se Te Qu Qu Se Sa
1 2 3 4 5 &6
g 9 10 1 12 13
516 17 18 19 20

vl 23 24 25 el

28 30 3

Dias de Férias Dias de Turno Dias como suplente

Sugere-se que, antes do preenchimento do separador referente ao periodo de férias, proceda a
indicacdo dos dias de turnce dias de supléncia(que ja tenha sido objecto de homologacao), que lhe estdo
atribuidos.

e Para o efeito, coloque o cursor sobre o separador “Dias de turno” / “Dias como Suplente”
e prima em conformidade.

e Paraindicar os dias, basta colocar o cursor sobre cada dia e premir uma Unica vez

Observacoes

1. O ultimo campo disponivel “Observacdes” permite a insercdo de qualquer conteido em texto.

Observagbes
Observagdes:
Caso tenha procedido a um acerto quanto ao nimero de dias a que o(a)
Senhor(a) Juiz(a) tenha direito (v.g., cdlculo incorrecto, dias de férias ndo gozados no
ano anterior, etc.). Deve mencionar a respectiva justificacgdo no campo de

observacoes.
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Gravar requerimento

Gravar Férias

Em qualquer momento pode guardar a drea de trabalho que esteja a ser editada, premindo no
botéo Contudo, esta gravagdo ndo corresponde a qualquer submissdo do requerimento,

ndo valendo enquanto tal.

Dias Gravados com sucesso

Ver Gravadas

Apés a gravacdo é possivel visualizar os dias marcados (férias, turno e supléncia). Para tal
deve usar o botéo :}

Submeter Requerimento

Ao ter completado a marcacdo dos dias de férias, turno e supléncia, use o botdo | LS
a fim de submeter o requerimento de férias. Ser-lhe-a apresentada a mensagem de confirmacéo infra.
Sera enviada uma mensagem de correio electrénico para o endereco configurado no IUDEX.

Dias Submetidos com sucesso

Ver requerimento submetido

Apés a submissdo do requerimento, é possivel visualizar o mesmo, através do botdo [T

Pagina; 1 del — + Tamanho automdtico *

CONSELHO SUPERIOR DA MACISTRATURA

Mapa de Férias 2018 (Submetido)
Nome do Juiz
Tribunal

siTjajals|s|ojs|Ticjals|s|o|s
JAN Aj2(3]s]sjef7]efe]w0in
FEV: | 1f2|3f4|8[8]|7|8]e]0fr1]12]13]14[15
MAR 112]3)4|6j6]7|8]ef0fr1]12}13[14[18
ABR 1(2]3]4ajslej7]s8jo]w0in
MAL JHER RN
JUN 1]12{3]4fsjef7)e8je 11]12]13
JUL 1121342 ]e]7|8]ojw0in
Aco[1]2]af4|5]a]7]|s]e]0]11]r2]:3]s<[a8
SET: 112]3]4]|8]8]7|8|9]10]11]12
ouT. 1]2]3]4j=jej7|aje|0
NOV: 112]3]4f5|e]7|8]e]10]11]12]13[14]|15
DEZ 1]2f3j4fsje|7|&]e|10]11]12

11 Dias de Férias | 0 Dias de Tumo | 3 Dias de Supléncis

2018-01-08 10:53.38
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Notas adicionais:

0)

(i)

(iii)

(iv)

v)

Os dias ja assinalados num dos calenddrios ndo podem ser depois seleccionados nos outros
(v.g., um dia que seja assinalado como turno, ndo pode seakso como dia de supléncia e/ou de férias)
Caso pretenda efectuar uma alteracdo destas deve primeiro desmarcar a data em questdo.
Ao seleccionar uma data deve premir apenas uma vez e aguardar que a data mude de cor.
Em alguns equipamentos mais antigos esta resposta pode ser lenta.

Os requerimentos enviados podem ser substituidos, até ao ultimo dia do prazo para
entrega, bastando para isso preencher e enviar novo requerimento.

Os Exmos. Senhores Juizes com tempo de servico fora da magistratura devem ter em
atencdo que serd sempre necessdrio efectuar acerto nos dias de férias, uma vez que o
calculo automdtico apenas considera o tempo de servi¢o na magistratura judicial.
Quaisquer duvidas relativamente ao envio destes requerimentos por via electrénica devem
ser enderecados para o correio electrénico csm@csm.org.ptcom a descricio o mais
pormenorizada possivel da questdo e da forma de contacto pretendida (correio electrénico,

telefone, telemaovel).
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Gestdo de Férias

Estados dos requerimentos de férias:

Juiz Presidente Vice-Presidente
de Comarca {CSM)

Né&o Marcado Requerimento de férias ndo submetido
Marcado Apds Submissdo do requerimento de férias

Parecer Favoravel OU

N , Validacéo efectuada pelo Juiz Presidente Trib. de Comarca
Parecer Nao Favoravel

Organizado Apds verificacdo pela DSQM]J (CSM)
Aprovado Homologacdo pelo Vice-Presidente (CSM)
Avisos

Nos requerimentos com este aviso as férias foram marcadas dentro das
férias judiciais.

Nos requerimentos com este aviso foram marcadas férias fora do
periodo de férias judiciais.

Foram marcados mais dias de férias, para além dos indicados.

Foi feito um acerto de dias negativo.

yoao b O

Existe procedimento

Pesquisas e Filtros

De forma a facilitar as pesquisas, podem ser aplicados filtros. Para tal pressionamos o seguinte

botdo: | y | Surgirdo as seguintes op¢des de pesquisa:
N? Mecan. Nome
Estado E| Lugar

Para limpar a pesquisa activa, devemos pressionar o seguinte botdo: = &
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Dar parecer sobre as férias pelo Presidente Trib. de Comarca

Os Srs. Juizes Presidentes Trib. de Comarca ddo o parecer sobre os requerimentos de férias
submetidos pelos Srs. Juizes, usando para o efeito o endereco csm.iudex.pt.

Nota Importante: O endereco supra apenas funciona na rede da justica.

Autenticacao
Ap6s introduzir o endereco, é exibido o formulédrio de autenticacdo. Introduza o seu utilizador e

a senha. B  https/osmuiudept

Por favor inicie sessdo

UDEX
—»)
C&

Palavra-Chave

Iniciar Sessao

Ap6s a autenticacgdo surgird um menu a esquerda (cfr. Fig. 1), no qual devera escolher Gestdo de
férias -> Listagem das férias.

Conselho Superior da Magistratura

R Gestdo Documental <
B2 Gestdo Férias R4

Listagem das Férias

Figura 1 - Gestdo de Férias
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N° Mecan.

Estado Lugar

— Todos —
Marcado

Parecer Favoravel
= Parecer Nio Favoravel
Gestao de Fénas A Aguardar Informacéo

A Aguardar Parecer
Aprovado O R
Rejeitado Mostrar. 20
- Organizado
Ne Nome Lugar Data ¥ Estado Aviso
Auxihar
& e (&
da Relacsio de Evara > TJ Comarca Faro > Potiméo 2016-01-28  Marcado A
ia Central > 2 Secco Civel > Juiz 2 10:28:46
da Relacdo de Evora > TJ Comarca Faro > Silves - 20160128  Marcado )
Central = 2 Seccio Execucdo > Vaga de Auxiliar  10:28:46
Mostrando de 1 até 20 de 58 registos Paginas: Anterior 2 3 Proximo

Usando o botédo - ou selecionando um ou varios requerimentos da listagem fica disponivel a
janela “Dar Parecer”.

NOTA: Podem ser selecionados varios requerimentos cujos Parecer, Observacdes e Documentos
sejam iguais.

Dar Parecer

Favoravel N&o Favoravel

Favoravel MN3o Favoravel
Observagdes Inserir Observacdes Aqui... N _
Favoravel M3o Favoravel

Documentes Carregar Documentos... | i seleccionado nenhum documento

Dar Pare Cancelar 3 s sl

» Bibliotecas » Documentos »

Ocganizar v Novapasta
49X Faveritos g Biblioteca Docu... Gheporpon Pill =
= Inclue 2 locelizas
i Locatzagdes o 5
2 Teansteréncias @
2 Aminha masica
4733 Bibliotecs 2 As Minhas Formas

1 [¥ Documentos @ Axminhas inagens.
T i (& As minhas onigens de dados.
& i Blocos de Notas do OneNote
8 Videos Y
4 CyberLink -
48 Comnutador = € ——

Nome do ficheiro:
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Alteracao do requerimento de férias

O botéo permite o acesso ao mapa de férias, onde ¢ possivel alterar o requerimento.

— |

Lugar s

CIassiﬁca#

R R D CID N e
22 4 3 0 0

dias dias dias dias dias abfir

m23 Dias de férias disponiveis para marcagao
dias
'l\.lrnns
N° de dias de turno selecionados.
dias
m:i N.° de dias supléncia selecionados
dias
1 N.° de dias de antiguidade
dias
Acerto
Possibilita o acerto de dias. + ou -.
dias
[ - |
m Visualizacdo do requerimento de férias.
abrir
Requerimem . L. .
€ Retrocede para o requerimento de férias anterior
anterior
Requerimenl L. . L.
Y Avanga para o proximo requerimento de férias

seguinte
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Organizacdo Pela DSQMJ

As pesquisas e filtros, os avisos, bem como a visualiza¢do funcionam de forma idéntica ao que

supra explanado.

Efectuar a autenticacdo na aplicacdo e selecionar no menu Gestéo de Juizes -> Férias.

Organizar Férias

Observagdes Inserir ObservacGes Aqui...

» Bibliotecas » Documentos »

Hova pasts

#7¢ Favoritos ] Biblioteca D_ocu... D i it
B Ambiente de trabalho. Inctur. 2 locslacSes

7 &) Locataages foRses

Documentos Carregar Documentos...

Néo esta ionado nenhum 1to
@ Aminhs misica

2 25 Minhas Formas

0 As minhas imagens

) As minhas origens de dades
Ui Blocos de Notas do OneNote
biosm

Ui Cybertiok

Organizar Férias

NOTA: Poderd ser criado um procedimento na Gestdo documental, caso seja necessario solicitar
qualquer informacdo complementar aos Srs. Juizes relativamente aos seus requerimentos de férias.

Para tal deve ser usado o botdo
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Homologacdo pelo Ex.™° Sr. Vice-Presidente do CSM

As pesquisas e filtros, os avisos, bem como a visualizacéo funcionam de forma idéntica ao que

supra explanado.

Efectuar a autenticacdo na aplicagéo e selecionar no menu Gestéo de Juizes -> Férias.

Aprovar / Rejeitar Férias

Aprovado || Rejeitado

Observagoes Inserir Observacdes Aqui...
Aprovado

Documentos Carregar Documentos

Nio esta seleccionado ne a rovado Rejeitado

C] Biblioteca [?ocu... Dispis o Fista'
Bl Ambiente de trabalho Inclur: 2 locslzagies
W Locatagdes

Nome

@ Aminhs musica
4 2s Minhas Formas

@ As minhas imagens

(&) As minhas origens de dados.

i Blocos de Notas o OneNete

b csm

U Cypertiok =

-

—e )

Os requerimentos rejeitados ficam novamente disponiveis para a DSQM], proceder a

organizacao dos mesmos.
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