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ASSUNTO:  Boas Préticas para as Instancias Centrais de Comércio

L. Introdugao

A nova organizagao judiciaria, que tem como um dos seus principais pilares, a
especializagao dos tribunais, veio criar novas Instancias Centrais do Comércio, o que determinou a
concentragéo dos processos oriundos de diversos tribunais em secgdes especializadas, que se
viram confrontadas com um grande acervo processual constituido por espécies de processos muito
diferentes, muitas das quais urgentes, de dificil organizacdo, decorrente também da escassez de
recursos humanos e tecnolégicos agilizadores da sua tramitacao.

Da constatagédo da existéncia de constrangimentos nestas instancias, surgiu a ideia do
presente trabalho, que mais n&o visa do que apresentar sugestdes de organizacdo e gestao das

secgOes de processos e da actividade do tribunal, recolhidas junto daqueles que ja tém experiéncia
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de trabalho nas mesmas, que possibilitem a superagao de alguns problemas e o melhoramento do
servico prestado ao cidadéo.

Ponderou-se direcionar as sugestdes de boas préaticas para trés vertentes principais:

- gestdo da unidade organica e métodos de trabalho;

- orientacdes funcionais dirigidas a secgdo de processos;

- cooperagdo com outros intervenientes, quer sejam os advogados, quer, com particular
destaque, os Administradores Judiciarios, na indicag&o do que se consideram ser boas praticas de
tramitag&o processual.

A gestdo da unidade organica e métodos de trabalho, ndo sendo uma necessidade
especifica das instancias centrais de comércio, impde-se nesta area, atento o enorme volume
processual e 0s recursos humanos existentes que, quase sempre se constata, sdo muito escassos
para tal dimenséo de servigo, bem como a circunstancia de haver um nimero muito significativo de
processos que sdo urgentes e com prazos curtos de tramitagéo. Tambem o facto de coexistirem
muitos processos urgentes, com outros que assim ndo séo legalmente qualificados, impde que se
acautele a tramitagdo destes, que numa situagao de grande pendéncia processual, tendem a ficar
para tras. As competéncias gestionarias do Juiz devem, contudo, ser inalienaveis: constituindo
poder-dever de cada Juiz a organizagdo e gestdo do servico que lhe é distribuido, elegendo e
responsabilizando-se pelos critérios e métodos que considere adequados adotar, sem prejuizo dos
poderes de sindicancia do Juiz Presidente e do Conselho Superior da Magistratura.

As orientacbes funcionais dirigidas a secg¢@o de processos, permitem ao juiz tornar mais
eficiente a tramitacdo do processo, em situagbes de desnecessidade da sua apresentagdo a
despacho quando n&o surjam dividas quanto a sua tramitagdo posterior e constituem um
importante instrumento de gestéo processual, ha muito utilizado. No contexto da atual organizagéo
judiciaria e atento o diferente acervo processual tramitado por estas insténcias, as orientagbes
funcionais dirigidas as secretarias surgem como uma necessidade, imposta néo s6 pela dimenséo
do servico, mas também pelo facto de numa mesma unidade orgénica, n&o raro, exercerem fungées
mais do que um juiz. As propostas apresentadas a este nivel, resultam j& de alguma experiéncia
acumulada, bem como da reflexdo dos magistrados que exercem fun¢des nas instancias centrais de
COmercio.

A cooperagdo com os Advogados e acima de tudo com os Administradores Judiciérios,

destina-se a dar conta de procedimentos que os mesmos podem observar e que potenciam a
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celeridade e eficiéncia da tramitag&o processual, partindo de diversas situagbes em que a pratica
revela a existéncia de procedimentos menos corretos. N&o se trata, naturalmente, de impor préaticas
a estes intervenientes, mas antes da possibilidade de orientar a sua atividade na constatagéo de
que a divulgag&o aos mesmos de entendimentos uniformes e estaveis do tribunal, a propésito de
determinadas situagdes, pode ter utilidade para todos, sendo que tal funcionara essencialmente no
ambito de cada sec¢8o ou comarca, ao abrigo do principio da cooperagio processual.

Os principios e métodos enunciados, embora o sejam, em primeira linha, para cada unidade
de processos, podem ser facilmente transpostos para uma organizagdo a um nivel mais alargado,
por exemplo, para o conjunto das unidades de processos de uma mesma sec¢do, quando se
verifique que tal permite uma melhor organizagao e especializagéo dos recursos que s30 escassos
e por essa via um melhor funcionamento e harmonizagéo da actividade de toda a secgéo. Destaca-
se, a este nivel a proposta de formagéo de equipas de oficiais de justica com competéncia exclusiva
para tramitar determinadas espécies de processos, ou que ficam adstritos a determinada actividade,
como seja o atendimento ao plblico ou a elaboragdo de contas nos processos, o que poderao fazer
com referéncia a toda a secgfo, uma vez que 0 escasso niimero de funcionarios numa so unidade
de processos por vezes nao o permite.

Para a elaboragdo do texto que se disponibiliza, levou-se em conta alguns procedimentos
ja introduzidos em secgdes de comércio, bem como organizagbes de trabalho e de servigo que ja
tém vindo a ser implementadas, vertendo no mesmo o que se considerou serem efetivamente boas
praticas, em ordem ao melhoramento dos servicos, sedimentadas na experiéncia de quem ai exerce
funcoes.

Por outro lado, tiveram-se em conta sugestdes colocadas no proprio grupo de trabalho e
debatidas entre os intervenientes.

Naturalmente que este trabalho néo representa, qualquer imposicao de regras de conduta,
mas t&o s6 um conjunto de ideias apresentado por juizes com experiéncia nas instancias centrais
de comércio, com conhecimento proximo dos problemas com que se deparam diariamente,
podendo ser ponderado e avaliado por cada um e adaptado a cada realidade, em ordem a uma
pretendida melhor eficiéncia na actividade do tribunal. A constituicdo de um grupo de trabalho no
Conselho Superior da Magistratura constituido por juizes de tribunais de comércio e apoiado e

coordenado pelo GAVPM, pretendeu téo s6 contribuir com o que pode constituir um apoio para
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desbloquear constrangimentos que séo patentes nas secgdes de comércio, confrontadas com um
acervo processual elevado e escassos recursos materiais, humanos e tecnolégicos, para lhes fazer

face e na articulagdo com um interveniente que € estranho ao tribunal.

Il. A gestio da unidade organica e métodos de trabalho

A gestédo da unidade orgéanica entendida como estrutura administrativa na qual se exerce e
se apoia a atividade jurisdicional dos tribunais assenta, nomeadamente, nos seguintes
pressupostos:

- dependéncia funcional do juiz;

- compromisso com a eficiéncia e com a qualidade do sistema judiciario;

- centralizagdo na perspetiva do cidad&o;

- sujeicao a objetivos, planeamento de agdes e avaliagao de resultados;

- otimizagao dos recursos humanos, materiais e tecnolégicos;

- flexibilidade estrutural, de modo a ajustar-se as necessidades e prioridades definidas em

cada momento.

A implementac&o de métodos de trabalho, dirige-se a gestéo processual, entendida como o
conjunto de critérios, metodos, técnicas, procedimentos ou agdes tendentes a promover a
tramitacdo de todo o acervo processual de uma secgéo de comércio, através da melhor afetacéo
dos recursos disponiveis, tendo em vista a satisfag@o das necessidades de servico e do interesse
publico em geral, bem como o cumprimento dos objetivos pré-determinados ou propostos.

Nas secgbes em que exercem fungdes mais do que um juiz, € pressuposto da optimizagao
da proposta, a tomada de posigdes conjuntas e harmonizadas por todos os juizes, relativamente
aos procedimentos a adotar na gestdo da unidade organica. A importancia deste aspeto & néo
apenas interna, mas também externa, uma vez que permite que advogados e administradores
judiciais conhegam as préticas do tribunal.

A gestdo processual tem de ser enquadrada nos objetivos estratégicos e processuais
definidos nos termos dos art.° 90.° e 91.° da LOSJ.

1. Conhecimento das diferentes espécies de processos e sua dindmica
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Para a gestdo da unidade organica € importante o conhecimento das varias espécies de
processos que ai s&o tramitadas, e a compreenséo da sua dindmica, a fim de melhor determinar a

intervencao do juiz, referindo-se as principais:

a) Processo de Insolvéncia

No processo de insolvéncia o objetivo € a liquidacdo dos bens do devedor, com vista a
utilizar o produto na satisfagéo dos direitos dos credores ou a aprovagéo de um plano que permita a
reabilitagéo do devedor e a satisfagdo dos direitos dos credores por essa via. No caso das pessoas
singulares, pode ser ainda a reabilitagdo do devedor, através da exoneragdo do passivo restante ou
da aprovagao de um plano de pagamentos.

Este objectivo n&o deve ser esquecido, mesmo quando, do ponto de vista de organizagéo
processual, o processo surja composto por diversos apensos. Estes existem, nalguns casos, para
fins meramente de organizagéo e sistematizagio.

Para ter uma nog&o mais segmentada do processo de insolvéncia e dos momentos proprios
de intervengéo do juiz, podemos dividi-lo nas seguintes fases: uma fase até & deciséo que recai
sobre o pedido de insolvéncia; uma fase apos a declaragdo de insolvéncia e até ao momento em
que seja decidido o encerramento ou a liquidagdo; uma fase de liquidagdo — aplicavel apenas
quando haja lugar a liquidag&o e uma fase de encerramento do processo em sentido amplo, que
inclui toda a tramitagao do processo apds o encerramento do mesmo, ou apos a sua liquidagéo.

Para melhor compreenséo e porque sdo sequenciais, denominamo-las, fase 1, 2, 3 e 4
respetivamente, sendo certo porém que nem todos os processos atravessardo todas as fases, mas
apenas aquelas que sejamaplicaveis a respetiva finalidade.

Esta divisdo, que para o trabalho do juiz ndo € particularmente relevante, torna-se
fundamental da definicdo dos momentos em que o juiz deve intervir no processo e desta forma,
serve de guia a unidade de processos na sua tramitaggo.

Fase 1: Até a declaracéo de insolvéncia

Esta fase inclui toda a tramitagdo do processo de insolvéncia, desde a entrada da petigéo
inicial até & decis&o que recair sobre o pedido de insolvéncia. Inclui ainda a tramitagdo dos

incidentes de aprovagao de plano de pagamentos.
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Apos a declaragdo de insolvéncia nos termos gerais, 0 processo segue para a fase 2.
Nas outras situagdes, 0 processo segue para a fase 4.

Fase 2: Apos declaracéo de insolvéncia

Esta fase inicia-se apds a declaragdo de insolvéncia e inclui 0 seu cumprimento e, quando
aplicavel, os atos subsequentes até a decis@o de liquidar o ativo ou de encerrar processo por
fundamento diverso que o da liquidagdo por encerramento, apés rateio final. No caso de
encerramento, o processo segue para a fase 4. No outro caso, segue para a fase 3.

Fase 3: Liquidacéo

Esta fase inclui todos os procedimentos necessarios a liquidagéo do ativo do insolvente e
procedimentos relacionados e inicia-se assim que tal seja determinado no processo. Esta fase finda
com uma decisdo de encerramento por insuficiéncia de massa, quando no final da liquidag&o, os
bens sao de valor inferior a € 5.000,00 ou uma vez que se conclua antecipadamente que o seu valor
sera inferior aquele montante.

Fase 4: Fase final do processo

Nesta fase sdo tramitados os atos finais do processo.

Cumprimento de todas as decisbes preparatorias de encerramento do processo; tramitagado
do apenso de prestagdo de contas, quando estas ndo tenham sido dispensadas e contagem dos
processos, com calculo da remuneragdo variavel do administrador, rateio final e cumprimento da

sentenca de encerramento.

b) Processo Especial de Revitalizagéo

O processo especial de revitalizagdo (PER) € um processo que visa a recuperagdo do
devedor. Decorrendo essencialmente fora do tribunal, vem ao juiz apenas em situagbes pontuais,
nos momentos legalmente previstos: nomear o Administrador Judicial; decidir as impugnagdes e
homologar ou nao homologar o plano aprovado ou encerrar o processo, caso n&o haja acordo dos
credores.

Esta realidade, os prazos curtos que este processo tem e a sua natureza, obriga a definicao

de regras estritas que garantam a sua tramitagéo célere.

c) Processos declarativos
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As agbes declarativas constituem um problema numa seccdo de comércio com forte
pendéncia, na medida em que, ndo tendo natureza urgente, a sua tramitagéo tende a ceder perante
a dos processos urgentes.

Esta realidade obriga a definicdo de regras que garantam também a tramitacdo destes
processos.

Nas agbes declarativas comuns podemos encontrar e delimitar trés fases importantes: uma
fase liminar que abrange todos os atos a praticar até & marcagéo de audiéncia prévia: uma fase de
instrugéo e julgamento, que é subsequente & marcagdo da audiéncia prévia e inclui a sua realizagao
e julgamento; uma ultima fase de cumprimento de sentenga, contagem e arquivo do processo.

Nas agOes especiais que apresentam tramitagdo muito diversa, podem delimitar-se, muito
genericamente duas fases: a fase declarativa, regida pelas regras dos incidentes da instancia e a

fase de tramitagao posterior, muito variavel.

d) Outros processos

Existem outros processos de natureza especial, como sejam os procedimentos cautelares
ou 0s recursos em matéria de registo comercial que, pela sua natureza, justificam um tratamento
diverso, do mencionado para o processo comum, insolvéncia e de PER, mas sempre de acordo com
as especificidades da sua tramitagao.

Apenas comum a todos, € a ltima fase do processo, a fase de contagem, rateios e arquivo

dos processos.

2. Métodos de trabalho

Pela gestéo da unidade orgénica pretende garantir-se uma equilibrada tramitacéo de todos
0s processos pendentes, o que ndo é simples, considerando a diferente natureza e tempos dos
processos e a elevada pendéncia processual. Esta situagdo exige uma gesto e organizagéo do

servico diferente do tradicional.
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Podemos encontrar os seguintes pontos principais aos quais pode ser dirigida a gestéo da
unidade organica:
a) Especializagdo de tarefas por oficial de justiga, ou por equipas de oficiais de justica;
b) Funcionamento de cada secgdo como um todo, organizando-se o servigo de forma
conjunta para todas as unidades de processos;
c¢) Classificagéo e catalogagéo das fases dos processos;

d) Estabelecimento de prioridades e planeamento do trabalho a desenvolver.

a) Especializagdo de tarefas

Na organizagdo do trabalho ter-se-a em conta uma perspectiva finalista do processo
considerando a actividade processual dirigida a situagdo de vida colocada, com decidido
afastamento de uma concegao atomista e burocratica do processo como adigéo de atos praticados
pelos diversos intervenientes.

Nesta perspetiva, importa abordar o trabalho a desenvolver nas unidades orgénicas, ndo
por atos processuais a praticar em cada processo de per se, mas por conjuntos de atos da mesma
natureza, que podem ser alocados a um unico funcionario ou a um grupo de funcionarios e que
devem ser vistos no conjunto global do processo e do que € o seu objectivo. Trata-se da
implementac&o de uma especializagao, por tarefas.

A especializagdo por tarefas ndo afasta a rotatividade do cumprimento das mesmas de
modo a conseguir a formagao dos funcionarios numa perspetiva global do processo, facilitadora da
consideragdo finalistica a que se aludiu como essencial e da realizagdo profissional dos
funcionérios.

Desta forma, é essencial definir uma divisdo de tarefas que permita a concentrag@o de
esforcos & pratica do maior nimero de atos possivel, o que pode ser alcangado com a alocagéo de
funcionarios, ou equipas de funcionarios, a tarefas especificas, do que se destaca:

1. O atendimento ao pUblico, presencial e telefonico, o que permite libertar os restantes

funcionarios para outras tarefas;

2. Arealizagéo de diligéncias;

3. O cumprimento de sentencas de insolvéncia;

4. A contagem dos processos;
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5. A emissdo de certiddes, de respostas oficiosas a outros tribunais/entidades ou a
emissao de correspondéncia;

6. A triagem dos requerimentos entrados para todos os processos pendentes, avaliagao,
classificagao e encaminhamento para o oficial de justica a quem cabe o seu tratamento;

7. A tramitagdo de processos urgentes, diferentes de insolvéncias - como PER e
providéncias cautelares;

8. A tramitaggo da fase inicial de todos os processos ou de algumas espécies de
processos — autuagao, citagdes, cumprimentos de despachos liminares, etc.

9. O cumprimento dos processos na fase de julgamento;

10. A liquidag&o dos processos de insolvéncia — tramitando n&o s6 os processos de
insolvéncia, como também os processos apensos que forgosamente devam correr
nesta fase.

11. A fase final dos processos, sendo que nos processos declarativos tal intervengdo se
resumira aos aspectos de contabilidade do processo e, nos processos de insolvéncia
devera incluir a tramitag&o de prestagdo de contas, rateios, calculos de remuneragéo
variavel, cumprimentos de decisdes de encerramento dos processos, periodos de
exoneragao.

Na maior parte dos casos, sera necessario que os funcionarios acumulem mais do que uma
tarefa, considerando que o numero de funcionarios e a divisio dos atos a praticar pode no ser
coincidente; podera também ser necessario constituir grupos de funcionarios para determinadas
tarefas. A forma como tal divisdo sera feita dependera do nimero de processos em cada fase, do
nimero de funcionarios, etc., ou seja, dependera das necessidades concretamente verificadas em

cada caso, tendo ainda em conta a natureza e dependéncia das proprias tarefas.

b) Funcionamento de cada seccdo como um todo, organizando-se o servico de

forma conjunta para todas as unidades de processos

Nas secgbes de Comércio com mais do que uma unidade de processos, a divisdo de
tarefas pode ser feita para o conjunto da secgao, trabalhando todas as unidades de processos com
todos os processos pendentes e com todos os juizes. Esta forma de organizagdo permite ndo s6

que a especializagao de atos pelos funcionarios seja mais efectiva, e por via dela conseguida uma
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maior eficiéncia, mas permite também que a secgdo funcione a uma s6 velocidade, evitando as
situagbes de unidades de processos que se encontram com grandes acumulagbes de servigo e
outras com um andamento mais célere, numa mesma secgdo, corrigindo assim as assimetrias do
seu funcionamento que constituem motivo de perplexidade para os cidadéos e de efetiva injusti¢a
relativa. Sendo muito diferente da organizagéo tradicional do servigo, esta forma de organizagéo
pode encontrar resisténcias junto de quem nelas trabalha, sendo muito importante a motivagéo e o
envolvimento conjunto dos juizes com os oficiais de justia.

O funcionamento de uma secgdo de comércio como um todo permitird: a harmonizagéo de
métodos de trabalho; a tramitagdo processual a uma soO velocidade, corrigindo assimetrias; a
otimizag&o dos recursos humanos por via da especializagdo de tarefas; uma maior facilidade na
escolha dos funcionarios para o exercicio das tarefas para as quais estdo mais habilitados; o
aumento dos niveis de produtividade e eficiéncia; a cooperagao e trabalho em equipa dos oficias de
justica. O funcionamento assim delineado permite ainda um tratamento idéntico numa mesma
seccao dos processos ai distribuidos, o que constitui um fator de igualdade dos cidadéos que se

reputa essencial e uma maior flexibilidade para ocorrer a acréscimos excecionais de trabalho.

c) Classificagao e catalogacdo das fases dos processos

Como ferramenta de gestdo assume também particular relevancia a classificagdo ou
catalogagdo dos processos por fases, momentos ou atos processuais.

Uma catalogagéo efectiva das fases processuais permitira ndo s6 a melhor organizagéo do
servigo a realizar, mas também o conhecimento da realidade global da unidade orgénica ou secgéo
e individual de cada processo, o que idealmente deveréa ser possivel fazer de forma automatica e
informatizada.

Tal permitira a obtengdo mais rapida de informagéo; a identificagéo do estado em que se
encontra cada processo e o tipo de intervengdo necessaria, que reclama; o estabelecimento de
prioridades e de objetivos; o efetivo controlo do estado dos servigos; o tratamento regular e
igualitario dos processos.

Essa classificagdo e catalogagdo podera seguir modelos instituidos pelas proprias secgdes
ou utilizar as funcionalidades disponibilizadas pelo CITIUS, na medida em que se revelem
adequadas, sendo certo que o Conselho Superior da Magistratura tem vindo a solicitar junto do

IGFEJ a satisfacdo desta necessidade.
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d) Estabelecimento de prioridades e planeamento do trabalho a desenvolver

O planeamento do trabalho a desenvolver pela unidade de processos tem aqui de se articular
com o juiz, ou juizes, e pode orientar-se em fungéo dos objectivos processuais estabelecidos para a
actividade do ftribunal, devendo ser periodicamente avaliado e redefinido, se necessario. Tal
passara pela determinagéo das tarefas a realizar, programando a sua execug&o no tempo de forma
concreta e estabelecendo indicadores de medida que possibilitem a sua avaliagéo.

Na gestdo da unidade orgénica devem também ser estabelecidas prioridades de intervencéo,
quando exista dificuldade de movimentagdo da totalidade do acervo processual em prazo pela
secretaria.

A definicdo de prioridades contribui para a transparéncia do servigo e permite uma melhor
compreensao por parte do utente da justica das demoras verificadas e uma maior previsibilidade do
tratamento da sua situagéo. As prioridades poderdo ser definidas por critérios diferentes como seja
a natureza dos processos, a sua antiguidade ou a necessidade de recuperagao de pendéncias.

No &mbito do planeamento, também a apresentagio ao juiz pode ser definida e programada
em fung@o da natureza dos processos ou da fase em que se encontram, estabelecendo-se, por
exemplo, dias certos da semana para a conclusio de determinadas espécies de processos ou de
processos em determinada fase. Tal permitira uma maior eficiéncia, através da economia de esforgo
e de tempo, pela concentragéo temporal do mesmo tipo de atos/despachos; um agendamento
racional e regular de diligéncias; maior previsibilidade das conclusées para cada juiz em cada dia;
controlo dos criterios de selegdo dos processos a concluir, que fica, assim, subtraida a critérios
casuisticos de cada funcionério ou unidade organica e subordinada as orientagdes de gestio
processual dos juizes.

Uma boa gestédo pode passar pela determinagdo de dias da semana especificos para
concluséo de determinadas espécies processuais, permitindo uma maior previsibilidade do trabalho,
quer por parte do juiz, quer por parte da unidade de processos. E importante salientar que o juiz
deve garantir que todos os processos tenham andamento, embora tal possa ocorrer a diferentes
velocidades, consoante as prioridades estabelecidas. Para tal, o Juiz pode definir, através de
orientagbes & unidade de processos, um ou dois dias por semana para a tramitagdo de

determinadas espécies de processos, ou de processos em determinada fase processual, orientando
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para que as conclusdes desse dia sejam apenas desse ambito. Além disso, devera garantir que a
unidade de processos tem devidamente organizados os processos que devem ser movimentados
numa mesma fase processual, o que determina a importancia da catalogagéo dos atos ou fase

processuais.

1l Orientacdes funcionais dirigidas a seccdo de processos

As orientagdes funcionais dirigidas a secgo de processos surgem como uma necessidade,
imposta ndo s6 pela dimensdo do servigo, mas também pelo facto de numa mesma unidade
organica, nao raro, exercerem fungbes mais do que um juiz, sendo importante a articulagdo dos
varios juizes num mesmo sentido.

Estas orientagbes permitem ao juiz tornar mais eficiente a tramitagdo do processo, em
situagdes de desnecessidade da sua apresentagéo a despacho quando n&o surjam dlvidas quanto
a sua tramitagéo posterior e constituem um importante instrumento de gestéo processual, ha muito
utilizado. Trata-se de definir os atos processuais que poderdo ser praticados nos processos,
oficiosamente, pelos oficiais de justica, sem necessidade de prévio despacho judicial, embora néo
se esgote neste ambito.

Ordens de servico ou provimentos séo os meios adequados a alcangar esta finalidade.

Sendo a direcgao do processo responsabilidade do juiz, cabe a este, em primeira méo, a
definicdo das orientagdes para a secretaria, que se reflitam de forma eficaz e eficiente no
processado.

No &mbito do presente trabalho irdo distinguir-se as orientagdes funcionais dirigidas a
seccdo de processos de uma forma geral, daquelas mais especificas que podem ser determinadas

a propositos das espécies processuais mais relevantes e em cada uma das suas fases.

1. Orientacbes gerais

1.1. Verificagoes oficiosas com ato subsequente

- Verificar se os requerimentos e documentos juntos pelos intervenientes processuais se
encontram legiveis e, em caso negativo, notificar o interveniente para, no prazo de 5 dias, proceder

ao envio de copia legivel;
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- Todos os requerimentos e documentos juntos em suporte papel que n&o tenham suporte
electronico deveréo ser digitalizados e incorporados nos autos para possibilitar a sua consulta por
todos os intervenientes através do citius;

- Correg&o de autuagdes em casos de evidente lapso;

1.2. Dispensa de materializaco e de apensacéo fisica de processos

- Dispensa de materializagéo dos processos de verificagdo ulterior de créditos, em que o
Administrador de Insolvéncia informe que néo existem bens de valor superior a € 5.000,00. Nestes
casos, abrir unicamente concluséo electrénica;

- Dispensa de materializagdo dos apensos de habilitagao de cessionarios;

- Dispensa de materializagdo da procuragdo dos credores para comparecerem na
assembleia, sendo apenas feita meng&o no processo electronico da sua jungdo — através de
anotagéo;

- Dispensa da apensacéao fisica dos processos de execugéo fiscal, sendo apenas feita
mengéo electronica da rececdo dos mesmos para avocagio ao processo de insolvéncia, sem

necessidade de autuagéo/criagdo de apenso no sistema:

1.3. Atos que devem ser oficiosamente praticados, caso nio surjam duvidas:

- Emisséo de certidSes de pegas processuais ou documentos juntos aos processos, exceto
para venda de bens;

- Prestagéo de informagdes escritas a quaisquer entidades oficiais, que o solicitem, acerca
de elementos constantes dos autos;

- Notificagdes nos termos do artigo 47.°n.° 1 do CPC - revogacao e renincia ao mandato;

- Notificagdo do Administrador Judicial e/ou das partes para procederem & jungéo de
documentos em falta nos autos;

- Citag&o na pessoa do patrono oficioso que for indicado pelo programa informatico para o
efeito disponivel, quando tenha sido determinada a citagao edital e decorrido o prazo da mesma;

- Notificagdo do Administrador Judicial da apensagéo de processos de execugéo ou agdes
declarativas aos processos de insolvéncia (fica ultrapassado com o acesso dos Administradores ao
CITIUS)
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- N&o criar no processo principal o termo de apensagéo, sempre que seja apensado algum
processo, desde que seja feito eletronicamente. No CITIUS, os apensos ficam logo criados, assim
que introduzidas as correspondentes informagdes, razéo pela qual se torna intil a elaboragéo de
termo de apensagéo electronico, se electronicamente estiver criado. Excegéo: apensos de recurso
com subida em separado;

- Encerramento (VC) de todos os apensos da insolvéncia ja findos.

2. Orientacdes dirigidas a tramitacdo dos processos de insolvéncia

2.1. Até a declaragao de insolvéncia — fase 1

Nesta fase sera importante o juiz definir os critérios de apresentagdo do processo a
despacho, no pressuposto de que o processo apenas devera ser apresentado ao juiz quando
estiver devidamente instruido com os elementos, definidos previamente pelo juiz e conhecidos da

unidade de processos, necessarios a uma deciséo.

a) Diversos

- Recebida a peticéo inicial, verificar se existem insolvéncias ou procedimento especial de
revitalizagao pendente referente & mesma devedora, quer na secgéo quer através da consulta do
registo informatico de execugdes e, na afirmativa, averiguar o estado em que o dito processo de
encontra e concluir com a informagao.

- Nas insolvéncias inserir a requerida no sistema operativo CITIUS como ‘devedor’ por a
utilizagdo da aplicacéo informéatica para nomeagéo de administrador judicial exige a inser¢&o de um
‘devedor’.

- Verificar se estao introduzidos os NIF dos intervenientes, para 0 mesmo efeito;

- Proceder a imediata e oficiosa notificacdo do devedor para em cinco dias e sob pena de
indeferimento do pedido juntar certiddo comercial ou senha de acesso a certiddo permanente caso
uma ou outra ndo acompanhem a peticao.

- Quando na peticdo seja indicada senha de acesso a certiddo permanente sem que esta
seja junta, imprimir a dita certid@o e juntar ao processo previamente & apresentagao dos autos a

despacho, uma vez que o codigo de acesso tem validade temporalmente limitada.
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- No caso de falta da remessa electronica de documentos (extensivo a qualquer peca/ato
processual) devera ser notificado o apresentante para, em trés dias, cumprir a remessa electrénica
daqueles documentos ou juntar comprovativo da impossibilidade do envio, de cada documento,
através do CITIUS, sob pena de os mesmos ndo serem juntos aos autos.

- Notificar a parte para comprovar o cumprimento da notificagéo entre mandatarios quando
a mesma seja aplicavel e n&o se mostre comprovada/alegada a sua realizagéo.

- Deve ser analisada a petiggo inicial e caso seja apresentado um plano de pagamentos,
autua-lo em separado, concluindo, em simultaneo, os autos de insolvéncia e o apenso de plano de
pagamentos.

- Quando da jungéo aos autos de impugnagdes proferidas ao abrigo do disposto no artigo
130.° do CIRE, deve confirmar a sua tempestividade e, caso for necessario, dar cumprimento ao
disposto no artigo 139.°, n.° 5, do C.P.C.

- Previamente a realizagéo da assembleia de apreciagdo do relatorio deve apurar-se se o0s

credores presentes tém conhecimento do relatorio.

b) Citagao

- Frustrada a citag&o postal na sede da devedora tentada nos termos do art. 246° (por
auséncia de receptaculo, recetaculo cheio, morada desconhecida, etc), diligenciar oficiosamente
pela citagdo postal desta através do respetivo legal representante, com indicagéo da dita qualidade.

- Frustrada a citagdo da devedora através do respetivo legal representante proceder
oficiosamente a pesquisa nas bases de dados e tentar novamente a citagdo postal nas novas
moradas que resultem da pesquisa.

- S¢ ainda assim ficar frustrada a citagdo postal, diligenciar oficiosamente pela citagéo
atraves de contacto pessoal, fornecendo ao agente de execugéo todas as moradas que resultaram
da pesquisa as bases de dados, com identificagdo da morada fornecida pelo requerente da

insolvéncia.

2.2. Apds a declaracao de insolvéncia- fase 2

Considerando que esta fase & de recolha de elementos pelo Administrador, que culmina

com a Assembleia de Credores ou com a liquidagdo, em caso de dispensa da assembleia, a
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intervencdo do Juiz devera ser minima e apenas quando relacionada diretamente com a realizagéo
da assembleia, ou em situagdes urgentes (por ex. redugdes de apreensao ou vendas antecipadas).
E importante que isso fique expressamente definido pelo Juiz, nas orientagdes funcionais a dirigir &
secretaria, a fim de evitar a movimentag&o desnecessaria de processos, por exemplo, apenas para
0 juiz se pronunciar sobre requerimentos sobre os quais se poderd pronunciar, sem qualquer
prejuizo, no final desta fase.

Desta forma, as orientagdes funcionais a dirigir a unidade de processos dever&o ser no
sentido de que todos os requerimentos entrados no perfodo apés a declaragéo de insolvéncia e até
a realizacéo da assembleia de credores devem apenas ser tratados e presentes ao juiz no momento
da assembleia. Deverdo ser excetuadas as situacdes urgentes ou que tenham reflexo direto no
agendamento da assembleia.

Nas situagbes de proposta de apresentagdo de plano de insolvéncia, aprovada
favoravelmente pela assembleia de credores, o processo devera, mais uma vez, aguardar o prazo
de apresentagao do plano, sendo todos os requerimentos entrados nesse periodo tratados apenas
no momento em que 0 juiz se deva pronunciar sobre a apresentagc@o ou n&o apresentacgao, do
plano, excetuando-se, uma vez mais, as situagdes que ndo possam aguardar a realizagdo da

assembleia, ou directamente relacionadas com a apresentagao do plano.

a) Diversos

- A unidade de processos deve indicar a data da instauragdo dos autos no anuncio para
publicagdo no CITIUS, o que € necessario para que as entidades publicas — AT e SS - possam
diferenciar a natureza comum, privilegiada ou garantida dos seus créditos nos termos do art.® 97°,
qualificando-os em conformidade aquando da sua reclamagéo nos termos do art.® 128.° do CIRE.

- N&o tendo sido pedido o complemento da sentenga, apés o seu transito em julgado deve
ser aberta conclusao para a prolagdo do despacho a que alude 0 art.° 39.°n.° 7, al. d).

- Deve ser comunicado & Conservatoria o transito em julgado da sentenga, para conversao
do registo provisorioc em definitivo e do despacho que declarou findo o processo para instauragéo
oficiosa do procedimento administrativo de liquidag&o.

- Apds prolag@o da sentenga de declaragéo da insolvéncia, a citagdo da devedora deverd
ser realizada na pessoa do seu legal representante (administrador/gerente) com indicagdo da dita
qualidade- art.” 146.°.
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- Apos prolagéo da sentenga de declarag&o da insolvéncia as nofificagbes & devedora que
nao tenha mandatario constituido deverdo ser cumpridas na pessoa do seu legal representante
(administrador/gerente) com indicagéo da dita qualidade.

- Notificag&o oficiosa do Administrador da Insolvéncia para, excedido o prazo fixado na
sentenca para o efeito, juntar o relatério do art.® 155° nos casos em que € dispensada a realizagéo
de assembleia de credores.

- Deve ser aberta conclus&o ao juiz no caso de apensagio de processos recebidos nos
termos do art.? 85.° do CIRE.

2.3.Liguidacdo —fase 3

A tramitag&o dos processos e seus apensos nesta fase, deve ser concertada e organizada
de forma I6gica, a fim de evitar a constante circulagéo dos processos entre a unidade de processos
e 0 gabinete do Juiz.

Como forma de evitar a pratica de atos desnecessarios, podera ser indicado & unidade de
processos que as reclamagdes de créditos e apensos de apreensdo embora possam ser autuados,
nao devem ser movimentados quando exista informag&o no processo de que os bens apreendidos
ndo sao de valor superior a € 5.000,00 pois, nestes casos, 0 processo acaba & encerrado e

desnecessario se torna tramitar as verificagdes de créditos ou os apensos de apreenséo.

a) Diversos

- No Processos de insolvéncia de pessoa colectiva, enquanto nfo existirem nos autos
elementos que permitam concluir pela apreenséo de bens de valor superior a € 5.000,00 os
apensos nao devem ser movimentados. Em situagdes de duvida, havera que aguardar pelo relatorio
do Administrador, se nenhum outro requerimento der entrada nos autos

Tal n&o se aplica em processo de insolvéncia de pessoa singular, sem bens, com imediato
encerramento e admissdo liminar de pedido de exoneragdo do passivo restante, em que o juiz
profira sentenga de verificagéo e graduagéo de créditos.

- a unidade de processos deve, oficiosamente, solicitar ao Administrador Judicial, decorridos
6 ou 12 meses sobre a data de inicio da liquidagéo, a jungao do relatério a que alude o artigo 61.,

do CIRE, caso tenha decorrido 0 prazo sem que 0 mesmo tenha sido apresentado.
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- a tramitagdo de um apenso, deve determinar a verificagéo dos outros apensos, a fim de,
se necessario, serem também objecto de termo de concluséo.

- a excec¢do a tramitagdo concertada e conjunta dos apensos deve verificar-se apenas
quanto aos apensos de verificagdo ulterior de créditos que devem, sempre que possivel, ser
tramitados antes da reclamagdo de créditos principal, a fim de possibilitar uma graduagéo Unica
naquele processo principal ou nas situagdes que o juiz considere justificadas.

- quando os autos devam prosseguir para liquidacéo de bens, cujo valor seja superior a €
5.000,00 a unidade de processos devera certificar-se de que se encontram nos autos de apreensao
as certiddes relativas aos bens apreendidos que o juiz considere essenciais para a prolagéo da
decis@o, solicitando-as caso se encontrem em falta e s6 depois devera concluir o apenso de
verificag@o e graduacéo.

- nos apensos de reclamagéo, antes de abrir termo de conclusdo ao juiz, a unidade de
processos deve certificar-se que a lista contém os aspectos formais essenciais que o juiz defina -
por ex. nomes e NIF dos credores, apresentacdo das listas por ordem alfabética, lista de credores
reconhecidos e lista de credores nao reconhecidos; certiddes relativas aos bens sujeitos a registo,
que o juiz entenda como essenciais - solicitando oficiosamente tais elementos no caso de faltarem.

- Decorrido o prazo previsto pelo art.’ 128.° sem que o Administrador da Insolvéncia tenha
cumprido a jungdo das listas de credores, deveré ser oficiosamente notificado para o efeito.

- A unidade de processos deve cumprir oficiosamente as citagdes previstas no art.° 146.°,
com adequacao formal, mencionando-se a dispensa das alegagbes, nos termos do art.® 567.°n.° 2
do C.P.C., caso o juiz assim o0 entenda determinar.

- Os requerimentos de reclamagédo de créditos cuja jung&o seja ordenada aos autos antes
do despacho de encerramento do processo, ndo devem ser autuados como reclamagéo de créditos,
ficando juntos por linha num Unico apenso, lavrando cota nos autos principais.

- A unidade de processos deve oficiosamente proceder a publicag&o no portal CITIUS do
anlncio da venda, sempre que o administrador a requeira para publicitacdo da venda na
modalidade de negociagao particular.

- Em insolvéncia de pessoa singular, caso tenha sido deferido o pedido de exoneragéo do
passivo restante e mesmo que o processo de insolvéncia tenha sido declarado encerrado sem
liquidagao/insuficiéncia de bens, a unidade de processos deve autuar o apenso de reclamagao de

créditos.
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2.4.Fase final dos processos- fase 4

Nesta fase sé&o tramitados os atos finais do processo

a) Prestagao de contas

- Notificago oficiosa do administrador da insolvéncia para juntar documentos comprovativos

das receitas e despesas e do extrato integral da conta da massa insolvente quando aqueles n&o
acompanhem o requerimento de prestacéo de contas.

- Cumprimento oficioso pela secgéo das notificagdes e publicagdes a que alude o artigo 64.°

do CIRE, fixando o juiz por provimento o prazo a considerar para a comiss&o de credores se

pronunciar.

b) Periodo de exoneragéo do passivo restante

Nos processos que se encontrem no periodo de 5 anos subsequente & admiss&o do pedido
de exoneragao do passivo restante:

- Todos os requerimentos entrados neste periodo, desde que ndo tenham direta e imediata
intervengao na situagdo de exoneragdo, apenas devem ser apresentados ao juiz no momento em
que o fiduciario junta o relatorio anual.

- Notificagéo oficiosa do fiduciario para apresentar o relatério anual, quando este néo o faca;

este procedimento deve repetir-se todos os anos, até perfazer os 5 anos.

c¢) Conta e Rateio

- Uma vez encerrada a liquidagdo havera que iniciar os procedimentos contabilisticos do
processo (conta e framitagdo do apenso de prestagdo de contas) apds o que, reunidos os
pressupostos, sera calculada e fixada por despacho a remuneragao variavel do Administrador
Judiciario e, ent&o, elaborado o mapa de rateio final.

- O mapa de rateio final deve sempre ser elaborado, mediante prévia analise dos

respectivos apensos.
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- Sempre que haja proposta de rateio parcial, apresentada nos termos legais, a unidade de
processos deve abrir conclusdo ao juiz, com informag&o do oficial de justica sobre a aferigdo da
proposta apresentada, com os critérios de rateio final.

- Remeter os cheques (para pagamento dos creditos contemplados por rateio) através de

carta registada e aos credores que assim o requeiram.

d) Diversos

- Encerramento com homologagao do plano — remeter certid@o do Plano de Recuperagao a
Conservatoria do Registo Comercial.

- Encerramento nos termos do art.® 232.%, n.° 2 e 7 apds concluséo da liquidag&o — informar
a Conservatéria que foi cumprida a liquidagéo do ativo efou remeter copia do Ultimo relatorio da
liquidag&o, do despacho que encerrou a liquidagéo, caso seja proferido e da sentenga de prestagao
de contas.

- Encerramento com suspensao/sem liquidagéo - informar a Conservatoria que n&o foi
cumprida a liquidagao do ativo e fornecer todas as informagdes que dos autos resultem a respeito
dos bens que integram o ativo da devedora (remeter auto de apreenséo, se existir, relatorio do
administrador da insolvéncia, ou qualquer outra informagao que por este seja fornecida nos autos a

respeito da existéncial/inexisténcia de bens).

2.5, Atos prioritarios para unidade de processos, nas insolvéncias:

a) Todos os atos devidos praticar até apreciagdo do pedido de declaragéo da insolvéncia.

b) Cumprimento da sentenca de declaragéo da insolvéncia.

¢) Embargos e recursos da sentenga de declaragéo da insolvéncia, bem como arguigbes de
nulidade da sentenga que decretou a insolvéncia.

d) Emissao de certiddo para registo da apreens&o e para celebragéo de escritura publica de
compra e venda dos bens apreendidos.

e) Pedidos de suspenséo da venda quanto a bens de titularidade controversa — deve ser
comunicado ao Administrador da Insolvéncia, independentemente de despacho.

f) Pedidos de reivindicag&o, restituicdo ou separagdo de bens apreendidos para a massa

insolvente.
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g) Apenso de prestagéo de contas, contagem dos autos e elaboragdo de mapa de rateio
final - os pagamentos aos credores ficam a depender exclusivamente da atividade do tribunal.
h) Pedidos de destituicao do Administrador da insolvéncia.

i) Pedidos de liquidag&o antecipada, nos termos do art. 158.°n.° 3 e n.° 4 do CIRE.

3. Orientacdes dirigidas a tramitacio dos Processos Especiais de Revitalizago

3.1. Inicio do processo

- A unidade de processos na introdugo dos dados no sistema informéatico devera usar a
identificagdo “devedor” e nao “requerido”.

- Logo apos a entrada em juizo do PER, a unidade de processos deve averiguar da
existéncia destes processos de insolvéncia e oficiosamente comunicar nos processos de insolvéncia
a pendéncia do PER.

- A data que marca o inicio do PER é a do momento da entrega da declaragéo escrita a que
alude o art® 17.°C, n° 1 do CIRE; esta declaragdo néo tem de ser subscrita por advogado mas
deve ser acompanhada dos documentos previstos nos art° 23, n.° 2, al. ¢) e d) € 24.°, n.° 1 do
CIRE, que devem ser oficiosamente solicitados, caso ndo a acompanhem.

- No inicio do processo, devera a unidade de processos oficiosamente diligenciar pelo
suprimento da falta de documentos n&o juntos, mas indicados como juntos no requerimento inicial, a

falta de procuragéo ou outros elementos que o juiz previamente repute essenciais.

3.2, Notificacoes e publicidade

- O despacho liminar de admissdo do PER e de nomeacdo de Administrador Judicial
provisorio é notificado de imediato ao devedor, sendo-lhe aplicavel o disposto nos art.? 37.% e 38.°
em matéria de registo e publicidade, devendo por isso ser registado oficiosamente, com base na
respetiva certiddo, para o efeito remetida pela secretaria para a conservatoria do registo civil, se o
devedor for uma pessoa singular - art. 38.%, n° 2, al. a) -, para a conservatoria do registo comercial,
se houver factos sujeitos a esse registo - art.° 38.°, n.° 2, al. b).

- A publicagao do despacho de nomeagéo de Administrador Judicial provisrio, em relag&o

aos credores, n&o tem a fungéo e valor de citagéo, pelo que ndo ha dilacdo do art.® 37.°, n.° 8 do
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CIRE para o prazo de reclamagao de créditos de 20 dias previsto no art.® 17-D, n.° 2 do CIRE
(devem ser corrigidos os modelos constantes do CITIUS que contemplem a dilagéo). O termo inicial
deste prazo € o da publicago no portal CITIUS da decisdo de nomeagéo do Administrador Judicial
provisorio. Este prazo € um prazo processual perentorio, cuja contagem se rege pelas regras do
C.P.C.; continuo e, porque se trata de um processo urgente, n&o se suspende nas férias judiciais. A
secretaria deve ter em conta que ndo s&o aplicaveis a este prazo as possibilidades previstas nos
art.° 139.°, n.° 4 e 5 e 140.° do NCPC, de prética do ato processual fora do prazo, num dos trés dias
Uteis subsequentes, mediante o pagamento de multa ou com fundamento em justo impedimento, o
que se explica pela natureza especial do processo e pelo encadeamento dos prazos nele previstos.

- Devera ser impresso e junto ao processo, com indicagéo da conformidade do conteldo, o
comprovativo da publicagéo;

- Se o acordo de prorrogagdo do prazo das negociagfes estabelecido entre devedor e
administrador judicial provisorio a que alude o art.° 17°-D, n.° 5 do CIRE for junto depois de findo o
prazo de negociagbes de dois meses, o processo deverd ser concluso ao juiz para apreciagdo da
legalidade e tempestividade deste requerimento, antes da sua publicag&o.

- Previamente a qualquer publicagdo, a unidade de processos deve verificar no portal
CITIUS se ja existe anterior publicagao relativa ao mesmo devedor.

- Apresentada a desisténcia depois de publicado o despacho inicial de nomeagéo do
Administrador Judicial provisorio, a respetiva decisdo de homologagéo e consequente exting&o da
instancia deve ser objeto de publicagdo pela unidade de processos no portal CITIUS e remetida

informag&o ao registo.

3.3 Processo especial de revitalizacdo por homologacido de acordo extirajudicial
previsto no art.° 17.% do CIRE

- A unidade de processos notifica os credores néo intervenientes no acordo e que constem

da relacdo de créditos apresentada pelo devedor;

- Patenteia o acordo na secretaria do tribunal para consulta;

- Publica no portal CITIUS a lista proviséria de creditos;

- A unidade de processos devera ter em conta que s6 apds prolag&o do despacho de n&o
homologagdo é que o administrador tera de elaborar parecer relativo & situago de insolvéncia,

devendo o tribunal ordenar desde logo a sua notificagéo para o efeito.
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3.4.Conversao do PER

- Sendo requerida a conversdo de um PER do art.° 17.°-| em PER do art.® 17.%-A deve ser

de imediato aberta conclusao;

- Quando o PER finda com parecer de insolvéncia do Administrador Judicial provisorio e
exista mais do que um juiz, o processo de insolvéncia resultante do PER devera ser distribuido ao
juiz titular do PER;

3.5 Custas
- A unidade de processos devera ter em conta que as entidades previstas no art.24.°,n.° 1,
al. u) do RCP, requerentes do PER encontram-se isentas do pagamento da taxa de justica inicial,
nao se encontrando porém isentas do pagamento das custas a final. O art.® 17.°-F, n.° 5, 6 e 7 do
CIRE prevé expressamente que o devedor suporta as custas do processo, quer na hipétese de
homologag&o do plano, quer na hipotese de recusa de homologagio.
- Se na sequéncia de PER vier a ser declarada a insolvéncia do devedor, as custas em

divida no PER entram na regra de custas do processo de insolvéncia - art.° 303.° do CIRE.

3.6 Diversos

- Para evitar erros na contagem de prazos e porque a lista proviséria de créditos é
imediatamente publicitada no CITIUS sem necessidade de prévio despacho judicial nos termos do
disposto no art.® 17.°-D, n.° 3 do CIRE, a unidade de processos devera concluir o processo ao juiz
no caso de ser apresentada mais do que uma lista proviséria de créditos.

- Findo o prazo de cinco dias Uteis para a impugnagéo da lista de credores e inexistindo
impugnagbes, a unidade de processos deve concluir o processo para que possa ser proferido
despacho ordenador do processo no sentido de declarar definitiva a lista de credores e de consignar

0 termo final do prazo das negociagdes; os processos devem ser alarmados para este momento.
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4. Orientacoes dirigidas & tramitacdo de Acdes declarativas e daquelas a que se

refere o Codigo de Registo Comercial

4.1. Agdes declarativas

- quando esta em causa uma agdo de nulidade ou anulag@o de deliberagéo social, deve a
unidade de processos consultar a peticdo inicial para que, caso seja mencionada a propositura
prévia de procedimento cautelar de suspenséo de deliberag&o social, o processo seja de imediato
concluso, para que 0 juiz possa determinar a sua apensagéo;

- Na fase liminar devera a unidade de processos, oficiosamente, diligenciar pela falta de
documentos nao juntos, mas indicados como juntos na peti¢éo inicial, falta de procuragéo ou outros
elementos que o juiz repute essenciais;

- Na fase de instrugdo e julgamento apenas se justifica a tramitagdo imediata de
requerimentos que influenciem de forma direta a realizag&o da audiéncia. N&o se justifica a abertura
de termo de conclus&o para apreciagao da jungdo documento, conforme permitido pelo art.® 423.°,

n.° 3, do CPC, podendo a sua apreciagéo ser feita no momento do julgamento.

4.2. Acdes a que se refere o Codigo de Registos Comercial

a) Acoes a que se refere 0 C.R.C. - 128.°n.°1, al. h)

S4o apenas as previstas apenas neste Cédigo, cujo objeto incide sobre os proprios
registos:

- agGes de declaragdo de nulidade de registo —22.°n.°4 do C.R.C,;

- agBes de anulagdo de registo;

- agdes de reforma de registo - 95.°a 96.°do C.R.C;

- suprimento de omissdes de registo néo reclamadas - 97.°do C.R.C.
Trata-se de agbes comuns sem qualquer especialidade de tramitagdo, que nao a respetiva

sujeicdo a registo, nos termos do art.° 9.° al. f) do C.R.C.

b) impugnacdes dos despachos dos conservadores do registo comercial — art. 128.°
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A Unica norma relativa & tramitagéo da impugnag&o judicial é a prevista no art.® 101°-B do
C.R.C., onde se prevé a tramitag8o eletronica do processo e da remessa dos elementos ao tribunal.

Rege a regra prevista no art® 115.° do C.R.C., que remete para o Codigo de Registo
Predial, com as devidas adaptagdes e, nos termos do art.’ 156.° do Cédigo de Registo Predial, o
Codigo de Processo Civil, com as devidas adaptagées.

Recursos expressamente previstos:

- da decis&o do conservador quanto & promog&o de registos para os quais apenas a
sociedade teria legitimidade, por qualquer interessado ~ 29.A n.26 do C.R.C.;

- da decisao de rejeigdo de apresentagao ou pedido de registo por deposito — 46.°n.° 5 do
CRC,;

- da decisgo de indeferimento liminar do pedido de retificagio de registo — 88.° n.° 4 do
CRC,

- da decisao (final) de retificagdo de registo — 92.°a 93.°-B do C.R.C.

¢) Impugnacéo das decisées do Conservador proferidas no ambito dos procedimentos

administrativos de dissolucéo e de liquidacio de sociedades comerciais - art.° 128.°

n.’2.

O regime juridico dos procedimentos administrativos de dissolugéo e liquidacéo de entidades
comerciais foi criado pelo Decreto-Lei n® 76-A/2006 de 29/03, sendo que o art.® 25.° n.° 2 deste
diploma se limita a remeter para o art.® 12.° quanto & impugnacéo.

Este regime tem suscitado davidas, havendo quem entenda que o regime é exaustivo e que a
respetiva tramitagdo € apenas a enunciada no art® 12.°, o que tem como consequéncia o
afastamento do regime dos art.’ 101.° e ss. do C.R.C. e 0 envio a tribunal apenas do processo
organizado nos servigos, sem despacho de sustentagao, a n&o emisséo de parecer por parte do
Ministério Pablico, a ilegitimidade deste para recorrer da deciséo judicial, bem como a ilegitimidade
do conservador e do IRN, IP. Também implica a inexisténcia de qualquer previsio de direito
subsidiario.

Outro entendimento vai no sentido de considerar que sendo este um procedimento

administrativo afeto ac registo comercial, ndo deve ser afastada a aplicagéo, na parte néo
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especificamente regulada, do regime geral previsto no Codigo do Registo Comercial, bem como o
direito subsidiario aplicavel, o que tem como consequéncia que néo é dispensado, o despacho de

sustentag&o e todos os elementos necessérios a apreciagdo do recurso.

d) Diversos
- A citag&o dos interessados para efeitos do recurso, nos termos do art.° 30.° do C.P.C,,
mantendo presentes os art.’ 8° e 9° do RIPADLEC, n&o € oficiosa e deve ser avaliada caso a caso.
- Apos o transito, a decisdo é oficiosamente comunicada, pela secretaria, & Conservatoria.
- E oficiosa a comunicacdo & Conservatoria de desisténcia ou desergdo da instancia e a

paragem dos autos, por mais de 30 dias Uteis por causa imputavel ao recorrente.

IV. Articulacdo com outros intervenientes no processo

1. Advogados
A constatagao de que a introdugdo de alguns procedimentos a adotar na forma como os

advogados se dirigem ao tribunal nestas espécies de processos, podem ser muito facilitadoras da
actividade das unidades de processo, determina que se possa sugerir indicar, a titulo de sugestdes,
algumas préaticas que se tém por adequadas, emitidas ao abrigo do principio da cooperagéo

processual.

1.1. Peticio inicial

a) Apresentagdo da peticdo inicial com insergdo no CITIUS/requerimento electronico da
identificacdo, NIF e morada do devedor e de todos os credores contidos na relagéo prevista pelo
art°24.° n°1, al. a) do CIRE.

b) Cumprimento do art.® 24.°, n.° 1 atraves da remessa, com a peti¢&o inicial, de cada um
dos documentos ali previstos e ndo através da articulacéo/alegagéo das mengdes ali previstas na
peticao inicial.

¢) Incluséo de todas as mencoes descritas nas alineas do art.° 24.° n.° 1 em cada um dos

documentos previstos ou da justificagdo do seu ndo cumprimento.
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d) Indicagdo dos codigos de acesso a certiddo de contas anuais da devedora para
possibilitar a consulta das IES no "Portal da Empresa”, sem prejuizo da remessa electronica dos
ditos documentos (art.® 24.% n.° 1, al. f). Dispensa-se a jung&o aos autos do respetivo suporte em
papel.

e) Quando com requerimento de declaragéo de insolvéncia, seja apresentado um plano de
pagamentos, o mesmo deve constar de documento auténomo, fazendo-se mencéo ao mesmo no
requerimento da insolvéncia.

f) Em cumprimento do art® 24.°, n.° 1, al. f), com a peticdo deverdo ser juntos o ltimo
balancete analitico disponivel da empresa e a listagem do inventario do imobilizado reportado a
data da instauragdo da ag&o de insolvéncia.

g) Sempre que a empresa se apresente a insolvéncia com o propésito de promover a
respetiva recuperagéo, constitui boa pratica juntar proposta de plano de recuperagéo com a peticao

inicial, ainda que de cariz provisorio - art.° 24.°, n.% 3.

1.2 Reclamacao de créditos

a) Indicar enderego electrénico/e-mail com o requerimento de reclamagéo de créditos, de
modo a agilizar as comunicagdes entre advogado e administrador da insolvéncia.

b) Distinguir nas quantias reclamadas a titulo de juros, que deverdo ser concretamente
quantificadas, o montante dos juros vencidos até a data da declaracéo da insolvéncia do montante
dos juros vencidos apos a referida data, incluindo os juros dos créditos garantidos.

¢) Em caso de impugnagéo da lista de créditos pugnando pelo reconhecimento de montante
superior ou inferior ao reconhecido ou néo reconhecido pelo Administrador da Insolvéncia, em sede
de dispositivo impbe-se que concluam pela indicagdo de montante certo/determinado (caso
contrario impede o funcionamento da cominagéo prevista pelo art.? 131.°, n.° 3 - julgamento da
procedéncia da impugnag&o -, obrigando a despacho para convite ao aperfeicoamento, se assim for

entendido pelo juiz.)

1.3. Rateio/Pagamentos
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a) Notificados do rateio — parcial ou final —, fornecer de imediato ao Administrador da
Insolvéncia documento comprovativo do IBAN da conta do credor por aquele rateio contemplado,
caso pretendam o pagamento através de transferéncia bancéria.

b) A indicagdo de IBAN de conta néo titulada pelo credor devera ser acompanhada de
procuragdo com poderes especiais para receber o pagamento (caso o titular seja o advogado) ou

documento autenticado contendo autorizagdo do devedor para o efeito.

2. Administrador Judicial

Em particular nos processos de insolvéncia e processos especiais de revitalizagéo, o
Administrador Judicial ¢ uma entidade externa ao tribunal com intervengéo decisiva nos processos,
revelando a pratica que nem sempre é facil a articulagdo da sua actividade com uma tramitag@o
processual eficiente e célere, o que leva a que possa sugerir-se um conjunto de procedimentos
concretos e imediatamente implementaveis, capazes de facilitar e agilizar a tramitagéo processual,
com vantagem para todos.

Tal obstara & existéncia de incidentes que hoje se multiplicam, com pedidos de rectificagbes
e notificagbes que, podendo em alguns casos relevar de falta de preparagao, na sua maioria tém
que ver com o facto de os mesmos ndo saberem o que deles € pretendido pelo Juiz. A divulgagéo
de entendimentos uniformes e estaveis que o tribunal tem a propésitos de determinadas situagdes,
pode ter utilidade, sendo que tal funcionara essencialmente no ambito de cada secgao ou comarca.

Propde-se assim a uniformizagdo de alguns procedimentos, a adotar voluntariamente, no
todo ou em parte, por juizes com competéncia no comércio, a serem comunicados aos
Administradores Judiciais que exercam funcdes nessa area, sem prejuizo da sua autonomia
profissional e com carécter de meras sugestdes, enquanto néo forem a outro titulo assumidas nos
processos.

Distinguem-se algumas propostas genéricas, de outras especificas das insolvéncias e

outras dos processos especiais de revitalizagao.

2.1.Procedimentos gerais

a) Comunicacdes
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- Absterem-se de remeter requerimentos ao processo solicitando a respetiva nomeagéo,
tendo em consideragéo o sistema electronico de nomeagéo:

- Remessa dos requerimentos/comunicagdes ao processo através de correio electronicole-
mail, sendo desnecessaria a jungéo dos originais, em suporte de papel, exceto se tal for solicitado
pelo tribunal;

- ldentificag&o na folha de rosto, do processo e respectivo apenso, caso n&o se destine ao
processo principal;

- Remessa dos requerimentos como anexo. Deve ser utilizado o rosto do e-mail apenas
para indicar 0 processo e/ou apenso e quais 0s requerimentos que se remetem em anexo e ndo
para nele redigir o teor dos requerimentos;

- Remessa dos requerimentos auténomos para 0s respectivos apensos.

2.2.Processos de Insolvéncia

a) Relatério —art.° 155.° do CIRE

- Na auséncia de colaboragdo dos legais representantes da insolvente, contactar o TOC

para aceder e apreender a informagéo contabilistica necessaria para elaboragéo do relatorio.

- O relatorio deve ser junto aos autos pelo menos 8 dias antes da data designada para a
realizagao a assembleia de credores.

- Para além dos elementos que constam do art.® 155.°, n° 1, indicar as diligéncias
realizadas para pesquisa de bens na titularidade do devedor, na actualidade e nos trés anos
anteriores ao inicio do processo.

- Fazer referéncia aos contratos de locagéo — locagéo financeira, contrato de arrendamento,
contrato de aluguer, etc. - em vigor com identificagdo dos bens dele objeto e, sendo ao tempo
possivel, & opgéo de recusa ou de cumprimento dos mesmos.

- Indicar os saldos em aberto de clientes que poderao reverter para a massa insolvente.

- Caso existam, enunciar os factos que obstem & imediata comunicagdo do encerramento
da atividade do estabelecimento a administrago fiscal, como por exemplo, créditos sobre a fazenda

nacional a recuperar pela devedora (vg. IVA).
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- Elaborar, por ordem alfabética e em sequéncia numerada, uma Unica lista de credores
reconhecidos e, se for 0 caso, de uma Unica lista de credores nao reconhecidos, com mengao, em
cada uma delas dos créditos que foram ou nao foram objeto de reclamagéo.

- Descrever todos os factos relevantes suscetiveis de fundamentarem a abertura do
incidente de qualificagéo da insolvéncia caso tal n&o tenha sido ordenado na sentenga.

- O epilogo do relatério deverd conter uma proposta precisa e consistente: de
prosseguimento dos autos para liquidagéo, de encerramento do processo por insuficiéncia da
massa insolvente ou apresentagao de um plano de Insolvéncia/recuperagéo.

- O relatorio devera ser notificado via electronica aos credores do insolvente, bem como a

este sempre que os mesmos tenham indicado o enderego electronico.

Especificidades na insolvéncia de pessoas sinqulares:

- O relatorio devera incluir todos os elementos necessarios para a decisdo a proferir quanto
a exoneragao do passivo restante e determinagdo do rendimento disponivel, com a concretizagéo
da situagdo pessoal e sécio-econdmica do insolvente.

- O relatério deve conter um parecer sobre a necessidade ou desnecessidade de
constituicdo de uma comissdo de credores e, caso 0 processo prossiga para liquidagéo, deve
concretizar a modalidade de venda escolhida e a metodologia a seguir, sem prejuizo da audi¢do da
comissao de credores efou do(s) credore(s) com garantia, se existirem.

- Do relatorio devera constar, se necessario, 0 pedido de autorizag@o para outorga de
mandatos ou realizagdo de pericia com vista a avaliagdo dos bens inventariados, concretizando, se
possivel, 0s respetivos custos para a massa.

- No inventario anexo ao relatorio deve constar a mengdo da apreenso (montante
apreendido) ou néo do vencimento dos insolventes e apreensédo negativa, constar, de forma sucinta,

a justificag@o para a néo apreenséo.

b) Lista de credores- art.’ 128.° do CIRE

- Elaboracéo da lista provisoria de credores em excel ou outro suporte informético que, em

sede de assembleia de credores, permita a célere determinagéo da percentagem de cada voto

emitido no universo dos credores emissores de voto.
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- Em anexo auténomo a lista do art.° 129.° do CIRE, deve ser enviada uma lista em suporte
editavel.

- Elaborag&o, por ordem alfabética e em sequéncia numerada, de uma Unica lista de
credores reconhecidos e, se for 0 caso, de uma Unica lista de credores nio reconhecidos, com
mengao, em cada uma delas dos créditos que foram ou n&o foram objeto de reclamagéo.

- Elaborag&o da lista contendo os seguintes elementos:

1- a identificac&o de cada credor com indicagio do respetivo domicilio e numero de
identificac&o fiscal;

2- 0 montante de capital e a tradugdo percentual do mesmo no universo dos credores
reconhecidos;

3- 0 montante de juros calculados até a data do termo do prazo das reclamagoes,
distinguindo o montante dos juros vencidos até & data da sentenca de declaragéo da insolvéncia do
montante dos juros vencidos ap6s a referida data,

4- a taxa de juros moratérios aplicavel,

5- as garantias pessoais e reais de cada crédito:

6- a natureza do crédito (comum, garantido, privilégio creditorio geral, especial, mobiliario
e/ou imobiliario), subordinado, sob condigéo resolutiva ou suspensiva) com indicacdo sumaria do
facto determinante da respetiva natureza quando se tratem de créditos garantidos, privilegiados
e/ou sob condigao);

7- a quantificagao e a qualificagéo de cada um dos créditos garantidos (por garantias reais —
hipoteca, penhor ~ e/ou por privilégios creditorios especiais ~ créditos laborais, IMI, IUC, imposto de
selo, etc.) por referéncia ao concreto bem apreendido que é objeto da garantia (vg: hipoteca,
penhor);

8- No que concerne as hipotecas devera constar a remissao expressa para o bem imovel
objecto dessa garantia, quer por reporte & sua descrigo predial, quer por referéncia & verba objecto
de apreensao, concretizando a ordem/prioridade de registo das mesmas.

9- Relativamente aos créditos hipotecérios, devera ser identificada a data do inicio de
incumprimento de molde a permitir a contabilizagao dos trés anos respeitantes aos juros de mora

garantidos.
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10- No que toca aos créditos fiscais, quando garantidos, deve ser efectuada uma
discriminacéo dos mesmos por reporte a cada um dos impostos correspondentes, designadamente
IVA, IRS e IMI, etc. Relativamente a este ultimo imposto - IMI - devem ser discriminados os valores
considerados privilegiados por reporte aos concretos bens imoveis/verbas apreendidas.

11- Indicagdo da data da constituicdo dos créditos do Estado reconhecidos como
privilegiados (relevante para aquilatar da natureza dos créditos por referéncia ao disposto no art.”
97.° do CIRE), quando possivel;

12- a concreta quantificagdo do crédito privilegiado a titulo de VA sempre que existam bens
mdbveis e imoveis apreendidos,

13- se existirem, as condigbes suspensivas ou resolutivas dos créditos a elas sujeitos, com
sumaria descricofidentificagao do facto condicionante (vg. quando se trate de divida a titulo de
garante ou de garantias bancarias, identificagéo do respetivo contrato);

14- indicagio do montante total dos créditos reconhecidos pelo Administrador, nos termos
do art.? 129.° do CIRE, soma dos créditos reconhecidos (relevante/necessario para aplicagéo da

taxa de majoragéo prevista pela tabela constante do anexo Il da Portaria n® 51/2005 de 20.01)

- Com a(s) lista(s) de créditos juntar lista com identificagédo dos mandatarios dos credores
reclamantes com indicagdo dos respectivos nimeros de identificagdo fiscal e, na auséncia de
constituicdo de mandatéario, dos contactos fornecidos pelos credores reclamantes (enderego
electronico efou telefone);

- Nao sendo cumprido o prazo previsto pelo art.® 129.%, n.° 1 do CIRE, simultaneamente
com a jungao da(s) lista(s) de credores aos autos o administrador da insolvéncia deve notificar a dita
jungéo a todos os credores nela(s) incluidos e cumprir o art.® 129.°, n.° 4 (este se for o caso), dando
conhecimento de tal facto no processo.

(nota 1: o incumprimento do prazo previsto pelo art.° 129.°, n.° 1 do CIRE prejudica
o funcionamento do sistema de prazos sucessivos previsto pelos art.’ 130.° e 131.°
do CIRE).

(nota2: o cumprimento do art.® 129.°, n.° 4 antes da jungéo da lista aos autos pode
levar & apresentagdo de requerimentos de impugnacéo a lista antes mesmo de esta
constar dos autos, situacdo apta a suscitar questbes quanto ao prazo para

apresentacdo de resposta).
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- Juntando a(s) lista(s) de créditos do art.’ 129.° deve o Administrador informar o tribunal se
notificou os credores das ditas listas e em que data.

- Caso a lista dos credores reconhecidos e nao reconhecidos seja junta aos autos
ultrapassado o prazo a que alude o art.® 129°, n.° 1 do CIRE, os senhores Administradores devem
notifica-la a todos os credores com essa informacéo, concretizando a data em que a mesma dara
entrada em Tribunal e mencionando tal facto na lista enviada para o processo.

- O Administrador de Insolvéncia s6 deve juntar aos autos os requerimentos de reclamacao
de créditos depois do despacho de encerramento do processo, exceto se tal lhe for solicitado

anteriormente pelo juiz.

c) Apreenséo de Bens

- Os bens/direitos apreendidos deverfio ser descritos e devidamente identificados em
rubricas/verbas auténomas: bens iméveis, bens méveis, direitos, saldos bancéarios. Deve constar a
informag&o se os bens se encontram onerados e a identificacdo do beneficiario da garantia.

- Juntar ao auto de arrolamento/apreenséo fotografias dos bens apreendidos, em suporte de
papel e digital, quando se justifique.

- Lavrar e descrever no auto de apreens&o apenas os bens efetivamente apreendidos por
qualquer uma das vias previstas pelo art.® 150.° (entrega efectiva dos bens ao administrador da
insolvéncia ~ arrolamento ~ ou disponiveis e a sua ordem — entrega por balango).

- Absterem-se de descrever no auto de apreensfo os bens que constituem objeto de
contrato de locagéo financeira se e enquanto o Administrador da insolvéncia ndo optar pelo
respetivo cumprimento.

- Juntar no apenso de apreenséo de bens certiddo de dnus e encargos dos iméveis e dos
veiculos automoveis apreendidos da qual conste a inscrigdo da sentenca de declaragao da
insolvéncia (art.° 8° B do Cadigo do Registo Predial).

- Escrupuloso cumprimento do art.? 46.%, n° 2 do CIRE e dos art.° 737.,n.°2 e 3 e 738.%, n.°
1 a5 do Cédigo Processo Civil (bens absoluta e relativamente impenhoraveis)

- A apreensdo de bens imoveis comuns do casal ou ex-casal, casados em regime de
comunhdo de bens, quando ndo tenha sido efectuada partilha e apenas um dos canjuges ou ex-

conjuges tenha sido declarado insolvente, deve ser efectuada “na totalidade” (e na@o apenas a
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meagdo). O tribunal deve assegurar-se, aquando da apresentagéo do relatorio, na assembleia de
credores, da realizag&o da notificagio do outro conjuge para requerer a separagéo de bens, sob
pena de prosseguir a venda da “fotalidade” do bem.

- Cumprimento da apreensdo de direitos sobre bens indivisos néo sujeitos a registo (vg.
quinh&o hereditario) e quotas em sociedade nos termos do art.’ 781.° do Codigo Processo Civil e
subsequente descrigdo dos mesmos no auto de apreensao.

- Competéncia propria para requisicdo da forga policial quando depare com oposi¢@o ou
resisténcia & apreenséo, sem depender de prévio despacho judicial nesse sentido (art.® 150.% n.® 4,
al. ¢), exceto se se tratar de domicilio/habitagéo (art. 757.° do CPC).

- Os bens moveis registados do insolvente pessoa singular ainda que de valor inferior a €
5.000,00 devem ser apreendidos e liquidados, sempre que exista pedido de exoneragao do passivo
restante elou este ndo tenha sido liminarmente indeferido, face & auséncia de mecanismo
alternativo de tramitagio da liquidagdo, ponderando-se as expectativas de proveitos face as
despesas da liquidagéo.

- Os bens méveis registados do insolvente pessoa colectiva ainda que de valor inferior a €

5.000,00 devem ser apreendidos e liquidados.

d) Liquidacdo de Bens

- Apresentagéo do relatorio trimestral da liquidagéo, dando cumprimento ao art.® 61.°n.° 1,
com a prestacao de informagdo sobre o estado da liquidag&o, visada pela comisséo de credores
caso exista, ou documentagio do pedido de parecer sobre a mesma, n&o respondido por um ou
mais membros em prazo razoavel, o qual deve ser remetido para o apenso respetivo.

- Absterem-se de juntar suporte documental das comunicagbes trocadas com outros
intervenientes, processuais efou acidentais, bem como de outras diligéncias realizadas, exceto se
tanto for solicitado por despacho ou se se tratar de previs&o legal, sem prejuizo do referido no ponto
anterior.

- Da referida informagdo deve constar: a descricdo suméria da atividade e das vendas
concretamente realizadas, o montante das receitas auferido pela massa e respectiva aplicagéo, a
identidade dos compradores dos bens, os servicos contratados para auxilio a liquidagéo e

concretizagdo dos encargos para a massa, bem como o tempo previsivel para ultimagéo da
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liquidag@o, com indicagdo dos bens que falta vender e das diligéncias em curso efou visadas
realizar,

- No relatorio a informar da conclusdo da liquidagao, devera constar a identificagdo dos
compradores, a identificagéo dos bens objeto de cada venda e respectivos valores e o comprovativo
do cumprimento das obrigagdes fiscais inerentes (IVA, imposto selo, IMT), ou através da descriggo
de tais elementos no relatorio ou por remisséo para os documentos emitidos no ambito de cada
venda (faturas, recibos, titulos de transmissao).

- O administrador da insolvéncia devera juntar titulos de transmissdo dos bens e
comprovativo do cumprimento das obrigagdes fiscais inerentes a cada venda.

- A venda de imoveis realizada no ambito da venda extra-judicial (vg. negociagéo particular)
devera ser formalizada por escritura plblica ou documento particular autenticado de compra e
venda, sob pena de nulidade por vicio de forma.

(nota: a lei n&o atribui nem ao administrador da insolvéncia nem ac agente de execugéo
poderes publicos para certificagéo/formalizagdo de declaragbes negociais de compra e venda de
imoveis, apenas o poder-dever para emitir documento comprovativo da transmisséo).

- O Administrador de Insolvéncia deve abster-se de requerer ao tribunal o cancelamento dos
onus e encargos em caso de venda, efectuando a sua comunicago ao registo, quando necessario.

- Imediato cumprimento do art.? 174.%, com prévia salvaguarda do disposto no art.° 172.°
procedendo ao pagamento dos créditos garantidos (privilégio creditorio imobiliario especial ~
creditos laborais e IMI - hipoteca, penhor) logo que a massa insolvente disponha do produto da
venda dos bens objeto dessas mesmas garantias e exista sentenga de verificagdo e graduagéo de
creditos transitada em julgado, se necessario com prévia organizagéo de rateio parcial, acautelando,
com prévia indagagao, do recurso ao Fundo de Garantia Salarial.

- Absterem-se de celebrar vendas com dispensa de depésito de prego sem que exista
transito em julgado da sentenca de verificacdo e graduagdo de créditos ou, na auséncia desta,
mediante o cumprimento do art.° 815.°, n.° 3do C.P.C.

- Existindo Comisséo de Credores e tratando-se de um ato de especial relevo, deve o
Administrador promover a realizagdo de uma reunido da Comissdo de Credores, com vista a
deliberar sobre a modalidade da venda e valores minimos, elaborar a ata respeitante as

deliberagbes tomadas e remeté-la ao processo.
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- Caso se socorra do auxilio de leiloeiras deve concretizar previamente os termos da sua
intervencao e remuneragao dos respectivos servigos, colocando a questéo a comissao de credores
quando a mesma exista; quando ndo exista comissdo de credores, competird ao juiz ou a
assembleia de credores pronunciar-se.

- O Administrador Judicial deve proceder a abertura de uma conta da massa e informar o
processo, identificando-a devidamente, bem como a taxa de juro contratualizada e os encargos

associados a mesma.

e) Qualificacéo da Insolvéncia

- Em todos os processos de insolvéncia iniciados antes de 20.05.2012 (entrada em vigor da
Lei n® 16/2012, de 20 de Abril) deve ser junto aos autos o parecer respeitante ao incidente de
qualificagdo da insolvéncia, independentemente de 0 mesmo pugnar pela insolvéncia culposa ou
fortuita.

- Em todos os processos de insolvéncia iniciados apos 20.05.2012 (entrada em vigor da Lei
n® 16/2012, de 20 de Abril) os Administradores de Insolvéncia s6 dever&o remeter o aludido parecer
nos casos contemplados no art.° 188° do CIRE.

- Emitindo parecer de qualificagdo da insolvéncia como culposa, deveréo ser indicados os
factos concretos que a fundamentam, bem como logo indicadas as testemunhas e junta prova

documental de que disponham atinente com os factos fundamento do parecer.

f) Prestacdo de Contas

- No caso de encerramento do processo por insuficiéncia da massa insolvente e auséncia de
actividade de liquidagéo, caso as despesas ndo tenham ultrapassado a provisao legal para o efeito
atribuida (€ 500,00) o Administrador da insolvéncia deve abster-se de apresentar contas da
liquidag&o por nada haver a sindicar, exceto se tanto for determinado por despacho. (art.° 3., n.° 1
da Portaria n® 51/2005 de 20.01).

- Apresentagdo das contas sob a forma de conta corrente com indicag&o a final:

1. do montante do produto total da liquidag&o,
2. do montante das despesas suportadas pelo administrador da insolvéncia,
3. do montante das despesas pagas por recurso as disponibilidades da massa insolvente,

4. do saldo da liquidagao,
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5. das despesas a realizar até ao encerramento do processo para provisionamento das

mesmas,

6. dos montantes pagos em sede de rateio parcial.

- As despesas de deslocagdo devem ser quantificadas por referéncia aos quildmetros
percorridos, e ndo por referéncia as facturas/recibos de abastecimento de combustivel, e com
indicagdo sumaria da causa da deslocag&o.

- Excluséo, na quantificagdo das despesas, dos quilometros percorridos pelo administrador
da insolvéncia pelo facto de ter o respetivo domicilio profissional sediado fora da area da Comarca
onde foi nomeado.

- Jungao, relativamente a cada receita e a cada despesa, do documento original e indicagdo
do niimero do mesmo que a comprova, bem como o extracto integral da conta da massa insolvente.

- Jungdo do extrato integral da conta da massa insolvente, incluindo extracto de depésitos a
prazo ou de outros produtos financeiros eventualmente contratados com o produto da liquidag&o.

- A taxa de € 100,00 paga pelo Administrador Judicial & CAAJ n&o deve ser arrolada como
despesa da massa. A taxa em causa, como decorre da Portaria 80/2015, de 25.03, destina-se a
financiar a Comissdo de Acompanhamento dos Auxiliares de Justica (CAAJ) nas actividades de
acompanhamento, fiscalizagéo e disciplina daqueles profissionais. O facto de ter sido estabelecida
por referéncia a cada processo, ndo faz dela uma despesa do mesmo na medida em que constitui
uma forma de financiamento da entidade administrativa que tem por miss&o supervisionar a

actividade a prestar pelo profissional enquanto tal.

a) Incidente de exoneracdo do passivo restante (pessoas singulares)

A exoneragdo do passivo restante é aplicavel exclusivamente aos devedores pessoas
singulares (titulares de empresa ou ndo, titulares de uma grande empresa ou de uma pequena
empresa) desde que n&o tenha sido aprovado e homologado um plano de insolvéncia.

Trata-se de um instituto privativo das pessoas singulares, através do qual se visa liberar o
insolvente das dividas que n&o forem integralmente pagas no processo de insolvéncia ou nos cinco

anos posteriores ao encerramento deste.
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- O administrador, aquando da elaboragdo do relatério a que alude o art.® 155.° do CIRE,
devera emitir no mesmo, parecer sobre a verificagdo de cada um dos pressupostos elencados nas
alineas a) ag), don.° 1, do art.° 238.° do CIRE.

- Os fiduciarios deverdo juntar, anualmente, aos autos um relatério sobre a cessao de
rendimentos, mesmo que nenhum valor tenha sido cedido.

- Nao obstante deverem enviar esta informacdo a cada credor, em conformidade com o
disposto no art.® 240.°, n° 2 ndo necessitam de juntar o comprovativo dessa notificagéo ao processo,

bastando fazer consignar que a mesma foi cumprida.

h) Custas e rateio

- O Administrador, sempre que notificado da conta de custas no ambito dos processos em
que se encontra, apenas, em curso o incidente de exoneragao do passivo restante, deve levar em
consideragdo que ndo podera proceder a qualquer pagamento aos credores sem antes se encontrar
assegurado o pagamento das custas e da sua propria remunerag@o enquanto Fiduciario, néo
necessitando de informar que n&o dispde de verba para proceder ao seu pagamento.

- O Administrador pode apresentar no processo proposta de distribuicdo e de rateio final
acompanhada da respectiva documentagdo de suporte, sendo tal informagéo apreciada pela
secretaria.

- O Administrador apenas deve emitir 0s cheques, decorrido o prazo para eventuais
reclamacdes do mapa de rateio e apos ter sido notificado para o efeito pela secretaria. Ndo devem

ser feitos pagamentos antes do rateio final definitivo.

i) Diversos

- Abster-se de requerer, nos termos do art.° 85.° n.° 1 do CIRE, a apensagéo ao processo
de insolvéncia de agBes declarativas pendentes instauradas contra a devedora que tenham como
objeto o reconhecimento de direitos de créditos, a impugnagéo pauliana e a reivindicagéo de bens
que tenham sido apreendidos para a massa insolvente, exceto se esta ultima ag&o beneficiar de
registo anterior ao registo da apreens&o do bem para a massa insolvente. Deve ser ponderada a
vantagem do pedido de apensacao de acdes, designadamente, em fungéo da sua natureza ou fase
processual. Em caso de duvida sobre a pertinéncia da apensagdo da agéo, devera submeter a

apreciacao do juiz, suscitando a quest&o no processo de insolvéncia.
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- Logo que exista sentenca de reclamagao de créditos e produto da liquidagao suficiente
para o efeito, o administrador da insolvéncia devera apresentar proposta de rateio parcial
independentemente de despacho que o determine. Ja os pagamentos com suporte nos rateios
parciais, sdo ordenados pelo juiz, nos termos do art.° 178.9n.° 2 do CIRE.

- Ainda que possa apresentar nos autos calculo da remuneracao variavel, o administrador
da insolvéncia devera abster-se de obter pagamento da mesma sem que a mesma seja

previamente determinada ou autorizada por despacho.

2.3. Processo Especial de Revitalizacao

a) Diversos

- O Administrador Judicial devera enviar todos os atos publicaveis em formato PDF.

- O Administrador Judicial deve receber as reclamacgtes de créditos e elaborar a lista
provisoria de credores- art.® 17°-D, n° 2 do CIRE. A lista proviséria de credores ndo podera sofrer
alteraces, uma vez que tal teria de ser objeto de nova publicitagéo, com o consequente reinicio de
contagem do prazo das negociagbes, impossibilitando a estabilizagao do processo e a salvaguarda
da natureza urgente dos autos; devera ser junta aos autos apenas uma lista provisoria de créditos e
se apos a sua jungéo for constatada a existéncia de lapsos suscetiveis de rectificagéo aguarda pela
apresentagdo das respetivas impugnacées e, em resposta, adere aos fundamentos das mesmas.
Deferida a retificagéo, tal ndo implica a republicagéo da lista.

- Apbs decisdo das impugnacbes a lista provisoria de créditos, & Gtil a jungdo pelo
Administrador Judicial provisério de lista que contemple o resultado dessas decisGes no sentido de
facilitar a contagem dos votos para efeitos do disposto no art.® 17°-F, n® 3 do CIRE.

- Na lista provisoria de credores apresentada deve ser indicado individualizadamente: o
montante total do credito qualificado e, se necessério, as suas parcelas; os créditos sob condigao,
com indicagéo sucinta da condigdo na propria lista; a qualificagio completa dos créditos, ndo os

distinguindo apenas em subordinados e n&o subordinados.

a) Negociagdes
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- O prazo de negociagdo do PER é de dois meses, prorrogavel por mais um més -art.® 17.%-
D, n°5do CIRE.

- O acordo de prorrogagao do prazo das negociagdes estabelecido entre devedor e
administrador judicial provisério a que alude o art. 17.°-D, n.° 5 do CIRE tera de ser atingido € junto
a0s autos antes do termo do prazo de dois meses de negociagoes.

- O Administrador Judicial provisério s6 devera subscrever acordo de prorrogagéo do prazo
das negociagdes a que alude o art. 17.-D, n.° 5 do CIRE se for indispensével para a obtengéo de
um entendimento, pois se a maioria dos credores concluir pela impossibilidade de obtengéo de um
acordo, devera comunicar ao processo 0 encerramento do processo negocial nos termos do art.’
17.°-G, n.° 1 do CIRE.

- As negociagbes entre devedor e credores devem ser orientadas e fiscalizadas pelo
administrador judicial provisorio que deve atuar de forma ativa e direcionada para o resultado final,
devendo pdr fim a condutas desviantes e comunicar aos autos incidentes que possam
consubstanciar a eventual violagao de regras procedimentais néo negligenciaveis.

- Podem participar nas negociagdes os credores cujos créditos constam da lista definitiva de
créditos ou, se esta ndo existir, da lista provisoria de créditos -art.° 17.°D, n.° 3 a 5 do CIRE- os
peritos que cada um dos intervenientes entenda oportuno, desde que suporte os respetivos custos -
art.2 17.%-D, n.° 8 do CIRE- e as comissdes de trabalhadores- art.° 429.° do Cédigo do Trabalho.

- O prazo para votagdo é de 10 dias, os votos s&o incondicionais, escritos, remetidos ao
administrador judicial, mesmo que por correio eletronico e abertos e contados por este e pelo
devedor - art.? 17.%-F, n.°2e 211.°,n.° 1 e 2do CIRE.

- Se 0 PER for aprovado por unanimidade de todos os credores, o plano deve ser assinado
por todos os credores e imediatamente remetido ao processo pelo administrador judicial provisério-
art. 17.°-F, n.° 1 do CIRE.

- Para efeitos de contabilizagdo dos quoruns constitutivo e deliberativo previstos no art.’
17.%-F, n.° 3 do CIRE, o documento apresentado pelo Administrador Judicial provisério sobre o
resultado da votagdo a que alude o art.° 17.°-F, n.° 4 do CIRE dever conter as seguintes mengoes:

a) total de credores relacionados (por referéncia a lista proviséria de créditos e decisbes

sobre eventuais impugnagoes);

b) total de votos emitidos com identificacdo dos respetivos credores;
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¢) total dos votos favoraveis & aprovacio do plano com identificacdo dos respetivos

credores, descriminando os credores subordinados;

d) total dos votos desfavoraveis & aprovagéo do plano com identificagio dos respetivos
credores;

- No caso de existirem impugnagdes ainda nao decididas & data da votag&o, o n.° 3 do art.’
17°-F do CIRE permite ao juiz computar os créditos impugnados se entender que ha probabilidade
séria de estes serem reconhecidos.

- Relativamente aos créditos sob condigao suspensiva, em momento prévio a homologagéo,
o Administrador Judicial deve requerer ao juiz que fixe a probabilidade de verificagdo da condicéo,
fornecendo as informagdes de que disponha, relevante para o juiz aferir da probabilidade da
verificag@o da condigéo.

- Deve ser comunicado o encerramento do processo negocial - art.2 17.%-G, n.° 1:

b) Parecer do Administrador na falta de acordo/niio homologacio do acordo

- Verificando-se o encerramento do processo negocial sem obtengdo de acordo e a ndo
homologagéo do acordo pelo juiz, o Administrador Judicial provisdrio deve emitir parecer sobre se 0
devedor se encontra ou n&o em situagéo de insolvéncia, de acordo com a informagdo de que
disponha e depois de ouvir o devedor e os credores. A audicdo do devedor & obrigatéria, mas néo é
obrigatoria a audi¢éo de todos os credores. Assim, em casos de grande nimero de credores sera
suficiente a audi¢&o dos cinco maiores credores antes da formulagao do parecer.

- A emissdo do parecer € obrigatéria- a consequéncia da sua ndo emissdo sera a
destituicéo por justa causa, desde que verificados os respetivos pressupostos. Com a comunicagdo
deste parecer ao tribunal, deve ser junto o comprovativo da audicio do devedor e dos credores,
bem como a sua pronuncia.

- Caso emita parecer no sentido de o devedor se encontrar em estado de insolvéncia, o
Administrador Judiciério deverd enunciar sucintamente, os factos que sustentam este parecer
(auséncia de liquidez para pagamento das dividas vencidas, confronto entre passivo e ativo,
pendéncia de agdes e execugdes contra o devedor, impossibilidade de recurso ao crédito bancario,
etc), uma vez que sera este parecer que fundamentara factualmente a sentenga de declaracdo de

insolvéncia que subsequentemente sera proferida.
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- O Administrador Judicial devera incluir nas listas a que alude o art.® 129.° do CIRE os
créditos constantes da lista que se tornou definitiva no ambito do PER, ao qual a insolvéncia se
segue, mesmo que nio reclamados na insolvéncia, que deveréo ser apreciados pelo Administrador
Judicial provisério que os poderé reconhecer, n&o reconhecer ou reconhecer de forma diversa da

que consta da lista.

¢) Remuneragio do Administrador

- O Administrador Judicial provisorio ndo pode pagar-se, tendo de aguardar efou solicitar a
fixacdo da sua remuneragdo pelo juiz, devendo juntar todos os elementos que considere Uteis para
a fixagéo da sua remuneragéo.

- A remuneracdo do Administrador Judicial provisério & fixada pelo juiz e constitui,
juntamente com as despesas em que incorra e com as custas do processo, responsabilidade do
devedor, conforme decorre do art.° 17-F, n.° 6 e 7 do CIRE. O Administrador Judicial provisério deve
reclamar do devedor o pagamento da retribuicdo que Ihe for fixada pelo tribunal e se este
pagamento n&o ocorrer voluntariamente devera exigir a sua cobranga coerciva através de agdo
executiva.

- Esta remuneracéo n&o é paga ou adiantada pelo IGFEJ, a n&o ser que o devedor

beneficie de apoio judiciario.

V. Procedimentos facilitadores do processado dirigidos ao juiz

1. Na sentenca de declaragéo da insolvéncia

- Ordenar o cumprimento dos art. 180.° do 181.° do Cédigo de Processo e Procedimento
Tributério.

(nota: evita que apos o cumprimento da sentenga pela secgéo esta se veja obrigada a
movimentar o processo apenas para cumprimento daqueles preceitos na sequéncia de
requerimento que nesse sentido e por regra sao apresentados pelo administrador da insolvéncia
depois de notificado da respetiva nomeacao)

- Ponderar a nomeagdo da comissdo de credores sempre que a devedora ainda exerga

atividade ao tempo em que é proferida a sentenca e a administragdo da massa insolvente fique a
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cargo do administrador da insolvéncia ou sempre que existam imoveis ou previsdo de litigios

judiciais a prosseguir.

2. Na Assembileia de credores

- Exposigéo introdutoria fixando o objeto da assembleia, restringindo a discussdo dos
interessados ao objeto legal da assembleia (apreciagéo do relatério).

- Matérias a submeter a votagao dos credores:

a) Proposta de prosseguimento dos autos para discusséo e votagéo de Plano, a apresentar

pelo administrador da insolvéncia ou pela devedora, e em prazo definido. (Inexistindo

proposta nesse sentido, e ndo sendo caso de encerramento por auséncia/insuficiéncia de

bens, néo existe alternativa legal & liquidagdo, pelo que a proposta neste sentido

apresentada n&o carece de ser objeto de votagao/deliberacao).

b) Proposta de remuneragéo a pagar pela massa ao administrador da insolvéncia pela

elaborag&o do Plano, caso este seja a apresentar por aquele.

¢) Proposta de manutengéo da atividade da insolvente ou deliberagdo sobre o encerramento

da actividade- art.*65.°n.° 3,

d) Proposta da atribuigdo ou manutengéo da devedora na administragéo do estabelecimento

integrado na massa insolvente, ou cessagdo da mesma, caso tenha sido previamente

atribuida em sentenca.

No caso de ndo ser atribuida ao devedor a administragdo do estabelecimento,
provocar deliberagdo da assembleia sobre a remuneragdo da gestdo do estabelecimento
(admissivel apenas no caso de o processo prosseguir para apresentag&o/discussdo/votagao
de plano de recuperag&o e/ou no caso de manutencéo da atividade do estabelecimento da
massa insolvente).

- Findos os trabalhos da assembleia de credores proferir despacho a enunciar os termos em
que os autos prosseguem, em fungéo do resultado da assembleia.
ex1: Os autos prosseguem para apresentagéo de plano de recuperagdo pelo administrador

da insolvéncia no prazo de x dias mediante a remuneragdo de Y €, mantendo-se a atividade do
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estabelecimento da devedora sob a respetiva administragdo, e com suspenséo da liquidagéo e
partilha da massa insolvente, atendo-se a atividade da devedora;

ex2: Os autos prosseguem para liquidagdo mantendo-se a atividade da insolvente pelo
periodo de 30 dias até conclusao da produgao da encomenda x para o cliente k sob administragéo
do administrador da insolvéncia, mediante a remuneragéo de Y €

ex3: Os autos prosseguem para liquidagdo com imediato encerramento da atividade da
insolvente e comunicagéo do facto ao competente servigo de finangas nos termos e para os efeitos
do art.?65.%, n.° 3 do CIRE.

(o relatério do administrador da insolvéncia e o resultado da assembleia de credores
constituem pegas referéncia para o acompanhamentoffiscalizagéo ulterior da atividade a prosseguir

pelo administrador da insolvéncia).

3. Provisdo para despesas e remuneracdo do administrador da insolvéncia

- Ordenar o adiantamento da primeira prestag@o da provis@o para despesas apenas em
caso de auséncia de liquidez da massa insolvente nos momentos em que cada uma delas € devida,
ou em caso de auséncia de bens para apreenséo e liquidag&o. (art.° 29.°, n.° 10 € 30.%,n.° 1 do EAJ
aprovado pela Lei n.° 22/2013 de 26.02)

- Calcular a remuneracéo variavel apo6s a contagem dos autos e antes da elaborag@o do
mapa de rateio final. As custas, a par com as despesas da liquidagéo, as custas referidas no art.’
140.% n.° 3 e a remuneragdo fixa, deduzem ao produto da liquidagdo para determinagéo do
resultado da liquidag&o.

- Em nome dos principios da celeridade e da economia de meios sem prejuizo para a
eficacia e celeridade dos atos, a conta, o despacho de célculo da remuneracgéo variavel e 0 mapa
de rateio final, deverdo ser conjuntamente notificados a todos os interessados, correndo em
simultaneo os prazos para reclamagéo da conta e do rateio e para recurso ou pedido de retificagao

do despacho de fixagdo da remuneragéo variavel.

4. Processo Especial de Revitalizacao
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- No ambito do processo especial de revitalizagao por homologacéo de acordo extrajudicial
previsto no art® 17.°-| do CIRE, entre o final do prazo de impugnacdo ou da decisdo da
impugnagéo, o juiz pode aguardar 10 dias para permitir aos credores, caso o entendam, requererem
a ndo homologag&o ao abrigo do disposto nos art.° 215.% e 216.° do CIRE.

- No caso em que o PER n&o é homologado e ndo existe lista definitiva de créditos e
seguidamente vem a ser declarada a insolvéncia do devedor, o prazo de reclamagéo de créditos
fixado na sentenga de insolvéncia corre de novo para todos os credores, uma vez que a lei no
prevé o aproveitamento da lista proviséria ou das reclamagdes ja feitas.

- N&o ¢ admissivel a apensagdo de processos de revitalizacdo entre si e de outros
processos ao processo de revitalizag&o.

- N&o obstante o0 art.° 34.° CIRE né&o fazer remiss&o para o art.? 56.° do CIRE, é admissivel
a destituicao do Administrador Judicial provisorio por justa causa, por competir ao juiz fiscalizar a

sua atividade - art.° 58.° ex vido art. 34.°,

VI. Funcionalidades a introduzir no CITIUS

- Acesso ao CITIUS dos Administradores Judiciais

- Criagdo de funcionalidade que permita visualizar o contetdo da lista proviséria que foi
publicitada no CITIUS;

- Publicitagdo no portal CITIUS do trénsito em julgado da sentenca que declara a
insolvéncia;

- Programa informético para calculo/determinagéo da remuneragéo variavel, de acordo com
as tabelas da Portaria n.° 51/2005 de 21 de janeiro;

- Programa informético para organizagéo de mapa de rateio.

- Acesso as bases de dados publicas por parte dos Administradores Judiciais.
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