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REQUERIMENTOS ELECTRONICOS

Movimentos Judiciais para Juizes da Primeira Instancia

Entrada na Aplicagao

Aceder a Internet (disponivel em qualquer acesso, quer pela via da rede interna instalada nos Tribunais,

quer pelos operadores de comunicacao fixos, por cabo ou méveis) e digitar o seguinte endereco:

http://movimentos.csm.mj.pt

PROBLEMAS MAIS FREQUENTES

1) Pagina néo encontrada.

Este erro costuma verificar-se quando € digitado um endereco com erros ou com protocolo ndo
autorizado. Convém notar que o endere¢o deve ser aposto sem a mengdo ao protocolo www. Se este
protocolo for utilizado no endereco, surgird um erro de impossibilidade de ligacdo a pagina. O

endereco correcto é http://movimentos.csm.mj.pt (sem o www).

& O Internet Explorer ndo consegue mostrar a pagina Web - Windows Internet Explorer = [ e
Wt g el "

'@'uv |‘i. '|*:P|X||£’L:'.-‘E:'ssr:-! o ~|

i.q Favoritos (@ O Internet Explorer ndo consegu... % ~ B + | mm ~ Piginav Seguranca v Feramentas~ @@~ ®

9 O Internet Explorer ndo conseqgue mostrar a pagina Web

O que pode tentar:

Diagnosticar Problemas de Ligacdo

m

Este problema pode ter varias causas, incluindao:

= A ligagdo a Internet foi interrompida.

+ O Web site esta temporariamente indisponivel.

« O DMS (Domain Mame Server) ndo esta acessivel.

+ O DMS (Domain Name Server) ndo tem uma listagem para o dominio do Web site.

+ Pode ter ocorrido um erro de escrita no enderego.

+ Se este for um enderego HTTPS (segura), clique em Ferramentas, clique em Opgdes da Internet, clique
em Avancadas e verifique se os protocolos 55L e TLS estdo activados na secgdo de seguranga.

Para utilizadores offline

Pode ainda visualizar os feeds subscritos e algumas paginas web visualizadas mais recentemente.
Para visualizar feeds subscritos

1. Clique no botdo Centro de Favoritos ¥, clique em Feeds e, em seguida, clique no feed que pretende

& Internet | Modo Protegido: Activado g x| WI0% -~
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2) Erro de certificado
A aplicacdo tem instalado um certificado de seguranca. Na primeira utilizacdo do browser pode

surgir uma mensagem de erro, designadamente do seguinte teor:

‘€ Erro de Certificado: Navegagao Bloqueada - Windows Internet Explorer == | ]
@ O - |g, http://movimentos.csm.mj.pt/ hd | +3 | A | |f‘,' Live Search pe vl
f\‘f Favoritos | @ Erro de Certificado: Navegacio B... |_| & - * [ Qéa * Pagina~ 3eguranga = Ferramentas « @lv ”

-~

e~
|.@ Existe um problema com o certificado de seqguranca deste Web site.

O certificado de seguranga apresentado por este Web site ndo foi emitido por uma autoridade de certificagao
fidedigna.

Problemas com o certificado de seguranga podem indicar uma tentativa de o enganar ou de interceptar os
dados que enviar para o servidor.

Recomendamos que feche esta pagina web e que ndo continue para este web site.
@' Cligue aqui para fechar esta pagina web.

@ Prosseguir para o Web site (ndo recomendada).

@ Mais informacées

Solugéo:

2.1. Seleccionar a opgdo «Prosseguir para 0 Web site». Ir4 surgir na pagina seguinte 0 menu de
entrada para a aplicacdo, mas na linha de enderecos do browser constard um item de «erro de

certificado».

€ CSM - Requerimentos Electrénicos - Windows Internet Explorer '

@Ov s |f‘_.' Live Search P v|

7 Favoritos ‘ (& CSM - Requerimentos Electrénicos \ |

ﬁ - | @ ~ Pagina~ Seguranga > Ferramentas = @‘ 2

Conselho Superior da Magistratura
Requerimentos Electronicos

ID Magistrado [

Palavra-passe ]

| Entrar |
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2.2. Premir sobre essa mencdo «Erro de Certificado»

@ C5M - Requerimentos Electronicos - Windows Internet Explorer E@
&\~ [ bites//movimentos csm.mi.gt/login.phpret link= 2P &type=notlog = el Ero de Certficado | 1] +2 | < p -]

fir ~ ~ [ @@ ~v Pigina~ Seguranca~ Ferramentas~ @

7 Favoritos (& CSM - Requerimentos Electrénicos

Conselho Superior da Magistratura
Requerimentos Elecironicos

ID Magistrado

Palavra-passe

Entrar

2.3. Surgira a seguinte janela.

‘€ C5M - Requerimentos Electranicos - Windows Internet Explorer ol = | ]
@ l\..)l @ I& https//movimentosicsmimj.pt/log - @'fﬁmﬁem @' o | ’vJ |f‘ Live Search o v
5. Favoritos . @ CSM - x E > [ r;q ~ Pagina v Seguranga » Ferramentas v f@lv 2

'@ Certificados Nao Fidedigno

O certificado de seguranga apresentado por

este Web site ndo foi emitido por uma a I\Iﬂ oistratura
autoridade de certificacdo fidedigna. o o
ecironicos

Este problema poderd indicar uma tentativa
de o enganar cu de interceptar os dados que
enviar para o servidar.

E recomendado que feche a pagina Web.

Acerca dos erros de certificados

Ver certificados

Entrar |

2.4. Pelo Internet Explorer ndo ha forma de ultrapassar este «erro de certificado». Se utilizar o
browser Mozilla Firefox ou Safari (MAC), a solugdo passa por premir em «obter certificado» e
«adicionar excepg¢do» para que 0 navegador prossiga para a pagina de autenticagéo.

2.5. De qualquer modo, para salvaguarda da fidedignidade da péagina, pode premir em «Ver
Certificados» (no Internet Explorer), surgindo uma janela com as propriedades do certificado.
Prima em cada uma das pastas para verificacdo, designadamente na pasta designada «Detalhes»
onde consta a origem do certificado e sua validade, bem como em «Caminho da Certificagio» para
confirmacdo que o endere¢o digitado dirige para a aplicacdo informatica que se pretende e pela

qual serdo submetidas informacdes privadas.
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id=iaCentral

Caminho da certificacio

m Caminho da certificacdo

1] 3
Ilguranga = Ferramentas + ﬂv

=] movimentos. csm.mj.pt

Estado do certificado:

Ver certificado |

Este certificado estd OK.

CObter mais informagdes sobre os caminhos de certificacdo

[ |

77 Favoritos |_a CSM - Requerimg

&) Internet | Modo Protegido: Activade

ideiaCantral

|Ge:ral | Detalhes |Calmvl"o' da certificagio |

=l »
58| lguranga v Ferramentas » @~

Mostrar: ’«{Tndos}

Campo
'u'ersa?‘o
MNdmero de série

goritmo de assinatura

[Elrhawve nihlira

Valor

V3

739443a2bca¥ad 5148 fc...
shalRSA

Justica, ECEstada, SCEE, PT
segunda-feira, 20 de Outubro ...
quinta-feira, 20 de Qutubro d...

maovimnentos, csm.mj.pt, CSM, ...
RSA (7047 Rite) 5]

»

W3

|E|:I|13r propriedades... | |Co|:-|ar para ficheiro... ]

Obter mais informacies sobre os detalhes do certificada

o ]

o Internet | Modo Protegido: Activado

45 v ®100% ~
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Autenticacéo

& C5M - Requerimentos Electranicos - Windows Internet Explorer = |[ B | 3]
@I\J' - |6‘_ https://movimentos.csm.mj.pt/loc + d Erro de Certificado | b | 3 | A | |E' Live Search £+
1. Favoritos & C5M - Requerimentos Electrénicos - ]l + | == ~ Pagina~ Seguranga * Ferramentas » @v 2.

4
Conselho Supa‘uic:r da I\T‘.lgish'nturn
Reqguenmentos Electrénicos

ID Magistrado [nome.j.apelido

Palavra-passe |ssssssssl

Entrar

Na pagina inicial, surge uma janela de autenticacéo.

e No campo ID Magistrado deve ser inserido o nome do enderego betamail atribuido a cada juiz.
Por exemplo, se 0 enderego de e-mail é nome.j.apelido@juizes-csm.org.pt deve ser inserido
neste campo apenas nome.j.apelido (em letras minudsculas, sem acentos ou cedilhas). Pode
também ser utilizado o enderego de e-mail completo que o sistema reconhecera o 1D.

e No campo Palavra-passe deve ser inserida a palavra-passe associada ao endere¢o betamail.
Esta palavra-passe é a que actualmente utiliza para aceder ao correio electronico. Se alterar a
palavra-passe € aquela que a data da autenticagdo estiver activa que deve ser digitada, pois o
sistema actualiza automatica e em tempo real esse dado.

e Premir no botdo «Entrar» para entrar na aplicagéo

PROBLEMAS MAIS FREQUENTES

1) Utilizador ou senha incorrectos

Digite 0 nome de utilizador e palavra passe actual associada ao endereco de e-mail betamail. Se
ndo se recorda da palavra-passe, pode solicitar ao CSM para que este diligencie junto do 1TOJ a
reinicializacdo da autenticacéo.

Os senhores juizes a quem o ITIJ ainda ndo tenha remetido o respectivo endereco electrénico

betamail poderdo solicita-lo através do e-mail csm@csm.org.pt ou movimentos@csm.org.pt.
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Pagina Inicial

& C5M - Requerimentos Electranicos - Windows Internet Explorer = |

o - C G .

'@\ @ = lﬁ‘; https://movimentos.csmamy.pt/ = 3 Erro de Certificado | bl | 1 | 7.3 | |E’ Live Search £ o~
Favoritos @ CSM - Requerimentos Electrénicos ”-} - Q ¥ [£] @ ~ Pagina~¥ Seguranga > Ferramentas > -Z@?v *

Conselho Superior da Magistratura
Requerimentos Electrénicos
lassificacao N® Ordem:

Nome do(a) Juiz(a) Classificacéo vilida para o Movimento Nimero de ordem
(data da altima classificacéo) {ano do n.° de ordem)

Apbs autenticacdo, surge a pagina inicial da aplicacdo, com os seguintes elementos:

Elementos de Identificacdo do Juiz

¢ Nome. Verifique se 0 nome constante corresponde a sua identificacdo. Ha casos excepcionais, pela
semelhanca de nomes/iniciais do endereco betamail, em que a associagdo entre este enderego e 0
juiz possa estar incorrecta, sendo necessario proceder-se a sua rectificagdo. Caso 0 nome que consta
ndo corresponda a sua identificacdo, saia da aplicacdo e contacte o CSM por e-mail ou via
telefonica. Nesse caso, ndo submeta nenhum requerimento, sob risco de confusdo ou
impossibilidade de operar a movimentacdo por falta de correspondéncia com o titular do
requerimento.

e Nota: Verifiqgue se esta classificagdo corresponde a ultima classificagdo homologada. Este
elemento € muito relevante porque é pela conjugacdo da nota da classificacdo e pela antiguidade
que a aplicagdo procedera a ordenagdo primaria dos juizes que requerem movimentagéo.

e NUmero de ordem. Corresponde & ordenagdo efectivada no dia 31 de Dezembro do ano anterior
referente & antiguidade e posicdo relativa de cada juiz na relacdo de todos os juizes no activo (a

lista de antiguidade encontra-se publicada no sitio do CSM — http://www.csm.org.pt).
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Elementos para movimento judicial

e Os meus requerimentos. A partir deste menu pode elaborar novo requerimento electrénico ou

alterar requerimentos anteriormente elaborados e guardados na aplicacéo.

Descrigdo N® Pedidos Ultima alteragao
Reguerimento 1 7 2009-05-14 15:25:14

| ok |

[ Abrir este requerimento h

o Requerimentos enviados. Neste menu consta a relacdo (listagem

e consulta) dos

requerimentos enviados (submetidos com sucesso) para 0 movimento em curso, assim como

para movimentos anteriores.

| ok |

e Ajuda e instrucdes.
0 Ajuda on-line. Ajuda sensivel ao contexto da pagina;

o0 Instrugdes. Instruces gerais (de natureza suméria) para preenchimento e envio de

requerimentos electronicos;

0 Sobre a aplicagdo. Versdo instalada da aplicacéo.

e Sair da aplicacdo. Abandonar a aplicacdo de requerimentos electrénicos. Deve sair sempre

utilizando esta opcdo e ndo simplesmente pelo encerramento do browser, ja que esta ultima

funcdo, conforme a versdo do navegador, pode manter activa a sessdo, impedindo a entrada na

aplicagdo na proxima vez que o pretenda.
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PROBLEMAS MAIS FREQUENTES

1) Perda da informacéo inserida em tempo real

Esta é uma aplicacdo web, pelo que nada é processado nem verificado sem que o utilizador prima
em algum botdo ou ligagdo. Uma péagina que é mostrada no navegador reside apenas na memdria
do computador do utilizador. Caso feche o navegador sem gravar, ndo h& qualquer aviso e as

eventuais alteracdes ou selecgdes efectuadas perdem-se na totalidade.

2) Perda de validade da sesséo

Quando a aplicacdo ndo for utilizada, apds um periodo pré-determinado, a sessdo deixa de ser
valida. Esse periodo é de varias horas.

Nesta situacdo ser-lhe-& pedida de novo a identificacdo e a senha de acesso. Apds a sua introducéo,
a aplicacdo continua a operacdo que estava a efectuar (sem perda de dados inseridos, salvo se

limpar a cache do computador).

3) Menus e comandos do navegador

Deve utilizar exclusivamente os botfes e menus da aplicacdo. N&o deve usar as setas do navegador
para avancar ou retroceder na aplicacdo. Nesses casos pode ocorrer a indicagdo de que “a pégina
expirou”, especialmente na edi¢do do requerimento, ja que essas paginas s6 sdo geradas na altura

em que sdo pedidas. Caso ocorra durante a edicdo do requerimento podera eventualmente perder as

alteragdes que tinha efectuado.

Elaborar um requerimento electronico (novo)

1. Premir em Os meus requerimentos | Elaborar novo.

05 meus requerimentos Elzaborar novo

| JdE ',.:I-l i, GII--
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2. Surge o formulério do requerimento a elaborar.

Requerimento 1 -

Requ nviados Num Tribunal / Juizo Provimento Tirar?
[ [l ) Efectivo () Auxiliar

-
=il
L]l
Ll
[l
[l
LIl
LIl
[l

Limitar a2 escolha a: | Inserir grupos de pedidos |

() Efectivo () Auxiliar

() Efective () Auxiliar

(O Efectivo () Auxiliar

() Efectivo () Auxiliar

() Efectiva () Auxiliar

() Efective () Auxiliar

() Efective () Auxiliar

() Efectiva () Auxiliar

(O Efective () Auxiliar

l Gravar | | Cancelar | l Yoltar |

3. Para escolher o Tribunal/Juizo, basta colocar o cursor em cada linha branca do requerimento e
premir o botdo do mouse, surgindo uma nova janela (pop-up) com a relacdo de todos os tribunais e

juizos.

0s meus requerimentos Requerimento 1 -

Provimento Tirar?
| O Efectiva O Auxiliar
Procurar por | O Efectivo O Auxiliar
Designacao | © Efectivo O Ausxiliar
Procurar ] | (O) Efectivo () Auxiliar
| O Efectiva O Auxiliar
| O Efectiva (O Auxiliar
Abrantes
Albufeira | O Efective O Auxiliar
Alcanena | O Efectivo O Auxiliar
F | O Efectivo (O Auxiliar
Alenguer
Alenteio Litaral* | O Efectivo O Auxiliar
Alféndega da Fé | Inserir grupos de pedidos |
Almada I Gravar | | Cancelar | l Yoltar |
Almeida
Almeirim
Almoddwvar
L N’
Alvaidzere v
| |Amarante P
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PROBLEMAS MAIS FREQUENTES

1) Nao surge nenhuma janela pop-up com a relacéo dos Tribunais

Verifique a configuragdo do seu navegador. E necessario que ndo esteja restringido nas preferéncias
/ opcBes de seguranca a exibicdo de janelas pop-up.

No Internet Explorer, no menu Ferramentas, seleccione Bloqueador de janelas de pop-up e prima
em «Desligar bloqueador de janelas de pop-up» ou na opcdo de «Definicbes de blogueador...»

adicione como excepcdo o0 endereco https://movimentos.csm.mj.pt.

) = »
| & - Pagina Seguanca [ Feramentes v| @~
P

=

&

fi~ 8 -

Desligar blequeador de janelas de pop-up

Definigdes de bloqueador de janelas de pop-up

K

&
(E

™

B

Reabrir a Ultima Sessdo de Navegacio

Bloqueador de janelas de pop-up

Gerir suplementos

Trabalhar offline

Definigdes da Vista de Compatibilidade

A|  Ecrd inteiro F11
Barras de Ferramentas r
Barras do Explorador r

<> Ferramentas de Programacio F12

Sites Sugeridos

Definigdes do Gears

77 Opcdes da Internet

Definigdes de bloqueador de janelas de pop-up @l

Excepgies

De momento os pop-ups estdo bloqueados. Poderd pemitir pop-ups de
7!l Web sites especfficos adicionando o site 3 lista abaixo.

Enderego do Web site a permitir:
https://movimentos csm.mj pt/

Sites permitidos:

Notificages e nivel de blogueio:

Reproduzir um som guando uma janela de pop-up for blogueada.
Mostrar bams de infformagdes quando uma janela de pop-up for blogueada.

Nivel de bloqueio:

IMédia. Bloguear a maioria das janelas de pop-up automaticas vl

Mais informagies sobre o Blogueador de Janelas de Pop-up Fechar

2) A janela pop-up que surge é muito pequena
A janela pop-up é passivel de ser redimensionada utilizando posicionando o cursor nos limites da

janela e movendo o curso para a dimenséo que se pretenda.
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OPCOES NA PESQUISA E SELECCAO

1) Pesquisar Tribunais ou Comarcas

Na parte superior da “janela de escolha” surge um campo que permite inserir um item de pesquisa.
N&o tem que inserir o nome completo do Tribunal / Comarca, pois a partir do resultado pode
seleccionar o que corresponda a pretens&o.

Se o resultado ndo corresponder ao pretendido, prima em «Limpar» que a aplicacdo exibira todas as

comarcas disponiveis.

Voltar Limpar Fechar

Designacao | Vila Real

Procurar

Vila Real

Vila Real de Santo Antdnio

2) Comarcas, Circulos, Tribunais e Juizos

Dentro de uma Comarca existem Varios tribunais / juizos passiveis de serem seleccionados,
devendo ser observado aqueles que surgem com uma ligagdo (em regra, pela forma sublinhada),

pois apenas esses sao passiveis de seleccao.

Exemplo 1:
Estdo disponiveis para seleccéo:
Designagao do tribunal — No topo, «.... (Comarca)» (ao seleccionar esta opcdo,

pretende-se a movimentacdo — necessariamente como auxiliar-

Circulo de Santa Maria da Feira - . . L e
para o conjunto do Tribunal — juizos civeis, criminal, trabalho,

Tribunal Civel de Santa Maria da Feira circulo. Surgira na linha respectiva o termo «comarca)
Tribunal Criminal de Santa Maria Feira — Circulo;
Tribunal do Trebalho de Santa Maria Feira — Tribunal Civel (com submenu de juizos civeis)

— Tribunal Criminal (com submenu de juizos criminais)
— Tribunal do Trabalho

Exemplo 2:

Tendo sido seleccionado no quadro anterior «Tribunal Civel de
Santa Maria da Feira»), surgem para selec¢éo:

— No topo, Tribunal Civel (a0 seleccionar esta opcéo,
pretende-se a movimentagao — necessariamente como auxiliar-
para o conjunto dos juizos civeis. Surgira na linha respectiva o
termo «conjunto»)

— No resto, a relagdo de cada um dos juizos civeis que podem
ser seleccionados.

ribunal Civel de Santa Maria da Fel

19 Jujzo

29 Juizo

30 Juizo

40 Juizo
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Num Tribunal / Juizo Provimento Tirar?
Sintra - Juizo do trabalho ® Efective (O Auxiliar
Varas Civeis de Lisboa - 43 Vara () Efectivo @ Auxiliar
Varas Civeis de Lishoa {conjunto) () Efectivo @ Auxiliar
Santa Maria da Feira (Comarca) {0 Efectivo ® Auxiliar
Tribunal Civel de Santa Maria da Feira (conjunto) O Efectiva @ Auxiliar
Tribunal Civel de Santa Maria da Feira - 1° Juizo @ Efectiva O Auxiliar
Bolsa de Juizes do Porto @® Efectivo (O Auxiliar

() Efective () Auxiliar
() Efectivo () Auxiliar

() Efective () Auxiliar

Limitar & escolha a: | Inserir grupos de pedidos

| Gravar | | Cancelar | | ¥oltar |

Exemplo 3

No quadro acima reproduzido, resulta que foram seleccionadas as seguintes opcdes:

Sintra — Juizo do trabalho: o requerente pretende ser movimentado para o Juizo de Trabalho de Sintra da
Comarca de Grande Lisboa Noroeste

Varas Civeis de Lishoa - 4.2 Vara: o requerente pretende, caso ndo obtenha a colocagdo assinalada em
primeiro lugar, a movimentag&o para a 4.2 Vara Civel de Lisboa, como auxiliar.

Varas Civeis de Lishoa (conjunto): o requerente pretende, caso ndo seja movimentado para as opcles
anteriores, ser destacado como auxiliar para o conjunto das Varas Civeis de Lishoa (isto é, serd auxiliar as
Varas e ndo a uma Vara em concreto).

Santa Maria da Feira (Comarca): o requerente pretende, caso ndo seja movimentado para as opgdes
anteriores, ser destacado como auxiliar para toda a Comarca de Santa Maria da Feira, isto é, conforme o que
for determinado momentaneamente pelo CSM pode ser auxiliar num juizo civel, num juizo criminal, no
trabalho ou no Circulo.

Tribunal Civel de Santa Maria da Feira (conjunto). Situacdo idéntica a assinalada para Varas Civeis de
Lisboa (conjunto). Sendo movimentado, ficara destacado como auxiliar aos juizos civeis (mas ja ndo aos
demais juizos).

3) Limitar a escolha a uma Comarca

3.1. Ab initio ou a qualquer momento, pode ser limitada a escolha a uma Comarca. Para o efeito,

seleccionar a Gltima linha do quadro e escolher a Comarca pretendida.

@]

&9

Limitar a escolha a:

M
Lirnitar a escolha a uma comarca ou tribunal k lik

Péagina 13 de 24



5. = R,
CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

3.2 A partir desse momento, todas as selec¢Bes e pesquisas circunscrever-se-do a essa Comarca.

Requerimento B
Num Tribunal | Juizo Provimento Tirar?

-

Ajud truches || [sintra - Juizo do trabalho

Voltar Limpar Fechar

L | | Varas Civeis de Lisboa (conjunto)

p— Designagao do tribunal

| | i i . P : -
= |_S_§l_n_tg_l\:1g[|__a_d_é_|_Fg! fa (Comarca) Juizo de Execuc3o de Vila Nova de Gaia
i | [ Tribunal Civel de Santa Maria da Feira (conjunto) Tribunal Civel de Vila Nova de Gaia

= - - = = Tribunal Criminal de Vila Nova de Gaia
|:| | Tribunal Civel de Santa Maria da Feira - 19 Juizo

Tribunal de Comércio de Vila Nova de Gaia

| | [Bolsa de Juizes da Parto Tribunal de Familia e Menares de Vila Nova de Gaia
i I [ Tribunal do Trabalho de Vila Nova Gaia

— \iaras Mistas de Vila Nova de Gaia

!_ ! | Escolher o tribunal/juizo ou a comarca E

Limitar a escolha a: Vila Nova de Gaia

Neste exemplo, foi limitada a escolha a Vila Nova de Gaia.

A partir desse momento, ao colocar o cursor nas linhas de escolha, a janela de escolha circunscrevera a
seleccdo aos juizos da Comarca que foi objecto de limitacdo, reduzindo o nimero das operagdes de
pesquisa.

3.3. Quando se pretenda terminar a limitacdo da escolha (passando esta a incidir sobre todas as comarcas
disponiveis), basta colocar o cursor na linha de limitagdo da escolha, premir e na janela que surja

seleccionar a opgao «Limpar».

|| [Tribunal Civel de Santa Maria da

| | | Tribunal Civel de Santa Maria da

| | |Bolsadeluizesdo Poto

Deslgnagao | escolha

Juizo de Execucdo de Vila Nova de Gaia

r

= | | Tribunal Civel de Vila Nova de Gaia

[ [ Tribunal Criminal de Vila Nova de Gaia
Tribunal de Comércio de Vila Nova de Gaia El
Tribunal de Familia & Menores de Vila Nova de Gaia
Tribunal do Trabalho de Vila Nova Gaia

Varas Mistas de Vila Nova de Gaia

3

Limitar a escolha a: Vila Nova de Gaia

| ¥oltar |
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4) Retirar um tribunal / juizo anteriormente seleccionado

4.1. Em primeiro lugar, guarde o requerimento, premindo no botdo «guardar». Este acto ndo implica

qualquer submissdo do requerimento, mas a salvaguarda dos dados introduzidos.

4.2. Apbs, surgird na linha correspondente a cada opcdo seleccionada o nimero de ordem da opcéo

(lado esquerdo) e ainda do lado direito, ha coluna «Tirar» uma caixa para ser assinalada.

4.3. Ao ser assinalada uma linha (ou vérias simultaneamente), as opc¢des seleccionadas serdo removidas

do requerimento que se encontra a ser elaborado.

Num Tribunal / Juizo Provimento Tirar?
1| |Sintra - Juizo do trabalho @ Efectivo O Auxiliar B
2| |varas Civeis de Lisboa - 42 Vara O Efectiva @ Auxiliar '-[ Assinale para tirar esta linha do requerimento h
3| |Varas Civeis de Lisboa (conjunto) () Efectivo ® Auxiliar [Z]
4| |Santa Maria da Feira (Comarca) () Efective @ Ausiliar =]
5| | Tribunal Civel de Santa Maria da Feira {canjunto) | O Efectivo @ Auxilier =]
6| | Tribunal Civel de Santa Maria da Feira - 19 Juizo @ FEfectiva (O Auxiliar a
7| [Bolsa de Juizes do Porto | @ Efective O Auxilier |~ ®
() Efectivo () Auxiliar

4.4. Apbs ter seleccionado as linhas que devam ser removidas, prima no botdo «gravar». As linhas

correspondentes aos tribunais/juizos anteriormente seleccionados serdo removidas.

Num Tribunal / Julzo Provimento Tirar?
1| [Varas Civeis de Lisboa - 42 Vara (O Efectivo @ Auxiliar a8
2| |Varas Civeis de Lishoa (conjunto) (O Efectiva @ Auxiliar O
3| |Santa Maria da Feira (Comarca) () Efectivo ® Auxiliar =)
4| | Tribunal Civel de Santa Maria da Feira (conjunto) () Efective @ Auxiliar =
5| | Tribunal Civel de Santa Maria da Feira - 1% Juizo @ Efectivo (O Auxiliar B
(O Efectiva (O Auxiliar
() Efectiva (O Auxiliar

Este é o resultado da operagdo de remog&o de linhas correspondentes a opgdes de tribunais/juizos anteriormente
seleccionados. O programa remove-as automaticamente e procede a reordenagdo e renumeracdo das opgdes
sobejantes.
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5) Inserir grupos de pedidos ordenados e relacionados entre si

() Efectiva () Auxiliar

Limitar a escolha a: | Inserir grupos de pedidos

Apagar | PDF | | Gravar | | Cancelar | | Yoltar

5.1. Se pretender seleccionar todos os juizos de uma Comarca, de forma ordenada e relacionada,
seleccione a opgdo «Inserir grupos de pedidos». Apds, surge o seguinte quadro:

Tribunal

Provimento @) Efectivo () Auxiliar () Sequencial () Alternado Ordem inversa [

Procurar | | Cancelar

5.2. Seleccione o Tribunal relativamente ao qual pretende usar esta opcao, colocando o cursor sobre a

linha e premindo com o botéo direito do mouse.

Tribunal Tribunal Civel de Cascais

Provimento @) Efectivo () Auxiliar () Sequencial () Alternado Ordem inversa []

Procurar | | Cancelar |

5.3. Pode ser seleccionado o tipo de provimento:

o Efectivo (os lugares serdo relacionados apenas para provimento de efectivo)

Tribunal Tribunal Civel de Cascais

Provimento @) Efectivo () Auxiliar O Sequencial ) Alternado Ordem inversa [

Procurar | | Cancelar |

Tribunal / Juizo Provimento Excluir
Tribunal Civel de Cascais - 1° Juizo @ Efectiva (O Auxiliar O
Tribunal Civel de Cascais - 2° Juizo @ Efectiva () Auxiliar 8]
Tribunal Civel de Cascais - 3° Juizo @ Efectiva () Auxiliar (&)
Tribunal Civel de Cascais - 4° Juizo @ Efectiva () Auxiliar $)
[ mserir |
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o Auxiliar (os lugares serdo relacionados apenas para provimento de auxiliar);
e Sequencial (os lugares serdo relacionados primeiro para provimento de efectivo e depois para

provimento de auxiliar)

Tribunal Tribunal Civel de Cascais
Provimento  (0) Efectivo (O) Auxiliar @ Sequencial ) Alternado Ordem inversa [
P T
Tribunal / Juizo Provimento Excluir
Tribunal Civel de Cascais - 19 Juizo @ Efectivo () Auxiliar 0O
Tribunal Civel de Cascais - 2° Juizo @) Efective () Auxiliar (5]
Tribunal Civel de Cascais - 3° Juizo @ Efective (O Auxiliar @)
Tribunal Civel de Cascais - 4° Juizo @ Efectivo  (0) Auxiliar 0O
Tribunal Civel de Cascais (conjunto) (O FEfective @ Auxiliar S)
Tribunal Civel de Cascais - 19 Juizo (O Efectivo @ Auxiliar O
Tribunal Civel de Cascais - 2° Juizo (O Efectivo @ Auxiliar 0
Tribunal Civel de Cascais - 3° Juizo (O Efectivo @ Auxiliar 8]
Tribunal Civel de Cascais - 4° Juizo () Efective @ Auxiliar O
T

e Alternado (os lugares serdo relacionados alternadamente, v.g., 1.° Juizo efectivo; 1.° Juizo
auxiliar, 2.° Juizo efectivo, ... etc.)

imentos envi Tribunal  Tribunal Civel de Cascais
Provimento  (O) Efectivo (O) Auxiliar ) Sequencial @ Alternado Ordem inversa [
[ procurar | [ cancelar |
_c |:- a ‘ _ &S
Tribunal / Juizo Provimento Excluir
Tribunal Civel de Cascais - 19 Juizo @ Efective O Auxiliar O
Tribunal Civel de Cascais - 19 Juizo () Efectivo @) Auxiliar $)
Tribunal Civel de Cascais - 2° Juizo @ Efectivo () Auxiliar O
Tribunal Civel de Cascais - 2° Juizo () Efectiva @ Auxiliar O
Tribunal Civel de Cascais - 39 Juizo @ Efective () Auxiliar O
Tribunal Civel de Cascais - 3° Juizo (O Efectivo @ Auxiliar $)
Tribunal Civel de Cascais - 4° Juizo @ Efectiva () Auxiliar O
Tribunal Civel de Cascais - 4° Juizo (O Efectivo ) Auxiliar 3]
| Inserir |

e Ordem inversa (para na ordenacdo ser seleccionado em primeiro lugar o dltimo juizo da

comarca).

5.4. Ap6s a exibicdo do resultado, pode ser excluido algum deles se porventura ndo se pretender requerer

a movimentacdo para esse lugar, bastando para o efeito activar a caixa «Excluir» correspondente.
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5.5. Finalmente, premir no botdo «Inserir» para que o resultado do quadro seja adicionado ao

requerimento que se encontra em elaboragéo.

Num Tribunal / Juizo Provimento Tirar?
1 _\-?aras Civeis de Lishoa - 47 Vara | O Efectivo @ Auxiliar O
2| | Varas Civeis de Lishoa (conjunto) () Efective @ Auxiliar =
3 -Santa Maria da Feira (Comarca) | O Efectiva @ Auxiliar =
4| | Tribunal Civel de Santa Maria da Feira (conjunto) O Efective @ Auxiliar O
5| | Tribunal Civel de Santa Maria da Feira - 1° Juizo | @ Efectiva (O Auxiliar O
6 :Tribunq! Civel de Cascais - 19 ;Iuiio ® Efectivo (O Auxiliar =)
7| [Tribunal Civel de Cascais - 20 Juizo | © Efectivo O Awdliar O
B| [Tribunal Civel de Cascais - 30 Juiza | @ Efective O Awdliar O
9| [Tribunal Civel de Cascais - 4° Juizo | @ Efective O Audliar | O

(O Efective () Auxiliar

Neste quadro, visualiza-se que foram inseridos os juizos do «grupo seleccionado» dos Juizos do Tribunal Civel

de Cascais, com provimento de efectivo

6) Inserir Juizo/Tribunal entre Tribunais/Juizos ja seleccionados

Para introduzir um novo pedido entre dois ja criados, basta atribuir-lhe um nimero intermédio entre

eles; assim, se pretender introduzir um tribunal entre as 4.2 e 5.2 opgGes, basta atribuir-lhe um ndmero

entre 0 4 e 0 5, por exemplo, 4.1 e premir em “Gravar”.

7| | Tribunal Civel de Cascais - 2° Juizo @ Efectivo

B | Tribunal Civel de Cascais - 3% Juizo ® Efectivo

9| | Tribunal Civel de Cascais - 4% Juizo ® Efectivo
Tribunal de Familia & Menores de Setibal - 1° Juizo (0 Efectiva
() Efectivo

Neste exemplo, € acrescentado o 1.° Juizo TFM de Setubal, que se pretenda passe a ficar entreo4e 05

() Auxiliar H
() Auxiliar B
() Auxiliar =
() Auxiliar
() Auxiliar

Apo6s premir em «gravar», a aplicacdo colocou o 1.° Juizo TFM no 5.° lugar

Num Tribunal / Juizo Provimento Tirar?
1| |Vares Civeis de Lisboa - 47 Vara O Efectivo @ Auxiliar ]
2| [ Varas Civeis de Lishoa (conjunto) O Efectivo @ Auxiiar [
3| |Santa Maria da Feira (Comarca) () Efectivo @ Auxiliar (]
4| |Tribunal Civel de Santa Maria da Feira (conjunto) O Efective @ Auxiliar O

@unal de Familia & Menores de Setibal - 10 JUID @® Efectivo O Auxiliar &
6| | Tribunal Civel de Santa Maria da Feira - 1% Juizo @® Efectivo (O Auxiliar O
7| | Tribunal Civel de Cascais - 19 Juizo @ Efectivo (O Auxiliar B
8| [Tribunal Civel de Cascais - 29 Juizo ® Efectivo O Auxiliar [
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7) Obrigatoriedade de indicacdo de tipo de provimento

E sempre necesséario indicar o tipo de provimento pretendido (efectivo ou auxiliar). Caso ndo seja
indicado, o programa automaticamente avisa dessa obrigatoriedade, ndo deixando gravar ou submeter o

requerimento sem que este requisito esteja suprido.

Num Tribunal / Juizo Provimento Tirar?
1| |Varas Civeis de Lishoa - 43 Vara O FEfectivo @ Auxiliar B
2| | Tribunal Civel de Santa Maria da Feira (conjunto) O FEfectivo @ Auxiliar B
3| [Tribunal de Familia e Menores de Settibal - 1° Juizo @ Efectivo () Auxiliar B
4| | Tribunal Civel de Santa Maria da Feira - 1° Juizo @ Efectiva (O Auxiliar =)
5| | Tribunal Civel de Cascais - 20 Juizo @ Efectivo (O Auxiliar O
6| | Tribunal Civel de Cascais - 39 Juizo @ Efectiva (O Auxiliar =)
O camze Provimento ¢ oavigatiio.
| |Circulo de Abrantes O Efectiva (O Auxiliar ]

8) Gravar um requerimento electrénico

8.1. Se néo pretender enviar o requerimento de imediato, prima em “Guardar” e depois em “Sair da
aplicacdo™; o requerimento fica gravado e disponivel na opg¢do Os meus requerimentos |

“Requerimentos ja elaborados™.

ic;lu'.—ikh"-l-[-u MEento: i
Requerimentos enviados Descrigao N® Pedidos Ultima alteragdo
Reguerimento 1 7 | 2009-05-14 15:25:14

[ ok |

| Abrir este requerimento L

8.2. A aplicacdo permite que sejam elaborados e gravados varios requerimentos e que 0s mesmos fiqguem

guardados na opcéo “Requerimentos ja Elaborados” para posterior envio de um deles.
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9) Apagar requerimento

Para apagar um requerimento (elimina-lo por completo da relacdo dos elaborados), prima no botéo
«Apagar».
Surgira uma mensagem pop-up de confirmagdo. Prima OK para eliminar o requerimento (esta opgéo s6

esta disponivel relativamente a requerimentos ndo enviados)

Num Tribunal / Juizo Provimento Tirar?
1| |Varas Civeis de Lishoa - 42 Vara (0 Efectivo @ Auxiliar a
2| |Tribunal Civel de Santa Maria da Feira (conjunta) (0 Efectiva @) Auxiliar O
3| | Tribunal de Familia e Menores de Setiibal - 1° Juizo ® Efectiva (O Auxiliar a
4| | Tribunal Civel de Santa Maria da Feira - 10 Juizo @ FEfectivo (O Auxiliar B
5| |Tribunal Civel de Cascais - 29 Juizo [,

& | | Tribunal Civel de Cascais - 3° Juizo . :
: : https:/ /movimentos.csm.mj.pt

7| |Circulo de Abrantes Apagar este requerimente, confirma a opgdo?

IffCanceIar \'I ( 0K 3
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Enviar (submeter) um requerimento electronico

1. Para enviar um requerimento electrénico pode efectiva-lo logo imediatamente ap6s a sua elaboragdo

on-line ou a partir de requerimentos anteriormente gravados, conforme referido supra.

2. Preenchido o requerimento, deve premir-se sempre o botdo «Gravar» para que seja realizada a

validacdo do requerimento (v.g., para verificagdo de entradas duplicadas, falta de indicacdo de

provimento, etc.).

O campo Provimento & oo

Tribunal / Juizo

Varas Civeis de Lisboa - 42 Vara

Tribunal Civel de Santa Maria da Feira (conjunto)
Tribunal de Familia & Menores de Setlbal - 1% Juizo
Tribunal Civel de Santa Maria da Feira - 1° Juizo
Tribunal Civel de Cascais - 29 Juizo

Tribunal Civel de Cascais - 32 Juizo

Circulo de Abrantes
do igual na linha 4 do ecd

Tribunal Civel de Santa Maria da Feira - 19 Juizo

Circulo de Angra do Heroismo

3. Caso pretenda enviar o requerimento, prima na opgao “Enviar”;

O
0

®

e
e
]
e

Provimento
Efectiva @ Auxiliar
Efectiva @ Auxiliar
Efectiva () Auxiliar
Efectiva () Auxiliar
Efectiva () Auxiliar
Efectiva () Auxiliar
Efectivo () Auxiliar
Efectiva () Auxiliar
Efectiva () Auxiliar
Efectiva () Auxiliar
Efectivo () Auxiliar

O

(|

4. Surge o menu “ObservacBes” onde deverdo ser enunciados, por exemplo, eventuais preferéncias,

impedimentos ou outras questfes que se pretendam sejam submetidas a apreciacdo do Conselho Superior

da Magistratura.

5. E solicitada a confirmacao da opgéo “Enviar”;

6. Premir em “OK™;

7. Surge mensagem a confirmar a entrada do requerimento no CSM com indicacdo do respectivo

namero de registo.
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8. Podera consultar o seu requerimento no menu ““Requerimentos enviados™ e imprimir copia do mesmo
em formato PDF.

Nome Completo Juiz Apelido nome.j.apelido@juizes-csm.org.pt

Raguerimento Uttima actualizacio: 20 -05-14 16:47:49

Lista de pedidos para movimento:

| Mum || Tribunal / Juizo | Provimento
1 Varaz Civeis de Lisboa - 42 Vara Auxiliar
2 Tribunal Civel de Santa Maria da Feira (conjunto) Auwciliar
3 Tribunal de Familia @ Menores de Satibal - 12 Juizo Efectivo
4 Tribunal Civel de Santa Maria da Feira - 12 Juizo Efactivo
5 Tribunal Civel de Cascais - 22 Juizo Efactivio
6 Tribunal Civel de Cascais - 32 Juizo Efectivo
7 Circulo de Abrantes Efectivo

| Fim do Requerimento 1

9. O cabecalho do requerimento exibe:

e Aidentificacdo do movimento

e Adentificacdo do préprio requerimento

o Informacéo relativa a classificacdo e nimero de ordem do magistrado na altura do movimento.
Esta informacgdo pode ainda mudar no caso dos movimentos a decorrer, ja que o Conselho
Superior da Magistratura procede as actualizagcbes necessarias imediatamente antes de
processarem o movimento.

e Podendo os requerimentos ser extensos, o conteldo dos pedidos € dividido por "péaginas" no

respectivo quadro de apresentagdo. No rodapé existe um conjunto de indicadores para navegar
entre paginas.
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Anular (Retirar) o pedido

Anular o pedido enquanto decorre o prazo de apresentacdo dos requerimentos

1. Se pretender desistir do pedido, apds envio do requerimento:
e Seleccione a opcdo ““Requerimentos enviados”;
o Abra o requerimento;
e Primaem “Retirar”.
e O requerimento é efectivamente apagado da base de dados do CSM e deixa de poder ser

consultado.

2. Até ao fim do prazo para apresentacdo de requerimentos pode apresentar novo requerimento.

Desistir do pedido

1. Findo o prazo de envio ja ndo é possivel retirar simplesmente o requerimento. Porém, dentro do prazo

legalmente definido, é ainda possivel requerer a desisténcia do mesmo.

2. O procedimento é semelhante, a saber:
o Seleccione a op¢do “Requerimentos enviados™;
e Abra o requerimento;
e Prima em “Desistir”. O requerimento manter-se-a registado (pode ser consultado pelo CSM),

mas ndo sera considerado no processamento do movimento judicial.

3. A opcdo de desisténcia é irrevogavel. Ou seja, uma vez operada a desisténcia ndo é possivel restaurar

0 requerimento para que seja considerado no processamento do movimento judicial.
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Observacdes Diversas

1. Envio de varios requerimentos.

Os requerimentos enviados para movimento substituem sempre quaisquer requerimentos enviados
anteriormente.

Em casos muito excepcionais, caso 0 prazo de recepcao de um eventual movimento extraordinario
coincida parcialmente com o do movimento ordinario, poderd ser necessario indicar qual o

movimento para onde pretende enviar o requerimento.

2. Registos visiveis

— O quadro de registo dos pedidos tem a partida disponiveis 10 linhas para insercdo, que sao
repostas ao gravar. Utilize o botdo "Gravar" para enviar para a base de dados todas as alteracdes
efectuadas no conjunto de pedidos mostrado no ecra.

— O méaximo de registos mostrados por pagina é 50. A partir dai torna-se necessario navegar entre

paginas. Nesse caso as linhas em branco para inser¢do sdo sempre mostradas na Gltima pagina.

3. Desnecessidade de indicagdo de qualquer nimero de ordem

— Para retirar uma ou mais linhas assinale-as na coluna "Tirar?" e actualize o quadro.
— Para alterar a ordem dos pedidos basta alterar o respectivo nimero para que este seja posicionado
no intervalo pretendido. Ao actualizar o quadro os pedidos sdo sempre renumerados

sequencialmente. Por essa razao ndo é necessario indicar inicialmente qualquer nimero de ordem.

Contactos e esclarecimentos:

CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA
Rua Mouzinho da Silveira, n.° 10; 1269-273 Lisboa

Telefone 213 220 020
Fax 213474918
E-mail Geral csm@csm.org.pt

Autoria: Joel Timéteo Ramos Pereira (Juiz de Direito e Adjunto do Gabinete de Apoio do Conselho Superior da Magistratura)
© Conselho Superior da Magistratura | Maio de 2009. | Verséo 2 — Maio 2010.
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