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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Observacdes Prévias

1. Plataforma Informatica

Conforme consta do Aviso do Movimento Judicial, os requerimentos electrdnicos para o
movimento judicial sdo editados e submetidos através da plataforma informadtica do Conselho

Superior da Magistratura — IUDEX.

A aplicacdo informdtica (IUDEX) é acessivel a partir do endereco https://juizes.iudex.pt — [sem
o www]. O seu acesso ndo se restringe a rede do Ministério da Justica, podendo efectiva-lo a partir de

qualquer lugar com ligacdo internet, a partir de um computador, iPad, iPhone ou tablet.

Por motivos de seguranca, aconselhamos que o esse acesso seja efectivado através do navegador
Google Chrome ou Mozilla Firefox. Evite usar o Internet Explorer, sobretudo versdes anteriores, que

causam graves problemas de seguranca.

Se ainda ndo configurou o acesso a aplicagdo, siga as instrucdes constantes do Breve Manual
remetido por correio electronico (esclarece-se que ndo se disponibiliza 0 mesmo na &rea publica do

site do CSM, por motivos de seguranca).

2. Resposta a Perguntas Frequentes

Encontra-se publicado no sitio Internet do CSM um ficheiro pdf com resposta a perguntas
frequentes. Consulte-o, porque nele consta a resposta as principais perguntas que reiteradamente tém

sido suscitadas sobre os Movimentos Judiciais.

3. Duvidas ou questdes

— Para qualquer questdo ou erro de natureza informaética, contacte a Unidade de Informética do
CSM (informatica@csm.org.pt). A assisténcia técnica circunscreve-se aos dias uteis, durante o

horario de expediente.

— Outras questdes no ambito da preparacdo, tratamento e processamento do movimento
judicial, devem ser remetidas exclusivamente para o enderego de correio electrénico do CSM
csm@csm.org.pt ou através da funcionalidade de “pedido genérico” disponibilizado na &rea
reservada do IUDEX.

| 2728

Rua Mouzinho da Silveira, n.° 10 e 1269-273 Lisboa
Telefone: 213220020 e Fax: 213 47 4918
http://www.csm.org.pt e csm@csm.org.pt
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1. Acesso a Aplicacdo Iudex

1. Endereco
Copie para o endereco do browser internet (sugerimos Google Chrome ou Mozilla Firefox):
https://juizes.iudex.pt
. S5 https://juizes. iudex.pty
e Naéo insira no endereco www. O enderego correcto é apenas https://juizes.iudex.pt.

e Prima Enter. Se surgir erro de certificado, utilize a opgdo «Continuar» ou «Prosseguir»

(cfr. Manual da aplicacéo);

2. Autenticacdo

2.1. Ap6s introduzir o endereco, é exibido o formulario de autenticacdo. Introduza o seu

numero de utilizador e a palavra-passe anteriormente configurada.
e Utilizador: O seu NIF (numero de contribuinte), sem espacos

e Palavra Passe: A que anteriormente configurou no processo de configuracdo inicial
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

2.2. Ndo use para aceder a ligacdo de configuracdo ou recuperacdo de password anteriormente
enviada para o seu endereco de e-mail. Essa ligacdo s6 pode ser usada uma vez, caducando

apos a sua utilizacdo ou o envio de nova mensagem de recuperacao de palavra-passe.

2.3. Se porventura ndo se recorda da password, prima na respectiva ligacdo para recuperar a
password. O sistema enviard uma mensagem para o endereco de correio electrénico que
registou, com uma ligagédo Unica para reposicio da palavra-passe (cfr. instru¢des no Manual da

aplicacdo, disponiveis em http:;//www.csm.org.pt/juizes/iudex

2.4. A tentativa sucessiva de insercdo de palavras-passe erradas é susceptivel de criar bloqueio ao
IP pelo qual acede a Internet. Além disso, essas tentativas sdo registadas, podendo a Unidade
de Informatica bloquear o acesso, para evitar a utilizagdo abusiva por terceiros de um acesso
legitimo.

N

2.5. Aquando do primeiro acesso a area reservada Juizes do IUDEX, o sistema ndo permitird
qualquer consulta ou submissdo de requerimento, sem o prévio preenchimento / confirmagdo.

dos elementos de identificagdo.

Informacao

E Necessans preencher o campo folo ng stu peri

Os campos obrigatoérios sdo:
e Morada — profissional ou pessoal (incluindo Cédigo Postal e Localidade);

e Telemdvel para alertas (v.g., informacdes, confirmacdes, etc.).

Os restantes campos (incluindo a foto) nédo séo obrigatérios, podendo ser actualizados pelo

Utilizador quando o pretender.
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3. Funcionalidades gerais (visualizacio)

1. Estrutura: A aplicacdo IUDEX tem, por padrdo, uma estrutura disposta na horizontal,
exibindo menus do lado esquerdo com submenus na parte superior direita e os conteudos do

lado direito.

BENNEED — 0 [HEn

= Listagem de Circulares

Tipa Humaro Assamn Data operaghes

2. Se porventura a janela do browser ndo estiver maximizada ou se a resolugdo do ecran for
inferior a 640x480, é possivel que ndo visualize o lado esquerdo (menus) passando a

visualiza-los na parte superior:

m B M

Comunicagdes Pedidos Assiduidade

EIEIEE

-~ HEB
= L craes

Procurar:

Tipo Numere Assunto Data
Circular ~ 2015/0007 Frequéncia de ac¢des de formacdo - Comunicagdo de auséncia; substituicdo 05-03-2015
de Juizes
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4. Registo de impedimento (artigo 7.°, do EM])

Todos os Juizes que estejam ou sejam susceptiveis de estar em situagdo de impedimento prevista
no artigo 7.°, do EM]J, devem proceder ao registo de tais situac@es, no respectivo item, integrado no

Menu «Movimentos».

O registo dos impedimentos é essencial para o processamento do Movimento Judicial, passando a

ser apenas nesta area que é efectivada a sua mencdo, em virtude de o requerimento para movimento

judicial ter deixado de prever o campo de observacdes.

Impedimentos
4+ Novo Impedimento

= Impedimentos Layouts

Tipo de Impedimento Observagio
ﬁ Incidéncia subjectiva do art® 7.°, al. a) n
P Incidéncia objectiva das al. b) e c) EMJ n Pois

Listagem de 1 até 2. Total de registos: 2

I M M B!

Movimento
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Para inserir um impedimento aceda ao botdo “+ Novo Impedimento” e proceda em conformidade

com o solicitado para o impedimento em causa:

€ Impedimentos.

= Impedimento

Existe situagio passivel de impedimento nos termos do art. 7.° EMJ?

© Sim
7 Nao

Cancelar « Gravar

€ Impedimentos

= Impedimento

Existe situagdo passivel de impedimento nos termos do art.° 7.° EMJ?

@ Sim

© Nao
Tipo de Impedimento

Incidéncia subjectiva do art.? 7.2, al. a) E|

Escolha uma opgdo

Néo & Juiz E|

Assiduidade Funcionario de Justica E|

Nome

Indique a sua situagdo

Registo Biogrifico
Indigue a sua situacdo E|

Cancelar + Gravar
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Existe situagio passivel de impedimento nos termos do art* 7.0 EMJT

@ sam
N

Tipe de impediments Ingique a5 locatidades
Cauta 60 Impediments Obsarvagies

Data inicio: Data Fim:

IUDEX - Conselho Superior da Magistratura

Exitte situagio passivel de impedimenta nos termos do arL® 7.0 EMJT

@ S
Nao

Tipo de impadiments Observagies

5. Comunicacao de situacdes ao abrigo do disposto no art.° 45.°, n.° 1, do EM]J

Todas as situacdes passiveis de enquadramento nos termos do n.° 1 in fine, do art.° 44.°, do EMJ,
devem ser expressamente invocadas em requerimento auténomo, por carta, fax ou correio
electrénico (csm@csm.org.pt), impreterivelmente até ao termo do prazo de apresentacdo do

requerimento para o movimento judicial, sem prejuizo de justo impedimento.

Pode também ser utilizada a funcionalidade de “requerimento genérico” na area reservada do

IUDEX (se a mesma funcionalidade estiver operacional)

Néo é possivel a insercdo de quaisquer observag¢des no formulario do requerimento do movimento

judicial.

O direito a renovacdo de destacamento de auxiliar é reconhecido automaticamente pela aplicacdo

sem necessidade de envio de comunicagdo ou observagdo em requerimento auténomo.
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6. Descricao geral das funcoes da aplicacao

Adicionar / seleccionar mais lugares para o projecto de
requerimento.

Permite guardar a sessao que esta a ser editada. Pode ser
uma nova ou uma anteriormente revertida. Ao gravar a
sessdo substitui nela o registo anteriormente gravado.

[

Permite criar uma nova versdo a partir dos lugares e
respectiva posi¢ao que se encontra na area de trabalho em
edicdo. Mantém intacta a versdo anteriormente com a
respectiva numeragao.

E

Cria ficheiro rascunho da versdao em edicdo. Ndo
significa nem corresponde a qualquer submissdao de
requerimento definitivo. Os dados constantes do rascunho
ndo servem de qualquer prova porque regista apenas o
que no momento instantdneo constava da darea de
trabalho. Ndo é possivel restaurar o seu conteddo se o
mesmo ndo for gravado como sessdo ou nova versao.

Reverter Verséo:

| 20 - 29-05-2014 12:47.36

Seleccione uma verséo

24 - 04-06-2014 14:51:57
23 - 03-06-2014 11:57:36
22 - 30-05-2014 17:18:16

21 - 29-05-2014 12:53:14

20 - 29-05-2014 12:47:36
19 - 29-05-2014 11:52:34
18 - 29-05-2014 11:50:42

AT NS NC ANAA AT-40-54

' B

ta Delgada > |

m

Permite restaurar uma versao anteriormente gravada. Seleccione a versdo pretendida e apés

prima em «Restaurar».

Atengdo: Antes de restaurar a versdo, assegure-se que grava a corrente sessdo se pretender
utilizd-la no futuro. Ao premir em «restaurar» todos os dados que constam da area de trabalho de
edi¢do sdo automaticamente substituidos pelos dados anteriormente gravados.

Mover lugar{es) selecionado(s) para a a l

seguinte posigio:

Mover - Ap6s seleccionar os lugares a mover (pode ser em conjunto, mas tém de ser sequenciais),
indique a posi¢do a mover. Prima em mover lugares para concluir a operacao.
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Eliminar - Se pretender eliminar lugares, pode selecciona-los
(pode ser em conjunto, ndo carece que sejam sequenciais) e
prima em «Eliminar lugares seleccionados»

B

Permite criar um requerimento em branco (de raiz).

Se validou previamente preferéncias, a aplicacdo inserira
automaticamente os respectivos lugares.

Nota: Antes de criar um requerimento em branco, sugere-se
grave a sessdo da area de trabalho. A criagdo de um
requerimento em branco sem grava¢do da sessdo corrente,
apaga tudo o que consta da area de trabalho, sem
possibilidade de retorno, salvo pela op¢do de reverter para
versdo anteriormente gravada.

Submete o requerimento definitivo. Ao premir neste botao,
submete o que consta da area de trabalho (lugares e
respectivas posi¢cdes) como requerimento definitivo para o
movimento judicial.

Apés submeter (pela 1.2 vez) o requerimento definitivo, é
disponibilizado o botdo «Comprovativo PDF Definitivo». Ao
premir no mesmo, é exibido o comprovativo em pdf do
requerimento definitivo. Este comprovativo é o registo do
requerimento definitivo, devidamente validado. Apenas o que
consta do mesmo sera objecto de processamento do
movimento judicial.

Nota: Se pretender alterar algum lugar ou a sua posicao,
deverd usar a opgdo «Reverter para o requerimento final
submetido», efectivar as alteracBes pretendidas e apbés,
submeter novamente o requerimento definitivo. Apds este
procedimento, fica disponivel a versdo actualizada e validada
do comprovativo do requerimento submetido.

Reverte o que consta do requerimento final submetido
para a area de trabalho (de edi¢do). Use esta opg¢do para
alterar algum dado (lugar ou posicdo) do requerimento
definitivo anteriormente submetido. Para que qualquer
alteracdo fique registada e validada, é necessario que
submeta novamente como requerimento definitivo.

Nota: Antes de usar esta op¢do, sugere-se grave a sessao da
area de trabalho. A reversdo para o requerimento final
submetido, sem gravacdo da sessdo corrente, apaga tudo o
que consta da area de trabalho, sem possibilidade de retorno,
salvo pela op¢do de reverter para versdo anteriormente
gravada.

ibe 0 numero total de lugares e/ou vagas seleccionadas
hra a area de trabalho (edicdo).

lugares seleccionadcs
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7. Requerimento — Movimento Judicial dos Tribunais da Relacdo

1. Aceda ao Directério “Movimentos” e, dentro deste, 0 submenu “Os Meus Requerimentos

Relacdo”

2. Surge uma area de trabalho (em branco) para iniciar a seleccéo dos lugares/vagas

# ludex

[ Comunicages CSM

= Assiduidade

+ Indicar Mais Lugares
= Registo Biografico O

lugares requeridas

= Movimentos

Sem requerimentos

Submeter requerimentos & Imprimir PDF rascunho requerimento

Na éarea de trabalho surge um requerimento “em branco”, com a mencdo “sem
requerimentos”, constando igualmente os lugares requeridos (zero).

Os botdes «Submeter requerimento» e «Imprimir PDF rascunho requerimento» s6 devem
ser premidos apés a selec¢do dos lugares a concurso. A submissdo de requerimento em
branco (sem seleccdo de lugares) fica registada, mas impede o efectivo processamento do
requerimento.
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3. Seleccione os lugares a que pretende apresentar requerimento ao movimento.

+

4. Surge uma “arvore” dos lugares passiveis de serem seleccionados:

Indique os lugares desejados:

(v

4.Prima dentro de cada item as Relac¢des para as quais pretende apresentar requerimento.

Indique os lugares desejados:

4--Distrito - Coimbra

--Distrito - Guimardes

4--Distrito - Lisboa

g------Vagas de auxiliares para Relagao Lisboa
[55-----Vagas de efectivos para Relagdo Lishoa

4--Distrito - Porto

é------\iagas de auxiliares para Relagdo Porto

[55-----Vagas de efectivos para Relagdo Porto

- Distrito - Evora

Cancelar & Selecionar

Sem requerimentos
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6. Seleccionar apenas um lugar

6.1. Para seleccionar apenas um lugar, prima com o rato sobre o lugar em causa (fica

seleccionado) e apds carregue no botdo «Seleccionar.

=+ Indicar Mais Lugares

Indique os lugares desejadaos:

Cancelar & Selecionar

6.2. Ao premir em «Seleccionar» o lugar é automaticamente inserido no requerimento:

= Requerimento Para o Movimento Judicial da Relagao 2014

+ Indicar Mais Lugares

Lugares requeridas

1. & Lishea s Lishoa > juiz1 n
B Submeter requerimentos & Imprimir FDF rascunho requerimento

7. Para seleccionar vdrios lugares (em vdrias Relac¢des);

7.1. Siga os mesmos passos referidos em 3) a 6) e, ap6s, prima na tecla CTRL e, a0 mesmo tempo
coloque o rato sobre os lugares que pretende seleccionar em conjunto e prima sobre cada lugar
a seleccionar com o botdo esquerdo do rato. Para retirar algum lugar, basta premir em CTRL e
colocar o rato novamente sobre o lugar anteriormente seleccionado, premindo com o botéo

esquerdo, que a aplicacdo remove a seleccdo. No final, prima em «Seleccionar».
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7.2. Ao premir em «Seleccionar» todos os lugares seleccionados sdo adicionados aos

anteriormente escolhidos, exibindo-se novamente o requerimento com todos os lugares.

= Requerimento Para o Movimento Judicial da Relacdo 2014

=+ Indicar Mais Lugares 2

lugares requeridos

Requerimento nio submetide

Lugares requeridos

1. | % Lisboa > Lisboa > juiz1

2. I Porto>Porto>juizi

Submeter requerimentos B Imprimir PDF rascunhe requerimento

8. Reordenacdo dos lugares seleccionados. A reordenacgdo dos lugares pretendidos é efectivada
pela deslocacdo com o botdo esquerdo do rato sobre o lugar em causa, para a posicdo

pretendida (acima, abaixo, inicio, fim, etc.).

Lugares requeridos
3. % Porto> Porte > juiz1 ﬂ

2. | ¥ Lishoa > Lishoa > juiz 1 ﬂ

Submeter requerimentos & Imprimir PDF rascunho requerimento

9. Eliminar lugares seleccionados. Premir no botdo de eliminacdo (a direita). A aplicacdo

questiona se pretende eliminar o lugar em causa. Premindo em aceitar, o lugar é removido e

reordenado automaticamente.

Confirmacgdo

Por favor, confirme que deseja eliminar o requerimento.

Aceitar Cancelar
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10. Pré-visualizar o requerimento. Prima no botdo «Imprimir PDF rascunho requerimento».

Exibe a pré-visualizacdo do requerimento (ndo submetido).

11. Submeter o requerimento. Prima em «Submeter requerimentos». A aplicacdo submete o

requerimento, confirma a submisséo.

1

Informacdo

Requerimentos submetidos com sucesso

A partir desse momento fica disponivel uma cépia em pdf como comprovativo do
requerimento, com registo de numero, data e hora da submisséao, o qual é igualmente remetido

de forma automatica para o endereco de e-mail registado na aplicacao.

12. Alteracdo do requerimento. Até ao fim do prazo para apresentacdo do requerimento, o Juiz
pode alterar o seu requerimento, procedendo as operacdes referidas em 2 a 4. Qualquer alteragéo (v.g.
reordenacdo, novos lugares), s6 se considera validamente submetida se for premido o botdo
«Submeter requerimento», caso em que o requerimento anteriormente submetido é substituido pelo
novo. A versdo final (ou a ultima validamente submetida) é apenas a que consta do ficheiro PDF que

se obtém como comprovativo.

13. Desisténcia. Até ao termo fixado no Aviso, o Juiz pode desistir da totalidade do requerimento
ou de alguns lugares do requerimento. Porém, na fase posterior ao termo da apresentagdo dos
requerimentos (ou seja, entre 1 e 7 de Junho), néo lhe é possivel reordenar os lugares anteriormente

indicados.
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8. Requerimento — Movimento Judicial dos Tribunais de Primeira Instancia

1. Introducéao

1.1. A data em que seja declarado aberto o movimento judicial ordindrio, ficard disponivel no

Directério "Movimentos", o submenu "O Meu Requerimento".

1.2. Prima no mesmao.

Os Juizes que ndo tenham direito de preferéncia ou que ndo tenham validado qualquer

preferéncia (ou a tenha rejeitado) visualizardo o requerimento em branco:

juerimento do

Apresente paging & apenas uma drea de trabalhe, de edigie, que ndo constitul o requerimenta definitive
Grawe sessdo ou cfie nowa verso de projectos de requenmento 3 submeter.
0 requerimento 56 se considera submetido apés premir no botdo "Submeter requerimento definithro™

Iome e

Categoria Juiz de Direito

Tribunal Forto = TJ Comarca Aveiro = see
Provimento Momeagio em comissAo de servigo

Clazsificagdo  Muito Bom

Reverter Wersio

- Lugares com preferéneia

Mover lugar(es ) selecionada(s ) para 3 seguirte posigio 1] .I
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2. Seleccionar lugares para requerimento do Movimento Judicial

2.1. Prima em «Indicar Mais lugares»

Mome: rame

Categatia Juiz de Direfto

Tribwnal Parto = TJ Comarca Aveira = ses
Provimerto Momeagdo em comissdo de servigo

Classificago  Muito Bom

Reverter versgn:

- Lugares com preferéneia

Mover lugar(es] selesionadals ] para a sequirte pasigio 1 .I
m E

2.2. E exibida a ordem de seleccfio, que segue a seguinte regra:
e 1.°— “Distrito” Judicial;

e 2.°— Areado Tribunal da Relacdo;

e 3.°—Tribunal de Comarca (designado Comarca — TJ Comarca Localidade)

e 4.° —Instancia (Instancia Central / Instancia Local)

e 5.° — Seccdo (Civel, Criminal, Comércio, Trabalho, Familia e Menores, Execucdo,

Instrucdo Criminal, etc.).

e 6.°— No caso de efectivos, lugar (Juiz1, Juiz2, Juiz3, etc.), bem como Vagas de Auxiliar

a respectiva Seccéao.

e No Movimento Judicial Ordindrio de 2015 h4 vagas ao conjunto de secc¢des ou

instancias, que podem também ser seleccionadas.
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+

Indique os lugares desejados:

‘...Distrito - Coimbra
Distrito - Guimaries
:..Distrito - Lisboa
Distrito - Porto

3-----Distrit0 - Evora

5-----Rela§§m -Evora
|-~ Comarca - TJ Comarca Beja
[--Comarca - TJ Comarca Faro
|--Comarca - TJ Comarca Portalegre
l---Comarca - TJ Comarca Santarém
|--Comarca - TJ Comarca Setibal
4--Comarca - TJ Comarca Evora
d--Instancia Central

Instancia Central - Montemor-o-Novo

-Civel e Crime - Seccdo Civel e Criminal

Familia e Menores - IC Evora Conj. Sec. Familia e Menores e Tribunal Execucéo Penas Evora

-Familia e Menores - Seccio Familia e Menores
JInstrucdo Criminal - Seccao Instrugdo Criminal
-Trabalho - Seccéo Trabalho

Instdncia Local

f--Vagas de auxiliares para Comarca TJ Comarca Evora

|- Competéncia Territorial Alargada - Tribunal Execucdo Penas

f---Quadro Complementar de Juizes - Quadro Complementar de Juizes de Evora

4

e Os lugares de efectivo, encontram-se discriminados dentro de cada sec¢do (integradas
nas Instancias Centrais ou Locais). O requerimento faz-se para cada lugar. A cada lugar

é dada uma ordenacdo propria.

e Asvagas de auxiliar estio disponiveis para todos os niveis possiveis (comarca, instancias
e seccOes), ainda que ndo tenham sido anunciadas no aviso que sejam objecto de
preenchimento, em virtude da possibilidade de, na execu¢do do movimento, ser

necessdria a criacdo de vaga a qualquer dos niveis, por interesse do servico.
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

2.3. Seleccionar apenas um lugar / vaga:

2.3.1. Prima com o rato sobre o lugar em causa (fica seleccionado) e apds carregue no botéo

«Seleccionar»

4--|nstancia Central

s-Instancia Local
--\fagas de auxiliares para Comarca TJ Comarca Evora

-Vagas de auxiliares para Quadro Complementar de Juizes de Evora

Yagas de efectivos para Quadro Complementar de Juizes de Evora

2.3.2. Ao premir em «Seleccionar» o lugar é automaticamente inserido no requerimento:

- Lugares com preferéncia
1. % Coimbra > Coimbra > TJ Comarca Castelo Branco > Insténcia Local Covilha > Secgao Criminal > Vagas de auxiliar

2. |t Evora> Evora> TJ Comarca Evora > Instancia Central Montemor-o-Novo > Seccao Execucéo > Juiz 1

Mover lugar{es) selecionado(s) para a
@ sequinte posigéo: ‘*l
0 W
Ej

2.4. Seleccionar varios lugares.
2.4.1. Siga os passos referidos em 2.1. a 2.3. (Indicar mais lugares)

2.4.2. Prima na tecla CTRL e, a0 mesmo tempo coloque o rato sobre os lugares que pretende
seleccionar em conjunto e prima sobre cada lugar a seleccionar com o botéo esquerdo

do rato. Para retirar algum lugar, basta premir em CTRL e colocar o rato novamente
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sobre o lugar anteriormente seleccionado, premindo com o botdo esquerdo, que a

aplicacdo remove a seleccdo. No final, prima em «Seleccionar».

Juiz 1

: --\fagas de auxiliares para Secg¢io Execugio
4--|nstancia Central - Evora

4

4

Ao premir em «Seleccionar» todos os lugares seleccionados sdo adicionados aos anteriormente

escolhidos, exibindo-se novamente o requerimento com todos os lugares:

- Lugares com preferéncia

1. | ¢ [ Coimbra> Coimbra > TJ Comarca Castelo Branco > Instincia Local Covilhd > Secgao Criminal > Vagas de auxiliar
2. | t [ Evora> Evora> TJComarca Evora> Instancia Central Montemor-o-Novo > Secgio Execugio > Juiz 1

3. | ¢ [ Evora> Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Montemor-o-Novo > Secgao Execugao > Vagas de auxiliar
4. |t O Evora> Evora> TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Secgéo Civel e Criminal > Juiz 1

5. |t [ Evora> Evora> TJComarca Evora > Instancia Central Evora > Seccio Civel e Criminal > Juiz 2

6. | t [ Evora> Evera> TJComarca Evora> Instancia Central Evora > Secgéo Civel e Criminal > Juiz 3

7. | ¢ [ Evora> Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Evora > Secgao Civel e Criminal > Vagas de auxiliar

Mover lugar(es) selecionado(s) para a
.@' seguinte posigao: C*D
@ ..

| 20728

Rua Mouzinho da Silveira, n.° 10 e 1269-273 Lisboa
Telefone: 213220020 e Fax: 213474918
http://www.csm.org.pt e csm@csm.org.pt




CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

2.5. Seleccao adicional de mais lugares. Repetir este procedimento para todos os lugares
(efectivos) e vagas (auxiliares), aos vdarios niveis que estiverem disponiveis (Comarca,

Instancia, Seccdo; Quadro Complementar; etc..).

4-[Distrito - Coimbra

i ) Sehkocionar com bolSc equerdado mie
e -

Cgomarca TJ Comarca Coimira <— @ S clciong lodal o a
¢ EeInstancia Central Instdncia

-Instancia Local

“-fagas de auxiliares para Comarca TJ Cemarca Coimbra
-Comarca - TJ Camarca Guarda
----- Carmarca - TJ Comarca Leiria
----- Comarca - TJ Comarca Wiseu

-Competéncia Territorial Alargada - Tribunal Execugio FPenas

istrito - Lishoa

--Distrito - Porto
------ Diistrita - Evora

‘, Premir em =sekcionar. & apliagdEs
@ mhkeciona  lodos oz lumErestvagEs

wwislznles na Comars ou |nsiE ncia

2.6. Seleccdo automatica de conjuntos. Prima com o botdo esquerdo no nivel desejado e apos,
prima no botéo «Seleccionar». Para niveis com muitos lugares, a operacdo pode ser demorada

e exige significativa memoria do computador.
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- Distrito - Guimardes

S--COoMarca - T) COMarca Brags g Selecciona todos os lugares e vagas de todas as seccBes da instancia central

e da instancia local de toda a Comarca {procedimento demorado)

4--Instancia Central

[i}-----Ci‘.‘eI e Crime - Seccdo Civel e Criminal
f}-----TrabthD - Seccdo Trabalho
~-Vagas de auxiliares para Instancia Central da T) Comarca Braganca

----- nstancia Local

------ Vagas de auxiliares para Comarca T) Comarca Braganga

4--Comarca - T) Comarca Viana do Castelo

4--Instancia Central

P nstancia Central - Viana do Castelo

4-Civil - Seccio Civel 4————— Selecciona todos os lugares da especifica secco indicada.
~Juiz 1

-Juiz 2

-Juiz3 e———— Sglecciona apenas o lugar especifico

-Juiz 4

------- Vagas de auxiliares para Sec¢3o Civel

2.7. Reordenacdo dos lugares seleccionados

2.7.1.

A reordenacdo dos lugares pretendidos (para os Juizes de Direito colocados em

Tribunais de Primeira Instincia) deixou de ser possivel de ser efectivada através da

funcionalidade de deslocacdo com o rato, em virtude de tal operacéo, pela celeridade

que era efectivada por alguns utilizadores, causar bloqueios de gravacdo na base de
dados.

A reordenacdo é efectivada mediante a funcionalidade de mover disponibilizada. Para o efeito:

1.2
2|t
3|
4. |1
5
6.3
T3

- Lugares com preferéncia

[ Coimbra > Coimbra > TJ Comarca Castelo Branco > Instancia Local Covilha > Secgao Criminal > Vagas de auxiliar

(] Evora> Evora> TJ Comarca Evora > Instancia Central Montemor-o-Novo > Secgdo Execugéo > Juiz 1

EV ora=

Evora>

] Evora>
] Evora>

| Evora=

Evora> TJ Comarca Evora > Instancia Central Montemor-o-Novo > Seccéo Execucio > Vagas de auxiliar
Evora> TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Secgio Civel e Criminal > Juiz 1
Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Evora > Secgio Civel e Criminal > Juiz 2
Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Evora > Seccio Civel e Criminal > Juiz 3

Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Evora > Secgao Civel e Criminal > Vagas de auxiliar

Mover lugar(es) selecionado(s) para a ‘ ?| - |
seguinte posigéo: = .*.

B0
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1.° — Seleccione os lugares e mover, na respectiva “caixa” de selec¢do. Os lugares a

seleccionar devem ser sequenciais.

2.° — Apo0s, indique no quadro ao lado do botdo «Mover lugares», qual a posi¢do para

onde pretende que o primeiro do conjunto seleccionado seja movido.

&

3.° — Prima em «Mover Lugares». A aplicacdo move os lugares seleccionados para a

posicdo indicada, reordenando automaticamente todos os demais.

- Lugares com preferéncia

1t [J Coimbra > Coimbra > TJ Comarca Castelo Branco > Instancia Local Covilha > Secgéo Criminal > Vagas de auxiliar
1 [ Evora> Evora> TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Secgéo Civel e Criminal > Juiz 1
t [J Evora> Evora> TJ Comarca Fvora > Instancia Central Evora > Secgéo Civel e Criminal > Juiz 2

t [ Evora> Evora> TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Secgéo Civel e Criminal > Juiz 3

t [ Evora> Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Evora > Seccéo Civel e Criminal = Vagas de auxiliar
t [J Evora> Evora> TJ Comarca Evora> Instancia Central Montemor-o-Novo > Secgio Execugéo > Juiz 1

t 0

] Evora> Evora> TJ Comarca Evora > Instancia Central Montemor-o-No Mover ecugio > Vagas de auxiliar
Lugares
Mover lugar{es) selecionado(s) para a 7
@ seguinte posigio: 1*.

EEEDE B8

4.° — Se porventura seleccionar lugares para mover que ndo estejam em Pposicao

sequencial, surge o alerta de erro:

Informacao

56 pode mover lugares seguidos

oo
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5. — Se porventura nao seleccionar qualquer lugar para mover também surge um

alerta de erro:

Informacgao

MNecessita de ter pelo menos um lugar seleccionado

Eliminar lugares seleccionados. Seleccione os lugares a eliminar e prima no botéo de eliminagdo
(@ direita). Nota: pode eliminar vdarios lugares, ainda que ndo estejam dispostos

sequencialmente.

- Lugares com preferéncia

1. | ¢ [J Coimbra> Coimbra > TJ Comarca Castelo Branco > Instancia Local Covilhd > Seccéo Criminal > Vagas de auxiliar
2. |t [ Evora> Evora > TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Seccéo Civel e Criminal > Juiz 1

3. |t [ Evora> Evora > TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Secco Civel e Criminal > Juiz 2

4. |t [ Evora> Evora> TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Secgéo Civel e Criminal > Juiz 3

5.t [ Evora> Evora > TJ Comarca Evora > Instancia Central Evora > Seccéo Civel e Criminal > Vagas de auxiliar

6. |t @ Evora> Evora> TJ Comarca Evora > Instancia Central Montemor-o-Novo > Secciio Execugio > Juiz 1

7. |t @ Evora>Evora > TJ Comarca Evora > Instancia Central Montemor-o-Novo > Seccio Execucao > Vagas de auxiliar
Eliminar

Seleccionados

Mover lugar(es) selecionado(s) para a seguinte posigao: - l

Surgird uma janela de confirmac&o para aceitar ou ndo o eliminar dos lugares selecionados:

Confirmacao

Confirma eliminar o os lugares selecionados?
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3. Guardar sessdo ou Guardar como nova versao

Permite guardar a sessdo que estd a ser editada. Pode ser
uma nova ou uma anteriormente revertida. Ao gravar a
sessdo substitui nela o registo anteriormente gravado.

=

Permite criar uma nova versao a partir dos lugares e
respectiva posicdo que se encontra na area de trabalho
em edi¢cdo. Mantém intacta a versdo anteriormente com a
respectiva numeracao.

Nota: ao gravar uma sessdo, a aplicacdo remeterd automaticamente para o seu endereco de

correio electrénico uma mensagem de confirmacdo da gravacdo da sessdo. Esta mensagem é

apenas para controlo e ndo corresponde a validagdo de qualquer requerimento definitivo.

4. Restaurar sessdo / versdo anteriormente gravada. Esta funcionalidade permite restaurar uma

versdo anteriormente gravada. Seleccione a versdo pretendida e apds prima em «Restaurar».

Reverter Verséo:

20 - 29-05-2014 12:47:36

Seleccione uma verséo

24 - 04-06-2014 14:51:57

23

22 - 30-05-2014 17:18:16
21 - 20-05-2014 12:53:14
20 - 29-05-2014 12:47:36

19
18

47

-03-06-2014 11:57:36

- 20-05-2014 11:52:34
- 29-05-2014 11:50:42

AC NS ONA A AT-40-54

i -

-

ta Delgada > |

Atencdo: Antes de restaurar a versdo, assegure-se que grava a corrente sessdo se pretender

utiliza-la no futuro. Ao premir em «restaurar» todos os dados que constam da area de trabalho de

edicdo sdo automaticamente substituidos pelos dados anteriormente gravados.

5. Pré-visualizacdo (rascunho PDF) do projecto de requerimento. Premindo em «PDF da Sessdo»,

é criado um ficheiro pdf com a relacdo (até ao momento) dos lugares seleccionados. Este pdf

rascunho ndo tem qualquer valor em termos de requerimento para o movimento judicial.
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Cria ficheiro rascunho da versdao em edi¢do. Nao significa
nem corresponde a qualquer submissdo de requerimento
N definitivo. Os dados constantes do rascunho ndo servem de
qualquer prova porque regista apenas o que no momento
instantaneo constava da area de trabalho. Ndo é possivel
restaurar o seu conteddo se o mesmo nao for gravado

COMO Sessdo ou nova versao.

6. Criar novo projecto de requerimento (em branco)

Esta funcionalidade permite criar um requerimento em branco (de raiz). Se validou previamente

preferéncias, a aplicagdo inserird automaticamente os respectivos lugares.

e Nota: Antes de criar um requerimento em branco, sugere-se grave a sessdo da area de
trabalho. A criacdo de um requerimento em branco sem gravacdo da sessdo corrente,
apaga tudo o que consta da area de trabalho, sem possibilidade de retorno, salvo pela

opcdo de reverter para versdo anteriormente gravada.
7. Submissdo do requerimento.

7.1. Quando tiver seleccionado todos os lugares que pretende requerer, ordenando-os em
conformidade, prima em «Submeter requerimento definitivo». S6 com esta operacéo, o
requerimento considera-se validamente registado e submetido. Serd apenas este que sera

considerado para efeitos de processamento do movimento judicial.
Informacao

Reguerimentos submetidos com sucesso

7.2. Envio de comprovativo do requerimento definitivo por correio electrénico. Apds a
submissdo do requerimento definitivo, a aplicacdo remete automaticamente para o
endereco de e-mail registado, uma mensagem de confirmacio da recep¢do, anexando o

ficheiro pdf comprovativo (registado e validado como requerimento definitivo).
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IUDEX - Requerimento Movimento Judicial caxa deentrada x =
informatica@csm.org.pt = (4:07 (ha 6 horas) -

para -

Serve o presente para confirmar a submissdo com sucesso de requerimento definitivo de movimento judicial, conforme
comprovativo pdf que se remete em anexo.

Se pretender alterar algum dado no reguerimento, deve submeté-lo novamente com essas alterag@es, na respectiva
funcionalidade, até ao termo do prazo fixade, sendo considerado para processamento o Gltimo submetido.

IUDEX
Conselho Superior da Magistratura

J- dHRLcDgOQTRXU... '

e Nota: o tempo do envio do comprovativo é, por regra, célere (entre 30 a 60 segundos). No
entanto, o tempo de recep¢do da mensagem pode variar conforme o congestionamento da
rede, 0 seu acesso a internet, bem como quaisquer outras causas de congestionamento das
comunicacdes a que o CSM € alheio. Se a recepcdo da mensagem estiver demorada, ndo
submeta novo requerimento. Aguarde, no minimo, 30 minutos. Verifique igualmente se o
endereco de e-mail que indicou (menu superior — drea pessoal) estd correctamente indicado,

sem acentos, espacos ou outros erros.

7.3. Comprovativo PDF definitivo disponivel on-line

Apds submeter (pela 1.2 vez) o requerimento definitivo, é disponibilizado o botdo
«Comprovativo PDF Definitivo». Ao premir no mesmo, é exibido o comprovativo em
pdf do requerimento definitivo. Este comprovativo é o registo do requerimento
definitivo, devidamente validado. Apenas o que consta do mesmo serd objecto de

processamento do movimento judicial.

Nota: Se pretender alterar algum lugar ou a sua posicdo, deverd usar a opg¢ado
«Reverter para o requerimento final submetido», efectivar as altera¢des pretendidas
e apos, submeter novamente o requerimento definitivo. Apds este procedimento, fica
disponivel a versdo actualizada e validada do comprovativo do requerimento

submetido.
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8. Alteracido do requerimento.

8.1. Regra geral. Até ao fim do prazo para apresentacdo do requerimento, o Juiz pode alterar o seu
requerimento, procedendo as operacdes referidas em 2 a 4. Qualquer alteragdo (v.g.
reordenacdo, novos lugares), sé se considera validamente submetida se for premido o botéo
«Submeter requerimento», caso em que 0 requerimento anteriormente submetido é
substituido pelo novo. A versdo final (ou a ultima validamente submetida) é apenas a que

consta do ficheiro PDF que se obtém como comprovativo.

8.2. Reverter para o requerimento final submetido.
Esta funcionalidade reverte o que consta do requerimento final submetido para a area de
trabalho (de edicdo). Use esta opgdo para alterar algum dado (lugar ou posicdo) do
requerimento definitivo anteriormente submetido. Para que qualquer alteracdo fique

registada e validada, é necessario que submeta novamente como requerimento definitivo.

— Nota: Antes de usar esta opcao, sugere-se grave a sessdo da area de trabalho. A reversdo
para o requerimento final submetido, sem gravacdo da sessdo corrente, apaga tudo o que
consta da area de trabalho, sem possibilidade de retorno, salvo pela opcdo de reverter para

versdo anteriormente gravada.

8.3. Reverter sessdo ou versdo anteriormente gravada
Cfr. supra 4. Tenha em atencdo que ao reverter qualquer sesséo, o que fica disponivel na area
de trabalho (de edicdo) ndo corresponde, ndo constitui requerimento definitivo. A drea de
trabalho pode estar em branco ou ter qualquer seleccdo de lugares ou posicdo que tal é
absolutamente irrelevante em sede de requerimento definitivo (sé é vdlido o efectivamente

submetido como tal — cfr. supra, 7.)

9. Desisténcia.

Até ao termo fixado no Aviso, o Juiz pode desistir da totalidade do requerimento ou de alguns
lugares do requerimento. Porém, na fase posterior ao termo da apresentacdo dos
requerimentos (ou seja, entre 1 e 7 de Junho), ndo lhe é possivel reordenar os lugares

anteriormente indicados.
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