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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Observacao Prévia

Conforme consta do Aviso referente a Inscri¢do e Frequéncia das Accdes de Formacdo Continua e
Complementar organizadas pelo CEJ, os requerimentos electrénicos sdo editados e submetidos através da
plataforma informadtica do Conselho Superior da Magistratura — IUDEX.

Nao é possivel submeter o requerimento para o movimento judicial através da anterior aplicacdo
informatica.

A aplicacdo informatica do CSM (IUDEX) € acessivel a partir do endereco https://juizes.iudex.pt [sem o www].

O seu acesso ndo se restringe a rede do Ministério da Justica, podendo efectiva-lo a partir de qualquer lugar com
ligacdo internet, a partir de um computador, iPad, iPhone ou tablet.

Por motivos de seguranca, aconselhamos que o esse acesso seja efectivado através do navegador Google
Chrome ou Mozilla Firefox. Evite usar o Internet Explorer, sobretudo versdes anteriores, que causam graves
problemas de seguranca.

Se ainda ndo configurou o acesso a aplicagdo, siga as instrucdes constantes do Breve Manual remetido por
correio electronico (esclarece-se que nao se disponibiliza 0 mesmo na area publica do site do CSM, por motivos

de seguranca).

1. Acesso a Aplicacdo Iudex

1. Endereco
Copie para o endereco do browser internet (sugerimos Google Chrome ou Mozilla Firefox):

https://juizes.iudex.pt

< A5 https://juizes.iudex.pt/

+ Nao insira no endereco www. O endereco correcto é apenas https://juizes.iudex.pt

« Prima Enter. Se surgir erro de certificado, utilize a opgdo «Continuar» ou «Prosseguir» (cfr.

Manual da aplicacéo);

2. Autenticacao

2.1. Ap6s introduzir o endereco, é exibido o formulario de autenticacdo. Introduza o seu

numero de utilizador e a palavra-passe anteriormente configurada.
«  Utilizador: O seu NIF (numero de contribuinte), sem espacos

*  Palavra Passe: A que anteriormente configurou no processo de configuracéo inicial
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2.2. Ndo use para aceder a ligagédo de configuracéo ou recuperagéo de password anteriormente
enviada para o seu endereco de e-mail. Essa ligacdo s6 pode ser usada uma vez, caducando

apos a sua utilizagdo ou o envio de nova mensagem de recuperacao de palavra-passe.

2.3. Se porventura ndo se recorda da password, prima na respectiva ligacdo para recuperar a
password. O sistema enviard uma mensagem para o endereco de correio electrénico que
registou, com uma ligacdo unica para reposicdo da palavra-passe (cfr. instru¢des no Manual

da aplicacdo).

2.4. A tentativa sucessiva de insercdo de palavras-passe erradas é susceptivel de criar bloqueio
ao IP pelo qual acede a Internet. Além disso, essas tentativas sdo registadas, podendo a
Unidade de Informadtica bloquear o acesso, para evitar a utilizacdo abusiva por terceiros de
um acesso legitimo.

2.5. Aquando do primeiro acesso a area reservada Juizes do IUDEX, o sistema ndo permitird
qualquer consulta ou submissdo de requerimento, sem o prévio preenchimento / confirmagdo

dos elementos de identificagdo.
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3. Requerimento para inscricdo em accdes de formacao

1. No menu a esquerda, aceda ao Directério “Formacao” ] e, dentro deste, o submenu

o
“Inscricio 2015 ||4| para criar um novo requerimento de inscricéo.

&= -0

Gestédo de Formacgdes csu

no Plano de Formacdo 2015/2016

Frimeiro selecions of cursos que pretends inscrever-ss.

Frassions o botSo "Adicionar sslecionados” que o= colocard na drea de trabalho

Organize o5 cursos pela sua ordem de preferéncia no tope os primeires, ne fim os ditimes).
For fim, grave 3 su3 escolha e submets o requenmento.

Gonsulte o manual para mais informagdo
Cursos disponiveis
L Tmo A
{b o Tipo B
] Tipe G

| Tie D
| Tige E

2. Ao aceder a esta funcionalidade, surge uma pdgina com a relacdo completa dos itens necessarios para
preenchimento da inscri¢do, com uma explicacdo sumaéria dos procedimentos a adoptar. O primeiro
passo consiste na escolha dos cursos disponiveis, dentro de cada tipo (com os respectivos locais de

realizacdo e/ou por videoconferéncia).

Gestéo de Formacgdes csu N

no Plano de Formar 01502016

Primeine s2lecions oF CUrsos que pretends inscrever-se,

Prassions o botio "Adicionar selecionados” que os colocard na dres de trabalho.

Organize os cursos pels sus ordem de prefardncis (no topo os primeires, ne fim os ditimos).
For fim, grave & sua escolha = submeta o requeniments.

Consulte 0 manusl para mais informagio

Cursos disponiveis

| Tigo A
. Tipo 8
_| Tipo G
| Tipo O
| Tigo E

3. Apds o passo antecedente, 0s cursos passam a ser exibidos disponiveis para seleccdo nas respectivas

caixas (classificados pelos respectivos tipos e locais de formacao)
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Cursos disponiveis

. Tipo A

{h_.') . Tipo B
Tipe C

Tipe O

Tipz E

4. Nota: Se porventura ja tiver seleccionado algumas ac¢des de formagédo e apds gravar a sessdo tiver
saido do IUDEX, ao aceder novamente ao requerimento para inscricdo na formacédo, serd necessario
desbloquear o formuldrio da drea de trabalho, premindo no botdo que se encontra no final da pagina

"Alterar inscri¢do” (para passar de uma area de trabalho em branco para selec¢do de cursos para a drea

de trabalho). Nesse caso, prima no botéo Alterar Insoricdo

5. Com o botéo esquerdo do rato, abra o menu de cada tipo de formacao e seleccione os cursos em que

pretende inscrever-se (pode seleccionar conjuntos de cursos, bem como remover a seleccdo).

Cursos disponiveis

| Tipo A

I Tipo 8

| Tige ©

4 | TioD
Dv. Vicléncia doméstica e de género - Presencial - Lisboa €+

[:2. Viclkincia domestics & de geénero - Presencial - Braga & +0% {E’

W D3. YVioknci 2sfica = de género - Fr aal - Aveiro e+
D4, Inzolvéncia & Processo Especial de Revitslzagdo - Prezencial - Forto e 400
D5, Insolvéncia & Frocesso Especial de Revitalzagso - Presencial - Coimbra @ +00
D&. Protecgdo de dirsitos de personsliidads dos sujeitos da relagdo laboral. - Presencial - Braga &+
O7. Insolvéncia & Frocesso Especial de Revitslzagio - Fresencial - Faro ovenn
D2, Protecgdo de dirsitos de personslidads dos sujeitos da relagdo laboral - Presencial - Coimbra @ 40

=)

[¥3. "Direito dos Estrangsinos”: regime de entrada, permanéncia... - Presencial - Lishoa &8+
% [M0. Crimes negligentes e, em especial, a neghgéncia medica - Presencial - Faro g+
D11, Gestio do stress - Fresencisl - Forto &y 00
[vi2. Crimes negligentss 2, em especial, 3 negligéncia médica - Presencial - Viana do Castelo @+
013, Gestdo do stress - Fresencial - Coimbra 6 <00
D14, Gestio processual (MJ) - Presencial - Lisboa g+
DG, Crimes negligantes &, em especial, a negligéneia médica - Fresencial - Viseu e 40
D17, Os institutes da simplificago  consensualzaglo - Frezencial - Lisbea @ +00
D¥3. O private enforcement do Dirsits da Concorréneis - Presencial - Santardm e+
4 ] TigeE
% E1. Recuperagio de Atives (com avalisgio) - Videoconferéngia - Onlfine &+
EZ. Inghés Juridico - Videooonferdngis - Online @ +00

E3. Contabilidade basica para juristas - Videoconferéncia - Online &+

Acches

+ Adicionar selecionados
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6. Pode adicionar novos cursos em que se preenda inscrever-se de forma paulatina. Basta para o efeito
premir no botdo «Adicionar seleccionados». Os cursos assim adicionados serdo colocados na posicdo

inferior da relacdo anteriormente escolhida.

Accbes

¥ Adicionar selecionados

7. Na area de trabalho é exibida a relacdo completa dos cursos escolhidos. Nessa relacdo pode alterar a

ordem de preferéncia do curso ou eliminar algum dos cursos anteriormente seleccionados.

Cursos escolhidos

01.) #0 D3. Vicléncia doméstica e de género - Presencial - Aveire @ «info u

=y

0 ¥ D10. Crimes negligentes e, em especial, a negligéncia médica - Presencial - Faro @ +info u

ra

E1. Recuperacdo de Ativos (com avaliacio) - Videoconferéncia - Online @ <info

Pressionar (botdo esquerdo do rato Eliminar da
sem largar) e arrastar (acima/abaixo) inscricdo o curso
o curso seleccionado seleccionado

8. E igualmente disponibilizado um campo em que pode inserir as observa¢des que tenha por
convenientes. Use este campo apenas se estritamente necessdrio e para inclusdo de dados que néo

constem do seu registo IUDEX.

Observacfes

9. Seleccionados os cursos em que se pretende inscrever, pela ordem de preferéncia disposta, pode

guardar a area de trabalho (para continuar a editar posteriormente) ou submeter inscri¢do definitiva.

Nos casos em que prima no botdo «Guardar drea de Trabalho» PBEfefERE = RELELN a aplicacdo
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nao submete qualquer requerimento, ndo tendo a seleccdo guardada qualquer efeito. Apenas ao

premir o botdo «Submeter Incricdo Definitiva» SEESHEEIIESIEELEG Y €  processado 0

requerimento de inscricéo.

10. Ao premir no botdo «Submeter Inscricdo Definitiva», é apresentada mensagem de sucesso na inscricéo,
sendo remetida uma mensagem de correio electrénico com o registo da inscricdo (comprovativo em pdf),
para o endereco que se encontrar registado na drea pessoal da aplicacdo IUDEX.

Informagao

Nova lista de inscrigbes em cursos de formagao submetida com sucesso. Ira receber
email.

11. Se contudo pretender submeter a inscri¢do sem qualquer accdo de formagdo seleccionada para a drea de
trabalho, a aplicacdo exibe mensagem de erro:

Informacéo

s

Mao foi possivel executar o seu pedido. Alista de cursos escolhida ndo pode servazia e
temn um limite maximo de 100000 cursos.

12. Alteracdo do requerimento apds submissdo da inscricdo definitiva. Até ao fim do prazo para apresentacédo
do requerimento, pode alterar o requerimento de inscri¢do. Para o efeito, no menu «Formacao», prima em
«Inscricdo 2015» e, apos, no botdo «Alterar a Inscri¢do».

07. AZ.Pr e tributdrio - &ncia-Faro @ <info
08. A2 e tributrio - & -CasteloBranco @ +infe
Observacbes
Alterar Inscricio [3 Visualizar Inscrigéo
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13.Premido o botdo, surge o requerimento de inscricio no modo editdvel (incluindo os cursos
anteriormente gravados para a area de trabalho e submetidos). Siga os procedimentos supra referidos
em 3. a 8. para alterar (acrescentar, eliminar, alterar ordem de preferéncia) o requerimento de

inscricdo. No final, prima no botdo «Submeter inscrigdo definitiva».

& Submeter Inscrigdo Definitiva

Apenas ao premir neste botdo, o sistema assume as alteracdes efectivadas. Receberd nova mensagem de

correio electrénico com o registo actualizado do requerimento de inscrigao.

14. Se pretender eliminar a drea de trabalho (apagar todas as ac¢des de formacdo seleccionadas) de forma

a facilitar a criar um novo requerimento, pressione o botdo «Remover area de trabalho».
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