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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Regulamento n.° 1064/2022

Sumario: Aprovagdo do Regulamento do Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais de
Comarca.

Apds consulta publica para participacao dos interessados, determinada nos termos dos arti-
gos 100.°, n.° 3, alinea c), e 101.° do Cddigo de Procedimento Administrativo, e depois de analisados
os correspondentes contributos, foi aprovado, por unanimidade, na sessao Plenaria do Conselho
Superior da Magistratura, de 04 de outubro de 2022, ao abrigo do disposto no artigo 35.° da Lei da
Organizagao do Sistema Judiciario, aprovada pela Lei n.° 62/2013, de 26 de agosto, € nos termos
previstos no artigo 149.°, n.° 1, alinea y), do Estatuto dos Magistrados Judiciais, na redagao que lhe
foi dada pela Lei n.° 67 /2019, de 27 de agosto, o «Regulamento do Gabinete de Apoio aos Magis-
trados Judiciais de Comarca», o qual concretiza o regime decorrente do Decreto-Lei n.° 49/2014,
de 27 de margo, bem como da Lei n.° 2/98, de 8 de janeiro, e adota o seguinte teor:

Regulamento do Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais de Comarca

(Decreto-Lei n.° 49/2014, de 27 de margo, e Lei n.° 2/98, de 8 de janeiro)

CAPITULO |

Objeto e fungoes

Artigo 1.°
Ambito de aplicagao

1 — Os Tribunais Judiciais de Comarca dispéem de um Gabinete de Apoio aos Magistrados
Judiciais, adiante designado por GAMJ, destinado a prestar assessoria e consultadoria técnica aos
Magistrados Judiciais e ao Presidente do Tribunal.

2 — O presente Regulamento estabelece as atribuigdes e competéncias do GAMJ dos Tribu-
nais Judiciais de Comarca.

3 — O GAMJ prestara as suas fungodes, igualmente, aos Magistrados Judiciais em exercicio
de fungdes nos Tribunais Judiciais de competéncia territorial alargada onde estejam sediados.

Artigo 2.°
Missao

O GAMJ tem como missao exercer fungdes de assessoria técnica nas areas de:
a) Ciéncias juridicas;
b) Economia;
c) Gestao;
d) Contabilidade e finangas;
e) Psicologia.

Artigo 3.°

Composicao

1 — O GAMJ é composto por especialistas com formagado académica de nivel nao inferior a
licenciatura e experiéncia profissional adequada.
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2 — O numero de assessores € definido pelo Conselho Superior da Magistratura, ouvido o Juiz
Presidente do Tribunal de cada Comarca que, por sua vez, devera ouvir os Juizes em exercicio
de funcgdes na Comarca.

Artigo 4.°

Diregao
Os assessores designados pelo Conselho Superior da Magistratura para as Comarcas atuam
sob a diregdo administrativa do respetivo Juiz Presidente.
Artigo 5.°
Atribuicoes

Os assessores aos Magistrados Judiciais dos Tribunais Judiciais exercerao as fungbes enun-
ciadas nos artigos seguintes e ainda aquelas que lhe forem atribuidas pelo Conselho Superior da
Magistratura.

Artigo 6.°

Regime da Comissao de Servigo

1 — O regime legal aplicavel a comissdo de servigo pela qual os assessores exercem as
respetivas fungdes € o da carreira profissional de origem de cada assessor.

2 — O disposto no numero anterior aplica-se a renovagao da comissao de servigo, a avaliagao
€ progressao na carreira, a formagao continua e a evolugao das posigdes remuneratérias, com as
especialidades constantes do Decreto-Lei n.° 49/2014 de 27 de margo.

Artigo 7.°

Conteudo funcional do assessor de ciéncias juridicas

O assessor de ciéncias juridicas tera por fungdes principais prestar auxilio aos Magistrados
Judiciais nas diversas areas de ciéncias juridicas, designadamente:

a) Proceder a pesquisa da legislacao, jurisprudéncia e doutrina necessarias a preparacao das
decisdes nos processos;

b) Elaboragéo de sumario das decisdes, da legislagao, da jurisprudéncia e da doutrina de maior
interesse cientifico, com a respetiva integragao em ficheiros ou em base de dados;

c¢) Colaboragao na organizagao e atualizagao da biblioteca do tribunal, bem como na atuali-
zacao da informagao contida na pagina eletrénica da Comarca.

Artigo 8.°
Contetudo funcional do assessor de economia, gestao, contabilidade e finangas

O assessor de economia, gestado, contabilidade e finangas tera por fungbes principais prestar
auxilio aos Magistrados Judiciais nas areas de analise financeira, contabilidade, auditoria, gestao
empresarial, consultoria fiscal e gestdo de insolvéncias e recuperacdo de empresas.

Artigo 9.°

Conteudo funcional do assessor de psicologia

O assessor de psicologia tera por fungdes principais prestar auxilio aos Magistrados Judiciais,
nomeadamente nas jurisdi¢des da familia e das criangas e criminal, nas seguintes vertentes:

a) Apoio técnico aos Magistrados Judiciais, na jurisdicdo da familia e das criangas, na prepa-
ragao para a prestacéo de declaragdes de criangas/jovens, e/ou no acompanhamento das mes-
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mas, desde que nao exista acompanhamento por técnico adequado, nomeadamente das equipas
multidisciplinares de assessoria técnica;

b) Preparagdo e acompanhamento de criangas e jovens, na tomada de declaragdes para
memoria futura;

¢) Acompanhamento na prestagdo de declaragbées ou do depoimento da vitima de crimes,
designadamente quando a audigdo ocorre em sede de declaragbes para memoria futura;

d) Apoio técnico e/ou preparagao e acompanhamento de declara¢des quando tal se justifique,
nomeadamente em fungao da ocorréncia de situagdes congéneres as previstas nas alineas anteriores
para as areas criminal e da familia e das criangas.

Artigo 10.°
Exercicio de fung6es e acesso

1 — Os assessores exercem as suas funcbes em toda a area da Comarca, encontrando-se os
Gabinetes de Apoio aos Magistrados Judiciais sediados num dos edificios situados no municipio
sede.

2 — No exercicio das suas fungoes, os assessores de apoio aos Magistrados Judiciais dispdem
de cartao de identificagao pessoal e intransmissivel, beneficiam de acesso livre as secretarias dos
juizos da Comarca e tém direito a colaboracdo que se mostre necessaria por parte dos oficiais de
justica.

3 — Os assessores de apoio aos Magistrados Judiciais tém direito ao uso dos meios informa-
ticos que lhes forem disponibilizados para o exercicio das suas fungdes, bem como a um endereco
eletrénico profissional.

4 — Em caso de necessidade do servi¢o, os assessores de apoio aos Magistrados Judiciais
tém direito a ser transportados nos veiculos automéveis ao servigo do respetivo Tribunal Judicial
da Comarca, mediante prévia autorizagcao do Juiz Presidente.

Artigo 11.°
Pedido de assessoria

1 — Em cada Comarca compete ao respetivo Juiz Presidente regular o modo como s&o soli-
citados os pedidos de assessoria pelo Magistrado Judicial interessado e a respetiva afetagao.

2 — Na decisao dos pedidos de assessoria, os Juizes Presidentes de Comarca adotam os
parametros de decisdo que considerem mais adequados, atento o niumero de assessores em
efetividade de fungées em cada momento, privilegiando a ordem cronolégica da apresentagao do
pedido, salvo se se verificarem circunstancias excecionais como a urgéncia e/ou a especial com-
plexidade do processo em questao.

3 — No caso da assessoria abranger mais do que uma Comarca, a questao sera dirimida por
acordo dos respetivos Juizes Presidentes, tendo sempre presentes, em qualquer caso, os critérios
indicados no n.° 2.

Artigo 12.°
Acesso aos processos

1 — O assessor podera ter acesso eletrénico, na plataforma de apoio a atividade dos Tribunais,
aos processos concretos de cuja consulta dependa o trabalho a realizar.

2 — O acesso referido no numero anterior deve ser realizado através do médulo ja existente
no programa informatico de tramitagao processual, denominado “pedido de consulta ou de acom-
panhamento de processo”.

3 — Sempre que o trabalho a realizar pelo assessor n&o tenha sido solicitado pelo Juiz titular
do processo objeto de consulta, o pedido de acesso deve ser fundamentado para que o Juiz titular
do processo possa ter elementos que Ihe permitam avaliar a verificagao dos principios de acesso
aos dados judiciais, quanto ao pedido formulado.
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CAPITULO Il

Assiduidade e auséncias ao servico

Artigo 13.°
Requerimento e comunicacao de férias, faltas, licengas ou outros impedimentos

1 — Os assessores devem requerer e comunicar, através de requerimento dirigido ao Juiz Pre-
sidente da Comarca, preferencialmente através de comunicagéao eletronica e utilizando os modelos
previstos nos anexos a este regime, quaisquer auséncias ao servigo, nomeadamente férias, faltas,
licengas ou outros impedimentos.

2 — Para efeitos de marcacao de férias, devera ser utilizado o modelo reproduzido no Anexo |
enquanto, para as demais faltas, devera ser utilizado o modelo reproduzido no Anexo Il, servindo
estes de base documental quando ndo devam ser fornecidos outros elementos.

3 — O requerimento de marcacgao de férias anuais devera ser preenchido e remetido ao Juiz
Presidente da Comarca até ao dia 31 de marco de cada ano.

4 — Quaisquer alteragdes aos periodos de férias inicialmente marcados e autorizados, bem
como a transigao de dias de férias ndo gozados para o ano seguinte, devem ser requeridos com a
devida antecedéncia, carecendo de autorizacédo do Juiz Presidente da Comarca.

5 — Os dias de férias vencidas no ano anterior, e que ndo sejam gozadas até 30 de abril, devem
ser requeridas ao Juiz Presidente da Comarca em cumulagdo com o gozo das férias vencidas no
ano em causa até ao dia 31 de marco de cada ano.

6 — As demais faltas, auséncias ou impedimentos devem ser comunicadas nos termos da Lei
Geral do Trabalho em Fung¢des Publicas, consoante a finalidade a que se destinem.

7 — A marcacgao de periodos de meios-dias de férias € aplicavel unicamente no ambito das
faltas justificadas por conta do periodo de férias, nos termos do n.° 1 do artigo 135.° da Lei Geral
do Trabalho em Fung¢des Publicas.

Artigo 14.°
Validagao das faltas

1 — O Juiz Presidente da Comarca valida as faltas ou auséncias mencionadas no artigo anterior
e comunica-as ao Conselho Superior da Magistratura, através de correio eletronico, acompanhadas
da respetiva base documental.

2 — O Conselho Superior da Magistratura procede a validagao das faltas ou auséncias com
as respetivas implicacbes remuneratorias.

CAPITULO llI

Deslocacgoes e despesas de transporte

Artigo 15.°
Boletim itinerario

1 — Os assessores que tenham direito a ajudas de custo ou despesas de transporte pelas
deslocagbes em servigo publico devem remeter o boletim itinerario referente ao més anterior ao
Juiz Presidente da Comarca, sendo este apresentado, em regra, no més seguinte ao da deslocagao
em causa.

2 — O Juiz Presidente regista a data de recegao do boletim itinerario no préprio documento
e, caso se justifique, pode solicitar a retificagdo do mesmo pelo proprio.

3 — Caso nao exista motivo para retificacdo ou recusa, o Juiz Presidente da Comarca valida
o boletim com a confirmagao das deslocagdes inscritas (origem/destino e data/hora), bem como do
motivo que justificou a deslocagéo, através da aposi¢gao do despacho de “Validado”.
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4 — Em seguida, através do Gabinete de Apoio, o Juiz Presidente da Comarca remete ao
Conselho Superior da Magistratura os boletins itinerarios originais, através de correio eletrénico
ou de comunicagéo eletronica a realizar pelo IUDEX, em area destinada aos Gabinetes de Gestao
das Comarcas, para verificagao e posterior processamento.

CAPITULO IV
Disposicdes Finais
Artigo 16.°

Casos omissos

Os casos omissos e n&o especialmente previstos ou que nao impliquem a dependéncia fun-
cional dos assessores relativamente ao Conselho Superior da Magistratura seréo resolvidos por
despacho do Juiz Presidente da Comarca.

24 de outubro de 2022. — A Juiza-Secretaria do Conselho Superior da Magistratura, Ana
Cristina Dias Chambel Matias.
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