Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202309/0557
Mobilidade Interna
Ativa

Outros

Conselho Superior da Magistratura
Carreiras Gerais
Assistente Técnico
Assistente Técnico
2

A detida na origem
0.00 EUR

Tratamento do expediente do Conselho Superior da Magistratura;
Inventariacdao do registo de equipamentos e bens;

Apoio administrativo na area de recursos humanos do CSM;

Apoio na area administrativo da Direcdo de Servigos Administrativos e
Financeiros (DSAF).

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relacdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando néo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatdria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Conselho Superior 1

da Magistratura n.° 23

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Rua Duque de Palmela Lisboa

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

1250097 LISBOA Lisboa Lisboa

Formacao Profissional




Outros Requisitos: Preferencialmente, com experiéncia em:
Rececdo, registo, distribuicdo e saida de correspondéncia;
Elaboragdo de pastas de arquivo;
Inventariagao de bens e equipamentos;
Apoio na area de vencimentos — processamento de vencimentos, registo de
assiduidades, mapa de férias e pessoal;
Apoio administrativo: Elaboracdo de pastas de arquivo, oficios, documentos para
reunioes.

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: E-mail: candidaturas.csm@csm.org.pt com indicagdo: "Recrutamento-Mobilidade
- DSAF- AT"

Contacto: E-mail: candidaturas.csm@csm.org.pt
Data Publicitagdo: 2023-09-15
Data Limite: 2023-09-29

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

Os candidatos deverdo enviar formulario de candidatura (obrigatdrio), que se encontra

disponivel na pagina eletrénica do Conselho Superior da Magistratura

(www.csm.org.pt) em “Instrumentos de Gestdo”>"Procedimentos de

Recrutamento”>"Consultar Procedimentos”, acompanhado dos demais

documentos, por correio eletronico para o enderego

candidaturas.csm@csm.org.pt com referéncia ao assunto "Recrutamento-Mobilidade - DSAF- AT". O formulario de candidatura
deve, obrigatoriamente,

ser acompanhado dos seguintes documentos:

a) Curriculum Vitae detalhado;

devidamente datado e assinado pelo candidato;

b) Fotocdpia do certificado de habilitagdes exigidas;

¢) Fotocdpia dos documentos comprovativos das agdes de formagao frequentadas nos Ultimos 3 anos, com

indicacdo do periodo e carga horaria.

d) Declaracao, devidamente atualizada, com data reportada ao prazo estabelecido para apresentacdo das candidaturas e emitida e
autenticada pelo

servico ou organismo de origem, da qual conste, de forma inequivoca, a existéncia e natureza da relagdo juridica de emprego
publico, a categoria, posicdo remuneratéria detida e a antiguidade na categoria, na carreira e na fungdo publica;

e) Declaragdo com descricao de fungdes, emitida pelo respetivo servico, relativa a cada uma das atividades desenvolvidas e
respetiva experiéncia

profissional, designadamente no Ultimo posto de trabalho ocupado.







