CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

JUIZ SECRETARIO

Marcacao de férias dos Juizes colocados nos Tribunais Judiciais de 1.2 Instancia
-2024

ASSUNTO:

CIRCULAR 1/2024

Exmo(a) Senhor(a) Juiz(a) de Direito:

1. Conforme despacho proferido por Sua Exceléncia o Senhor Juiz Conselheiro Vice-Presidente do
Conselho Superior da Magistratura, que se junta em anexo, foi definido o regime e prazo de marcacéo,
para o corrente ano civil de 2024, das férias dos Magistrados Judiciais colocados nos Tribunais

Judiciais de Primeira Instancia.

2. Nesta conformidade, a marcacdo das férias pessoais para o ano de 2024, é feita em
requerimento eletrénico no IUDEX, s6 sendo atendidos os requerimentos enviados por esta via,
através da aplicacdo disponibilizada para esse efeito pelo Conselho Superior da Magistratura,

conforme termos aprovados na Sessdo do Plenario de 24-11-2009.

3. O acesso a referida aplicacdo é feito através do endereco https://juizes.iudex.pt, devendo,
posteriormente, serem observadas as instrucdes gerais em anexo (e que também se encontram

disponibilizadas no referido endereco) para preenchimento do requerimento.

4. Todos os juizes em exercicio de fung¢des nos tribunais judiciais de 1.* instdncia devem marcar
as suas férias para o ano de 2024 no prazo e na plataforma indicada, ainda que se encontrem em

situacdo de licenca parental ou doenca, inclusive os juizes presidentes dos tribunais de comarca.

5. Os Senhores Juizes relativamente aos quais se verifique a situagdo de consideracéo do periodo
de férias do coOnjuge ou equiparado devem fazer a devida mencdo no respectivo campo
disponibilizado e as demais situagdes particulares devem ser descritas no campo “Outras situacdes”,

como por exemplo as situagdes de licengas parentais ou doenca.

6. O requerimento de marcacdo de férias deverd ser preenchido e enviado pela aludida
plataforma electrénica entre as 00:00:01 de 11 de janeiro de 2024 até as 23h:59m:59s do dia 31 de

janeiro de 2024, impreterivelmente.

7. Alerta-se que, apds a data referida no ponto anterior, deixa de ser possivel a marcacéo por via

eletrénica do respetivo periodo de férias, ficando o(a) Senhor(a) Juiz(a) sujeito(a) a que a respectiva
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marcacdo seja definida pelos Exmos. Presidentes dos Tribunais de Comarca, de acordo com os dias
livres para o efeito existentes no &mbito da conjugacdo da indicacdo dos dias de férias pelos demais
Juizes da Comarca e sem que, neste caso, prevaleca qualquer critério, designadamente o da
antiguidade, relativamente aos Juizes que procederam a apresentacdo de requerimento para

marcacao do seu periodo de férias por via eletrénica.

8. Mais se alerta que nos termos do artigo 9.° n.° 2 do Estatuto dos Magistrados Judiciais, na
redacdo dada pela Lei n.° 67/2019, de 27 de agosto, os magistrados judiciais tém direito ao gozo de 20

dias uteis de férias seguidos.

9. Devem o0s Senhores Juizes Presidentes de Comarca precaver atempadamente a marcacao
dos turnos judiciais de férias antes do dia 31 de janeiro de 2024 por forma a que estes se

compatibilizem com as férias pessoais dos respetivos magistrados.

Anexos:

Anexo 1) Despacho de Sua Exceléncia o Senhor Juiz Conselheiro Vice-Presidente do CSM

Anexo 2) Instrucdes - Requerimento electrénico de marcacéo de férias

Ana Cristina Assinado de forma digital por Ana Cristina
Di ch bel Dias Chambel Matias

las Chambe 5a0042105¢444e3c615eb79f62b569607d50610¢
Matias Dados: 2024.01.10 11:11:00

Juiz Secretaria
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

VICE-PRESIDENTE

ASSUNTO:  Marcagao de férias dos Juizes - Ano de 2024.

DESPACHO

A fim de garantir em tempo util a aprovacdo dos mapas anuais de férias dos
Magistrados Judiciais, torna-se necessario fixar prazo para que possam proceder a
marcacdo do periodo, ou periodos, em que pretendam efetuar o gozo das suas férias

pessoais, no corrente ano civil de 2024.

Atento o disposto no artigo 9.° do Estatuto dos Magistrados Judiciais, com as alteracdes
introduzidas pela Lei n.° 67/2019, de 27 de agosto e o deliberado na Sessdo Plenaria do CSM,
de 24 de novembro de 2009, determina-se que a marca¢do do periodo ou periodos de férias
dos Exmos. Senhores Juizes de Direito colocados em Tribunais Judiciais de Primeira
Instancia deve efetivar-se exclusivamente através de requerimento electronico, entre os dias
11 de janeiro de 2024 e 31 de janeiro de 2024.

A organizacdo dos mapas anuais de férias dos Juizes de Primeira Instancia, dos Juizes a
exercerem funcdes nos Tribunais da Relacdo e dos juizes a exercerem fun¢des no Supremo
Tribunal de Justica, compete, respetivamente, ao Presidente do Tribunal de Comarca (nos
tribunais de competéncia territorial alargada compete ao presidente da comarca onde o
tribunal se encontra sedeado), ao Presidente do Tribunal da Relagdo e ao Presidente do

Supremo Tribunal de Justica.

A aprovacdo dos mapas anuais de férias dos Tribunais de Primeira Instancia compete
ao Conselho Superior da Magistratura, dos Tribunais da Relagdo e do Supremo Tribunal de

Justica compete aos respectivos Presidentes.

Dé conhecimento do presente despacho aos Exmos. Presidentes dos Tribunais da

Relacgdo e dos Tribunais de Comarca.
Divulgue-se e publicite-se no sitio Internet do CSM e no IUDEX.

O Vice-Presidente do Conselho Superior da Magistratura

Luis Miguel Assinado de forma digital por Luis Miguel

irad Ferreira de Azevedo Mendes
Ferreira de eleOee10e72147d629652465848693142cdb3f33

Azevedo Mendes Dados: 2024.01.09 18:12:02
Vice Presidente

(Luis Azevedo Mendes)

Juiz Conselheiro
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Acesso a Aplicacao Iudex

Endereco

Aceda ao endereco https://juizes.iudex.pt usando preferencialmente um dos seguintes “browsers”
Google Chrome ou Mozilla Firefox:

4 S5 https:/fjuizes.iudes.pt/

0 N&o insira no endereco www. O endereco correcto é apenas https://juizes.iudex.pt. Prima

Enter.

Autenticacao
Apds introduzir o endereco, é exibido o formulério de autenticacao. Introduza o seu utilizador e

a senha anteriormente configurada.

e Utilizador: O seu NIF (numero de contribuinte), sem espacos
e Senha: A que anteriormente configurou no processo de configuragdo inicial

Clique na palavra
aqui para efectuar a
~ recuperagdo da Senha.

Prima aqui ba

2014 - 2015 Conselho Superior da-Magistratura

Néo use para aceder a ligacdo de configuracdo ou recuperacdo de “password” anteriormente
enviada para o seu endereco de e-mail. Essa ligac8o s6 pode ser usada uma vez, caducando apds a sua

utilizacdo ou o envio de nova mensagem de recuperacdo de palavra-passe.
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Se porventura ndo se recorda da password, prima na respectiva ligacdo para recuperar a
password. O sistema enviard uma mensagem para o endereco de correio electrénico que registou,

com uma ligacéo unica para reposicdo da palavra-passe (cfr. instru¢des no Manual da aplicagdo).

Marcacao de Férias

No menu a esquerda, aceda a opc¢do “Assiduidade”:

E exibida a pagina com o formuladrio de marcagdo de férias, na qual é possivel efectuar a

marcacdo das mesmas, bem como dos dias de turno e supléncia (nas respetivas abas).

Acerto de dias:

n . . E . Na eventualidade de serem necessarios acertos
a 9 deverd indicar neste campo o nimero de dias que é
Comunicagdes necessario acrescer ou retirar para que o total dos dias de
férias fique correcto; para retirar dias deverd indicar um

Férias csm numero negativo (por exemplo “-17), para acrescer dias, um

ndmero positivo (por exemplo “1");

Dias de Férias Dias de Turno Dias como suplente
Janeiro 2016 Fevereiro 2016 Margo 2016 Abril 2016
S Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa
Registo Biogrifico
1 i .2 3 4 5 1 2 3 4 1
-
4 5 & 78 7 8 9 10 11 12 7 8 9 101 3 4 5 6 7 8
M 12 13 14 15 16 4 15 16 17 18 19 2 13 14 15 16 17 18 19 M 12 13 14 15
18 19 20 21 2 122 23 24 25 26 27 20 21 22 23 24 A 36 18 19 20 21 22 Z
25 26 27 28 29 8 29 0028 29 30 N 24 (EE 26 27 28 29
Maio 2016 Junho 2016 Julho 2016 Agosto 2016
Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa
i 2 3 i 32 1 2 3 4 5
2 3 4 5 6B 6 7 8 9 4 5 6 7 & 9 8 9 10 1 12 1
9 10 1 12 13 13 14 15 18 17 1 12 13 14 15 16 4 QLY 16 17 18 19
b
5 16 17 18 19 20 20 21 22 23 24 25 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 2
23 24 25 26 27 26 27 28 29 30 4 256 26 27 28 29 2 28 20 30 31
a0 N
Setembro 2016 Qutubro 2016 Novembro 2016 Dezembro 2016

Dias de Férias

Inicialmente encontra-se selecionada a aba “Dias de Férias”. Deve clicar nos dias de férias
pretendidos (até ao limite indicado), os quais ficardo assinalados a azul. Para desmarcar um dia ja

assinalado coloque o cursor sobre a data pretendida e pressione novamente.
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Dias de Férias Dias de Turno

Dias de turno

Dias como suplente

Julno 2016
Do Se Te Qu Qu Se Sa
1
45 8 7 8
"1z 13
12 19 20 21 22
%5 26 27 28 29

14 ksl

Selecionando a aba “Dias de Turno”, é possivel marca os dias referentes ao turno, ficando este

assinalados a vermelho.

Dias de Férias Dias de Turno

Dias como Suplente

Dias como suplente

Agosto 2016
Do Se Te Qu Qu Se Sa
1 2 3 4 5§
8§ 9 10 11 12
& 16 17 18
el 23 24 25 26
29 30 A

Por ultimo, na aba “Dias como Suplente”, deve indicar os dias de supléncia, sendo os mesmos

identificados a verde.

Dias de Férias

Dias de Turno Dias como suplente

Agosto 2016
Do Se Te Qu Qu Se Sa
1 2 3 4 5 6
8 9 10 1 12 13
216 17 18 19 20

el 73 24 25 Rl

29 30 A

Sugere-se que, antes do preenchimento do separador referente ao periodo de férias, proceda a

indicagdo dos dias de rurno e dias de supléncia (que ja tenha sido objecto de homologacao), que lhe estdo

atribuidos.

e Para o efeito, coloque o cursor sobre o separador “Dias de turno” / “Dias como Suplente”

e prima em conformidade.

e Paraindicar os dias, basta colocar o cursor sobre cada dia e premir uma inica vez.

Observacodes

1. O ultimo campo disponivel “Observag¢des” permite a insercdo de qualquer contetido em texto.

Observagbes

Observagdes:

Caso tenha procedido a um acerto quanto ao nimero de dias a que o(a)
Senhor(a) Juiz(a) tenha direito (v.g., calculo incorrecto, dias de férias ndo gozados no
ano anterior, etc.). Deve mencionar a respectiva justificagdo no campo de

observacoes.
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Gravar requerimento

Gravar Férias

Em qualquer momento pode guardar a area de trabalho que esteja a ser editada, premindo no
botéo Contudo, esta gravacdo néo corresponde a qualquer submissdo do requerimento,

ndo valendo enquanto tal.

Dias Gravados com sucesso

Ver Gravadas

Ap6s a gravacdo é possivel visualizar os dias marcados (férias, turno e supléncia). Para tal
deve usar o S botéo

Submeter Requerimento

Ao ter completado a marcacdo dos dias de férias, turno e supléncia, use o botdo | LT
a fim de submeter o requerimento de férias. Ser-lhe-4 apresentada a mensagem de confirmacéo infra.
Sera enviada uma mensagem de correio electrénico para o endereco configurado no IUDEX.

Dias Submetidos com sucesso

Ver requerimento submetido

Ap6s a submissdo do requerimento, é possivel visualizar o mesmo, através do botdo [T

Pagina: el Tamanho automatico =

COMNSELHO SUPERIOR DA MACISTRATURA

Mapa de Férias 2018 (Submetido)
Nome do Juiz
Tribunal

s|t|ala]|s]|s]o]s|Tlec]els]|s]|o]|s|T]a]a]|s|s|p|s|T|e]e]|s]|s|o]|s]T]e]e]|s]|s]|o]s]T
JAN ] 2|3)s|s|e]7]|s]e]w|11]|12]|13]|1a]15]|18|17|18] 10| 20| 21| 22| 23| 24| 25| 28] 27| 28] 20| 30|31
FEV:|1]2]3|4|B|8]|7]8]6|10]11]|12]13]14|15|18|17|18]|10]20|21|22(23|24)25]28|27| 28
MAR 1]2)3|4|8jejmla]efrofr]12003]14|18|18)17) 18] 102021222324 |38] 26 (7] 28| 20 30| 31
ABR: 1]2jaj4)afe]r]e]e]ofr1]12]{13]14]18]18]17|18]10|20{21]22] 23] 24 |28 26| 27] 28] 29|
Ma Ml 2]3]4]s]e]7]8]e[0]11]12]13]14] 18] 18]17] 18] 10]20] 21| 22| 23| 24| 25] 26| 27] 28] 20| 30]31
JUN 1 3[a]s]e]7]a]c]a0fi1]12[13]14]15 1 24
JuL 1]2]3]e]e]e]7]e]e]ro]r1]12]13
AGO | 1|2]3[4]|B8[a]7]8 )6 |10]11]12]13]14 18]17) 30|
SET. 1j2j3j4)a)e|7]e]|@]10]11{12{13[14 27|28
OuT: 1]2)3j4fs]e]7]e]e[wf11]12 25|29
NOV: 1]2(3]a|s]e]7]a]e|10]11]12]13]|14]|15]|18]|17]| 18] 10| 20]|21|22]|23]| 24| 25| 28| 27| 28| 20| 30|
DEZ. 1]2]3]4]s]e]7 D1E‘||121311"|ﬂ‘|?‘|5\ﬂ2ﬂ212223242827 8| 20| 30]31
11 Diss de Férias | O Dias de Tumo | 3 Diss de Supléncis

Azul - Férias
Vermelha - Tuma

2018-01-08 10:53:39
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Notas adicionais:

®

(i)

(ii1)

@iv)

)

Os dias ja assinalados num dos calenddrios ndo podem ser depois seleccionados nos
outros (v.g., um dia que seja assinalado como turno, ndo pode ser assinalado como dia de supléncia e/ou
de férias). Caso pretenda efectuar uma alteracdo destas deve primeiro desmarcar a data
em questao.

Ao seleccionar uma data deve premir apenas uma vez e aguardar que a data mude de cor.
Em alguns equipamentos mais antigos esta resposta pode ser lenta.

Os requerimentos enviados podem ser substituidos, até ao ultimo dia do prazo para
entrega, bastando para isso preencher e enviar novo requerimento.

Os Exmos. Senhores Juizes com tempo de servico fora da magistratura devem ter em
atencdo que serd sempre necessario efectuar acerto nos dias de férias, uma vez que o
calculo automatico apenas considera o tempo de servi¢o na magistratura judicial.
Quaisquer duvidas relativamente ao envio destes requerimentos por via electrénica
devem ser enderecados para o correio electrénico csm@csm.org.pt, com a descri¢do o mais
pormenorizada possivel da questdo e da forma de contacto pretendida (correio

electrdnico, telefone, telemaovel).
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